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\и< полепи машиналарининг кашф этилиши (10). 
Шнх< им компьютерларнинг яратилиш тарихи(И>).

I ЦИСМ. IBM PC туридаги шахсий компьютерлар

Асосий ^урилмалар(19). К^ушимча ^урилмалар(22 ). 
Микропроцессор (23). Хотира турлари ва 
компьютер имкониятлари(24). Компьютерга 
уланадиган ^урилмалар(25). Компьютернинг 
дастурли таъминоти(ЗО). Компьютер тармо1$лари ва 
т5флари(31).

II 1$ИСМ. MS DOS операцион тизими, унинг 
буйру^лари

Компьютер билан муло^от(37). Компьютерный ищга 
тушириш(38). Компьютерни учириш(39).
Компьютерга маълумотларни киритиш. Клавиатура 
билан ишлаш(40). Компьютер ^урилмаларининг 
мантилий номланиши(42). Файл(43). Каталог ва 
диск юритувчи(44). MS DOS таклифномаси ва 
буйру1$ларни киритиш(45).MS DOS нинг асосий 
буйрутушри. Диск ва каталоглар устида
амаллар(46). MS DOS да файллар устида амаллар 
бажариш(48). Диск ёки дискетани форматлаш(50). 
Компьютердан жорий йилнинг куни.ойи ^а^ида 
маълумот олиш ва унга урнатиш(55). Маълумот 
олиш(58).



III ЦИСМ. NORTON COMMANDED NC) ЦОБИЦ 
ДАСТУРИ

Коби^ дастурлар ^а^ида умумий м<п.лумотлар(61). 
NC дастурини юклаш ва ундаи чи^иш(бЗ). NC 
менюсида ишлаш(65). Клавиатура пн сич^ончани 
ишлатиш(68). NC дарчаси вл уиинг устида 
амаллар(69). Функционал тугмалпр(У I) NC да диск 
билан ишлаш(73).

IV 1$ИСМ. Лексикон матн му^аррнри

Лексиконни юклаш ва ундан чи^иш(ЯО). Локсикон 
менюси билан ишлаш(81). Млтнни киритиш ва 
та^рирлаш(82).Матн цисмини ажратиш ва шрифт 
урнатиш (83).

V 1$ИСМ. WINDOWS 98 операцион тизими

Windows ни юклаш ва ундан чш$иш(92). Windows 
98нинг иш столи ва ёрли1$лари(94). ПУСК 
тугмаси ва унинг булимлари билан ишлаш(95). 
Windows дастурлари дарчаси ва менюси 
(98)‘‘Менинг компьютерим" дастурида ишлаш(Юб). 
Бошкариш панели( 107). Экран ёрлиги(ИО). 
^уж ж атларни чоп 1$илиш(1 12). Бошловчи. Файл ва 
жилдлар устида амаллар(115) Windows нинг 
ёрдамчи дастурлари. Калькулятор (117). Stylus — 
таржимон дастури(121). Stylus дастурининг 
маълумот панели (122).



VI КИСМ. MICROSOFT WORD «7 матн
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W< )1Ш ни ишга тушириш ва ундан чи^иш( 127). 
WORD менюси булимлари (129). Вид булими. 
\ужжатларнинг турли куринишлари (130). 
,\ужжатларни расмийлаштириш ва са^ифага 
мсвирлар тушириш(132). >£ужжатларни
форматлаш, шрифтларни узгартириш(136). 
^ужжатларни тахрир ^илиш (140). Ж адвал ташкил 
^илиш (144). ^уж ж тда тасвирлар чизиш (145).

VII 1$ИСМ. Электрон жадваллар билан ишлаш 
MICROSOFT EXCEL 97 дастури.

EXCEL дастурини юклаш ва унда ишни 
тугаллаш(152). EXCEL менюси булимлари тавсифи 
(154). Правка булими (156). Вид булими(156). 
Диаграмма тури ва куринишларини танлаш(164). 
Форматлаш булими бандларининг вазифалари(165). 
Сервис булими (166). 1^ийматлар устида амаллар 
(168). EXCEL да формула ва функциялар билан 
ишлаш (169). EXCEL да и^тисодий масалаларни 
ечилиши(172). Тажриба натижаларини ^айта 
ишлаш (176)

VIII 1$ИСМ Тасвирларни яратиш ва тахрирлаш. 
MICROSOFT PAINT.

Paint менюси булимлари (184). Ж и^озлаш 
мажмуаси (187). Чизшушр ёзувлар ^осил ^илиш ва 
тасвирлар устида амаллар(189).

Иловалар (193)
Фойдаланилган адабиётлар(209).



Суз боши

К,адрли китобхон!
Кулингиздаги китоб IBM PC турдаги 

компьютерларда иш юритиш истаги булган кенг 
китобхонлар оммаси учун мулжалланган.

Китобда компьютер ^а^ида асосий 
маълумотлар, IBM PC компьютерининг дастурий 
таъминоти, DOS ва Windows му^итларида ишлаш 
услублари ёритилган. Уйлаймизки, мазкур китоб 
компьютерларни урганувчилар ва компьютерда иш 
юритувчилар учун з$ам керак. Чунки китобда 
компьютерлардан амалий иш жараёнида 
фойдаланувчилар учун энг мух,им булган маълумотлар 
урин олган. Уз навбатида таъкидлаб утиш жоизки, 
келтирилган маълумотларда компьютер учун 
яратилган дастурларнинг барча жабз^алари тули^ 
ёритилмаган.

Республикамиз муста^илликка эришганидан 
сунг унинг олдида и^тисодий ва ижтимоий 
ривожланиш, маданий ва маънавий янгиланиш учун 
кенг йуллар очилди. Муста^илликнинг биринчи



иуиидлн Гн>1 И Л н б  бозор и^тисодиёти, ишдпГ) чи^ариш, 
тм итш ий  технологияни татби^ этиш на жахон 
ку'спликлари ало^алари тизимига киришнинг энг 
мт\Оул йулларини ^идириш, давлатлараро шушсодий 
ллок,аларни )фнатиш билан богли^ Оулган 
мупммоларни муста^ил ечишга туьри келди .

Демак, республиканинг барча сосаларипи 
техник жи^атдан ^айта ^уроллантириш, замонаний 
техника ва технология билан таъминлаш ^амда 
хал^аро замонавий талабларга жавоб берувчи 
телекоммуникацияли ва компьютерли ало^а тизимини 
ривожлантириш долзарб масалалардан бири булиб 
к,олди. 1991 — 1994 йилларда Узбекистон ^амдустлик 
давлатлари орасида биринчилардан булиб 
ахборотлаштиришнинг яхлит давлат сиёсатини амалга 
оширишга асос солди.

Республикамизда "Ахборотлаштириш
^а^ида"ги, "Э ^М  учун программа ва маълумотлар 
базасининг ^у^у^ий з^имояси з^а^идаги ", "Ало^алар 
^а^идаги" ^онунлар билан, Узбекистон
Республикасини 2010 йилгача ахборотлаштириш, 
1<,айта куришнинг миллий дастурлари ва 
телекоммуникацион тармо^ни ривожлантириш 
^а^идаги концепцияси асосида жамият 
ривожланишининг норматив з^у^у^ий асослари 
яратилди ва ахборот ресурслари ривожланиши учун 
и^тисодий, ташкилий шарт —шароит ва кафолат 
таъминланди.

Мамлакатимиз учун мулкчиликнинг хусусий ва 
аралаш шаклларига утиш, энергетик, хом ашё 
ресурсларидан унумли фойдаланиш даврида 
компьютер технологияларидан миллий и^тисодни 
бонщаришда фойдаланиш тобора муз^им булиб 
бормовда. 1993 — 1995 йилларда давлат бопщарма 
ва банк муассасаларини ахборот тизимларини 
компьютерлаштиришга асосий эьтибор берилди.
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Узбекистон республикаси Данлат соли^ 
^умитасида маьлумотларни йириш n.i та^лил 
к,илишнинг ягона тизими, пОитурентларни
тестлар асосида ^абул ^илиш учун компьютер 
тизими яратилди. >^исоб ва гмтистиканинг 
хал^аро тизимига мос тауш л 19идиш i*n статистика 
давлат муассасаларида компьютер тлрмоки янги 
техник даражада ташкил этилмок,д<1 Назирлар 
Ма^камасига хизмат курсами п тизими 
автоматлаштирилган, хусусийлаштириш 11.1 маблар 
ажратиш жараёнларини маьлумот билан т.п.минлаш 
ва телекоммуникациявий тизимлар «ратилган 
Банкларга Президент фармопи л< осидп соли^ 
имтиёзлари берилиши Узбекистон Аонклпр тизимини 
компьютерлар билан жщозлпшгл имкоп берди 
Деярли барча тижорат банкллрн республика 
мщ ёсидаги электрон тиэимигл богланган. 
Ишбилармонликнинг такомиллапинми компьютер 
техникасини хом ашё ва тонар ма^сулотларини 
^исоблаш соз^асида фойдаланиппа шароит яратиб 
берди. "Узбекистон з^ано й^ллари " авиа
компанияси, "Узбекистон темир йуллари" давлат 
темир —йул акционерлик корхонасида чипталарни 
сотишга ва бронлашга автоматлашган тизим татби^ 
этилган.

Технологик жараёнларни компьютерлар 
ёрдамида бопщариш, хорижий маблаглар билан ишга 
туширилган етук саноат корхоналарида самарали 
фойдаланилмовда. Айни^са "Зарафшон — Ньюмент" 
бирлашмаси, "СамКочАвто" ва "УзДЭУ" авто 
заводлари, "УзДЭУ электронике" заводи, "Бухоро 
нефтни ^айта ишлаш бирлашмаси" даги технологик 
жараёнларни замонавий компьютерлар ёрдамида 
бош^ариш услублари яратилди.



I Imi Г.1ХТИМИЗ Тошкентда ва айрим иил<жтларда 
»нммм«глп1мган радиотелефон ва пейджиш ало^а 
Iи жмлмри ишлатилмовда.

К«*йинги 3 йил мобайнида компьютер спиоати 
«и M\ii| it > курсаткичлар буйича ишлашга утмок^да.
V |П|'Киетонда компьютерни жон бошига ^исоблши 
нургпгкичи ^индистон ва Хитойдан ю^ори на 
|'о( < ияга я^инлашмоеда.

Лзиз китобхон!
Китоб билан муфассал танишар экансиз, сиз 

и>уиидаги амалий куникмаларга эга буласиз:
— Шахсий компьютернинг умумий тузилиши;
— MS DOS операцион тизими, Norton 

Commander(NC) операцион i$o6hfh ва Norton 
Utilities(NU) дастурлари ^а^ида тушунча, файл 
тушунчаси , файлнинг турлари ва номланиши, 
NC да файл устида бажариладиган амаллар, 
функционал тугмалар ва улардан 
фойдаланиш, амалий дастурлар ва уларнинг 
асосий турлари;

— Windows ^а^ида умумий маълумотлар;
— Windows дастурининг афзалликлари ва 

узига хос хусусиятлари;
— Компьютер графикаси тушунчаси, график 

му^аррирлари ва уларда тасвир ^осил ^илиш, 
график му^аррирларнинг матн 
му^аррирларидан асосий фар^и ва 
ухшашликлари;

— Матн му^аррирлари ва уларнинг турлари, 
матнларни киритиш ва хотирада сах^лаш, 
хотирадан утрпп, уларни та^рир ^илиш 
усуллари, матнларни шакл\антириш, босмага 
чи^ариш усуллари;

— Электрон жадвал тушунчаси, уларнинг 
турлари, электрон жадвалларни ишга
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гушириш ва улардап чи^иш тартиГж, электрон 
жадвал ячейкалари устида амаллар бажариш 
^оидалари.

Барча китоблар каби мазкур китоО IBM PC 
компьютерида ишлаш учун ^амма маълумотларни 
^амраб олгани йу^, бунинг эса имконияти ^ам 
мавжуд эмас.

Мазкур китоб ^акида фикр мулохпталари билан 
урто^лашган китобхонларга муаллифлпр олдиндан 
ташаккур билдирадилар.

Му<1ллифлар

^исоблаш машиналарининг к.ипф этилиши

Инсонлар 1$адим замонлардап бошлаб здясоблаш 
ишларини енгиллаштиришга ^аракат i-^илишган. Улар 
дастлаб ^исоблаш 1$уроли сифатида 1̂ ул 
бармо^ларидан фойдаланиниаи. Кейинчалик 
х;исоблашни ёгоч таё^чалар ор^али бажаришган. 
Хитой, >^индистон ва Шар^нинг бош^а 
мамлакатларида сонларни ёзиш ва хдсоблаш 
ишларини бажариш учун абак ^исоблаш тахтаси 
к,адимги ^исоблаш асбобларидан бири булган.

XVII асрда логарифмлар яратилди ва шундан 
кейин янги ^исоблаш асбоби — логарифмик линейка 
кашф этилди. Ана шулар билан бир вак,тда Шиккар, 
Паскал ва Лейбницларнинг з^исоблаш машиналари 
дунёга келди. Француз олими Блез Паскал томонидан 
1642 йилда яратилган жамлаш машинаси биринчи
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м̂< нгииш машинаси деб ^абул ^илинган. Лйни шу 
Д|Н1||\и, Штутгарт шазфи архивида профессор В. 
Шнмкпрд 1623 йилда кашф этган ^исоблаш 
мпшиилсининг чизмаси топилган. Чамаси бу машина 
юр доирадаги кишиларга маълум булган. У уч 
с.11• мдан; жамлаш ^урилмаси, купайтириш ^урилм<к-и 
ип пралщ  натижаларини 1$айд этиш механизмидан 
гучилган эди. В.Шиккард ^урилмаси бевосита ^ушиш 
п<| айириш амалларини бажарган.

Инглиз олими Ч. Беббидж томонидан яратилган 
механик арифмометр XIX асрнинг яна бир кашфиёти 
булди. Бу машина мураккаб масалаларни ечадиган 
математик машиналарнинг пайдо булишига асос 
солди. Бу машинанинг хотираси сано^ рилдираклари 
туплами тарзида тузилган, дастурни эса 
перфокарталардан киритиш кузда тутилган. Уша 
даврда техника етарли даражада ривожланмаганлиги 
боис Беббидж бу ажойиб машина яратилишини 
охиригача етказишга муяссар була олмади. Лекин 
унинг f o h c h  XX асрда электрон ^исоблаш 
машиналарида узининг амалий урнини топди.

XX асрнинг 30 — 40 йилларига келиб учта му^им 
техник янгилик:
— электромагнит реле яратилиши;
— иккилик — унлик сано1$ тизимида маълумотларни 

кодлаш;
— маълумотларни са^лашга мулжалланган сунъий 

хотира яратилди.
Бу эса у3 навбатида аввалги ^исоблаш 

машиналаридан тубдан фар^ ^илувчи электрон 
^исоблаш машиналари (ЭХМ)ни яратиш 
имкониятини берди.

1940 йилда америкалик му^андис Г. Эйткен 
яратган ^исоблаш машинаси, арифмометр билан 
^исобловчи 20 та оператор урнини боса оладиган 
булиб, катта залга жойлашган ва катта мивдорда
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(лсктр энергияси истеъмол ^илар :»ди. Ну машина 
билан электромагнит элементлар базаснда машиналар 
яратиш имконияти узил — кесил з^ал б^лгаи эди.

^исоблаш  техникасининг кейинги таравдиёти 
электрон лампалар ^улланилишига аеосланади. 
Электрон з^исоблаш машиналарини ярптишга биринчи 
марта америкалик муз^андис Ж . Атаншом иккинчи 
жаз^он уруши арафасида уриниП к^фган. 
Пенсильвания университета олимлари Ж. Моучли 
ва Ж .П реснер Эккерт лойиз^аси асосида 1446 йилда 
ЭНИАК Э ^М и яратилгпн. Бу тарихда чнг катта 
электрон з^исоблаш машинаси булиб, огирлиги 30 
тоннани ташкил ^илган, 36 квадрат М<*тр майдонни 
эгаллаган ва 18000 минг вакуум идишларини узида 
caiyva6, }чна давр нархи буйича 2 ,Н млм долларга 
баз^оланган. ЭНИАК Э^М лари баллистик 
жадвалларни зддсоблаш, атом энерггтикаеи на коинот 
з^исоб — китоблари учун ^лланилган. Бу 
машинанинг конструкциясини та^лил ^илиш асосида 
америкалик математик Ж . фон 11ейман Э ^М  
яратишнинг асосий принципларини, жумладан, 
иккилик системасидан фойдаланиш ва дастурни 
жорий хотирада сацлаш усуллари коясини илгари 
сурди. Бу foh асосида яратилган машиналарда 
з^исоблаш жараёни инсоннинг иштирокисиз амалга 
оширила бошланди

Кейинро^ А^Ш да ва Буюк Британияда 
"ЭДВАК", "ЭДСАК", "СЕАК", "УНИВАК" ва бонща 
турдаги Э^М лар яратилди. Бу турдаги машиналар 
з^исоблаш техникаси тараедиётида янги бир даврни 
бошлаб берди.

Собш$ иттифовда биринчи электрон 
з^исоблаш машинаси академик С. А. Лебедев 
раз^барлигида 1951 йили Украина ФА электрон 
институтида яратилди ва МЭСМ — Малая (кичик) 
электрон з^исоблаш машинаси деб ном олди. 1954
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(linn 111111 is механика ва ^исоблаш т«*хникаси 
ни* инутида С.А. Лебедев ра^барлигидн БЭСМ — 
Пмлыпли (катта) электрон ^исоблаш мшнинаси 
иршилди, у 2048 та хотира ячейкасига эга булиб 
< ккупдига 9 минг амални бажарар эди. Уша ва^тда у 
чи^оидаги энг тезкор машина эди.

Э ^М  нинг ривожланиш таравдиётида уларни 
<1Нлодл.арга ажратиш ^абул ^илинган булиб , уларнинг 
>̂ (ip бири элементларининг тайёрланиш технологияси 
ва жи^озларининг параметрлари, шунингдек, ^ал 
)гиладиган масалалар ва дастури билан ажралиб 

туради.
Биринчи авлод машиналари 50 — йилларда 

ишлаб чи^арилган булиб , асосий компонентлари 
электрон лампалардан иборат булган. Бу Э^Млардаги 
минглаб лампалар куплаб электр энергияни талаб 
ь^илган, катта микдорда исси1уш к ажратиб чи^арган 
ва куп жойни эгаллаган. Бу машиналарнинг амал. 
бажариш тезлиги паст , хотира c h f h m h  кичик ва тез
— тез ишдан чи^иб турган. Дастурлар машина кодида 
ёзилган. Истеъмолчи хотира ячейкасини узи дастур 
ор^али та^симланган.

60 — йилларнинг бошларида электрон лампалар 
урнига ярим утказгичли ва улар базасида яратилган 
транзисторлар ишлатила бошланди, бу эса 
машинанинг массаси, улчовлари ва истеъмол 
^иладиган энергияни, исси^лик ажралишини кескин 
камайтириш имконини берди. Ярим утказгичли 
машиналар Э ^М  нинг иккинчи авлоди булди ва 
уларнинг ишлаш ишончлиги ва тезлиги анча ошди.

Бу авлодга мансуб машиналарнинг узига хос 
хусусиятларидан бири уларнинг ^улланиш со^аси 
буйича ихтисослаштирилишидир. Бу машиналарда 
^уйилган масалаларни ечиш учун дастурлаш 
тилларидан фойдаланила бошланди.



Ишончлилик, ихчамлик, ишлатиина ^улайлик 
масалалари Э \М  элементлари базасини 
тайёрлашнинг мутла^о янги тгхнологияси 
яратилишига олиб келди . Электрон пипаратларнинг 
стандарт схемалари ва блоклари мураккаб 
структурали ярим утказгичли монолит кристаллар 
шаклида тайёрлана бошланди ва улар интеграл 
микросхемалар номини олди.

Аппаратлар блоклари — мужа< < .шланган 
интеграл схемаларнинг саноатда ишлаО чи^арилиши 
60 — йилларпинг охирида учинчи анлод !)\М ларнинг 
яратилишига олиб келди. Булар жумла< ига соби^ 
иттифо^да яратилган катта ва уртача ’)\М лар ( 
Урал—11, Урал—12, Урал—15 ва нгопа ппимли ЕС 
Э^М лари) ва СМ серияли Э^М лар мапсубдир. Бу 
машиналардан энг ^увватлиси ^исобланган Э)^М 
Е С —1060 секундига 1,5 млн амални Оажарар эди. 
Учинчи авлод Э>£Мларни жойлаштириш учун махсус 
жи^озланган машина заллари талао ^илинар эдй.

Катта интеграл схемалариинг пайдо булиши 
сонли ахборотларни ^айта ишлоичи дастур асосида 
боищариладиган ^урилм<ь\ар —
микропрцессорларнинг яратилишига олиб келди. 
Саноатда 70 — йилларда микронроцессорлар асосида 
туртинчи авлод машиналари — микро Э>^М ишлаб 
чи^арила бошланди. Туртинчи авлод машиналари 
таркибига собш$ иттифоеда яратилган ЭЛЬБРУС —2, 
М —10 Э^М лари ва з^озирги замон шахсий 
компьютерлари хам мансуб. Микрокомпьютерлар 
^урилмаларининг бош^ариш ^урилмаси, битта катта 
интеграл схемалар тарзида ишланганлиги учун 
уларнинг танщи ^урилмалари унча катта эмаслиги, 
ишлаш тезлиги ва бах;оси арзонлиги билан ажралиб 
туради.

Микроэлектрониканинг юту1$лари асосида 
шахсий электрон з^исоблаш машиналари (ШЭ5^М)
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иритилди. Арзон, кичик з^ажмдаги питоном 
миирипроцессорли ^исоблаш тизими. ШЭ>^М ларнинг 
пммниии ^улланилиши куплаб дастурли носиталар, 
Миш нмалий дастурлар мажмуаси(пакети), операцион 
ппимлар, трансляторлар ва бопщаларни яратишга 
олиб келди.

Айни ва^тда бешинчи авлод Э^М лари устида 
иш олиб борилаяпти. Ушбу авлод машиналари о/у\ий 
сузни "тушунадиган", расмларни "кура оладиган", 
товушларни "эшита оладиган", секундига 1 млрд. 
атрофида амал бажара оладиган ва катта ^ажмдаги 
хотирага эга булган з^олда ихчам булиши керак.

Электрон ^исоблаш машинаси (Э>^М) 
^исоблашларни к^ш карра такрорлаш, куп сонли 
вариантлар орасидан берилган аломатлар буйича энг 
яхши вариантни танлаш, амалда чекланмаган 
^ажмдаги ахборотни са^лаш ва улар орасидан 
керакли маълумотларни тез топиш хусусиятига эга. 
Буларнинг х,аммаси катта хджмдаги ^исоблаш билан 
боБли^ булган мураккаб илмий —техник масалаларни 
^ал этиш, исталган куламдаги бопп^аришни амалга 
ошириш, ахборот — излаш тизимларини яратиш 
имконини беради.

Замонавий компьютерлар касалликларга 
диагноз ^уйишга, у^увчиларни у^итиш ва тегишли 
консультация беришга, матн ва ^ар хил ^ужжатларни 
бир тилдан бошк,а тилга таржима к,илишга ёрдам 
беради.

Кейинги йилларда микропроцессорлар пайдо 
булиши натижасида , улар асосида куплаб ихчам 
ШЭ>^М яратилмовда. Улар барча со^аларда кенг 
(^улланилиб инсоннинг энг ишончли ва ^удратли 
ёрдамчисига айланиб бормовда.



Шахсий компьютерларнинг яратилиш тарихи

XX асрнинг 50 йилларида ишлпГ) чи^арилган 
^исоблаш машиналари ута циммат, жуда куп жой 
эгаллаб, фаолияти даврида жуда к^и регурсларни 
галаб ^илар эди. Хис°блаш машиналариминг ^ажмини 
камайтириш ва харидоргирлигини оширишда 1947 
йилда У. Шокли, Ж . Бардин, У. Бропейи томонидан 
“Белл" компаниясида яратилган трпи ик горлар асосий 
омил булди. Транзисторлар кичик цпжмли булиб, 
ярим утказгичларнинг хоссалпридап фойдаланган 
з^олда электрон лампаларнинг блрчп па чифаларини 
амалга оширишга ^одир. 50 йилларпинг охирига 
келиб муста^ил равишда икни америкалик олим 
Ж .Килби ва Р.Нойс интеграл микросхомаларни 
яратишга муваффа^ булишди Кейинчалик улар 
х;озирги маш^ур Intel корпорациясига асос солиб, 
юзлаб транзистор, резистор на конденсаторлар узаро 
электрон схемалар асосида богланган силиконли 
чипларни яратдилар. Интеграл схемалар асосида 1965 
йилда Digital Eguipment фирмаси томонидан PDP — 8 
русумли ба^оси 20 минг доллар булган з^ажми 
музлатгич сингари кичик з^ажмдаги компьютер 
яратилди. Айни шу даврда интеграл схемаларга асос 
солинди. 1968 йилда Burroughs фирмаси интеграл 
схемалар асосида дастлабки компьютерни ишлаб 
чицарди.

1969 йилда Intel уга муз^им булган ихтиро, яъни 
^исоблаш ^урилмасини чипларда жойлаштиришга 
муваффа^ булди. Бу эса катта Э5^М ларнинг 
имкониятларини сал ан ган  холда ЭХМ з^ажмларини 
кескин камайтиришга имкон берди. Натижада 70 
йиллардан бошлаб шахсий компьютерларни ишлаб 
чи^ариш ривожланиб, катта Э)^Мларга булган талаб 
камайиб кетди.



I nil I йилда IBM (Intematinal Business Machines
• hi(Ktllon) фирмаси вазиятни тутри ба\<>л<п<ш ^олда 
ним* нй компьютерлар яратиш учун чеклаимаган 
нчншшгтларга эга булган кичик гуру^ ташкил этди. 
Иу 1'УРУ  ̂ узининг имкониятларидан тула фойдаламиб, 
ушп даврда компьютер яратиш со^асида эришилган 
Ллрча ю т у т $ л а р и н и  тула ^уллаш ма^садида "очик 
меьморчилик" усулини таклиф ^илди з^амда 
д.ктлабки IBM PC (Ай — Би — Эм Пи —Си деб 
у^илади) номили компьютер ишлаб чи^арди ва у 
фойдаланувчилар ораснда тезда узининг муносиб 
урнини эгаллади. 1983 йилда IBM фирмаси жамоаси 
64 Кбайт ^ажмга эга булган Intel 8086 
микропроцессори асосида IBM PC XT туридаги 
шахсий компьютерни яратишди. 1985 йилда ^озирги 
шахсий компьютерларнинг асосини ташкил ^илувчи 
Intel 80286 микропроцессорли IBM PC АТ ишлаб 
чи^арилди. "Очи^ меъморчилик" усули компьютер 
ишлаб чи^ариш борасида бопща фирмалар учун ^ам 
катта имкониятлар яратди.

Айни вак,тда IBM энг куп компьютерлар ишлаб 
чи^арувчи фирмага айланди. Intel 80386 SX, — 80486 
ва Pentium туридаги микропроцессорлар IBM 
фирмасида эмас, балки бопп^а фирмаларда ^ам ишлаб 
чи^арила бошлади.

IBM фирмаси компьютерларининг оммалаши — 
шида микропроцессорлар ишлаб чи^арувчи Intel ва 
MS DOS, Windows Зх, Windows — 95, Windows — 98, 
Windows — 2000, MS Word, MS Excel ва бопп^а 
амалий дастурларни яратган, ^амда ривожлан — 
тираётган Microsoft фирмасининг муносиб улуши бор.
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IBM PC 
KOMI ГЫОТЕРЛАРИ 

\Л1^ИДА 
МАЪЛУМОТЛАР

t
Сиз китобнинг I р см и н и

мутоала ^илиб, IBM PC 
^  компьютери ^а^ида ^уйидаги

умумий маълумотларга эга буласиз:

Компьютер архитектураси;
■ IBM PC компьютерининг 

курилмалари:
асосии



— Микропроцессор;
— Монитор;
— клавиатура;

• IHM PC компьютерининг цушимча цурилмалари:
принтер;
сичцонча;
Компакт диск учун диск юритувчи;
Сканер;

— Стример;
■ Хотира турлари;
■ компьютер имкониятлари;
■ Компьютерга уланадиган цурилмалар:

— модем;
— ф акс-модем;
— мультмедиа;

9 Компьютернинг дастурий таъминоти;
* Компьютер тармоцлари ва турлари.

Асосий цурилмалар

Дастлабки Э^М ларнинг яратилиши даврида, маш^ур 
математик Ж он фон Нейман 1945 йилдаё^ компьютер 
курилмалари маълумотларни ^айта ишлаш учун 
к,андай тарзда универсал ва ма^бул булиши 
кераклигини айтиб )птан эди. Шу боис компьютер 
тузилишнинг асослари фон Нейман принципи деб 
юритилади. Айни ва^тдаги деярли барча 
компьютерлар мазкур принцип асосида ишлайди. Фон 
Нейман принципига к}фа компьютер ^уйидаги 
курилмалардан ташкил топган булиши лозим (1 — 
раем):
♦ Арифметик мантиций цурилма — арифметик ва 

мантилий амалларни бажаради
♦ Бошцариш курилмаси — дастур бажарилиш 

жараёнини ташкил ^илади;



♦ Ёдда са^лаш цурилмаси ёки жорий хотира — 
маълумот ёки дастурларни узида сацлайди;

♦ Ташци курилмалар — маълумотларни киритиш ва 
чи^аришни таъминлайди.

Воин^ариш ^урилмаси

1 — раем.

IBM PC компьютери асосан ^уйидаги учта асосий 
^иемдан иборат (2 —раем):

Т и зи м ли  ц и а н  — К о м п ы о т е р н и  
б о и щ а р и ш  ва  ^исоблаш ишларини бажариш учун;

2-расм. IBM PC компьютери 
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и Монитор (дисплей) — матнли оки график 
куринишидаги маълумотларни тасвирл.цп учун; 

и Клавиатура - компьютерга белгиларини киритишда 
ишлатилади.

и Гизимли цисм — компьютер ишцни бош^аришни 
таъминлайдиган асосий ^исм х,исобланади.

Тизимли 1$исм таркибига ^уйидагилар киради: 
М икропроцессор  — компьютернинг "мия" с:и. 

Компьютерга киритилувчи буйруту\ар мажмуасини, 
маълумотлар алмашинувини таъминлаш ва
^исоблашни бажаради.

Ж орий хотира — киритилувчи маълумот ва 
дастурларни хотирада са^лайди.

К,аттщ магнитли диск (винчестер) ёки ющ а  
дискетларда жамловчилар маълумотларни у^иш ва 
ёзишни таъминлайди.

Монитор (дисплей) — матнли ёки 
график куринишдаги маълумотларни 
экранга чи^ариш учун мулжалланган 

-J ^урилма ^исобланади
Монитор бевосита ведеоадаптор ^урилмаси 

боищарув асосида матнли ёки графикли режимида 
ишлайди.

Матнли режимда компьютер экрани 25 сатр ва 
80 устунга булинади. >^озирги пайтга келиб сатрлар 
сони экранда 50 тага оширилиши мумкин. Графикли 
режимда эса экран телевизор экрани каби у ёки бу 
рангга эга булган нук,талар мажмуаси (мозаика) га 
буялади. Бу ну^талар сони ва ранг — баранглик 
даражаси компьютерда ишлатилаётган адаптерларнинг 
турига боглик, булади. Айни вацтда EGA (Enhanced 
Graplic Adapter — имконияти кенг графикли адаптер), 
VGA (Video Graphic Array — видеографик матрица), 
SVGA (Super VGA) турли рангли мониторлар них,оятда 
кенг тар^алган. Бу адаптерлар ёрдамида экранда 256



хил | )< 11 и ли 800 х 1300 гача булган ну^тплнрни ^осил 
^илпшимиз мумкин.

Клавиатура — компьютерга з^ар хил белгиларни 
киритишни таъминлайди ва фойдаланунчи компьютер 
ишини бопщаришда ишлатилади. Клавиатура тугмалари 
одд,ий, бош^арувчи ва вазифали булади.

^ушимча ^урилмалар

Компьютернинг функционал имкопиитларини 
кенгайтириш ма^садида компьют«*риииг тизимли 
1$исмига айрим ^ушимча ^урилмалар улпниши мумкин.

Бундай ^урилмалар таркибигп ^уйидагилар 
киради:
■ Принтер (боемага чи^ариш ^урилм.ки) матнли ёки 

график куринишдаги мпьлумотларни ^огозга 
чи^ариш учун мулжалланган.

■ "Сичцонча" — маълумотларни компьютерга 
киритишни енгиллаштиради.

■ Модем — телефон тармо!у\ари ор^али бошк;а 
компьютерлар билан маълумотлар алмашинишда 
ишлатилади.

■ Компакт диск учун диск юритувчи —
маълумотларни компакт дисклардан у^иш ёки унга 
ёзиш имконини беради.

■ Сканер — когоздаги маълумотларни компьютер 
экранига тасвирий равишда к ^ и р и ш  имконини 
беради.

■ Стример — маълумотларни магнит ленталарида 
сакдаш учун хизмат ^илади.

■ Овозли харита — овоз (муси^а, овоз ва з$.к.) ёзиш 
ва эшитишни таъминлайди.
Айрим ^ушимча ^урилмалар хусусида кейинчалик 

батафеилро^ маълумотлар келтирилади.



Компьютернинг энг асосий элемента, яъни "мия"
• и микропроцессор эканлигини таъкидлаб ^тгап :>дик. 
Микропроцессор ^ажм жиз^атидан унча к ап а  
пулмаган, атиги бир неча сантиметр электрон схема 
оулиб, унинг кумагида барча з^исоблашлар з^амда 
маьлумотлар алмашинуви бажарилади.
Микропроцессор юзлаб х;ар хил з^исоблашларни 
бажаради, унинг амалларни бажариш тезлиги 
секундига юз миллион операцияни ташкил ^илади. 
IBM PC туридаги компьютерда асосан Intel фирмаси 
ишлаб чи^арган микропроцессорлар урнатилган. Баъзи 
компьютерларда AMD, Gyrix, IBM фирмаларининг 
микропроцессорлари з$ам ишлатилган. Intel 
фирмасининг биринчи универсал Intel — 4004 
микропроцессори 1970 йилда ихтиро ^илинган булиб, 4 
битли сузлар устида секундига 8000 амал бажара олиш 
^обилиятига эга эди. Intel — 4004 4 Кбайт з^ажмли 
микропрорцессорлар дастурловчи калькуляторлар учун 
мулжаллангандир. 1978 йилда ишлаб чи^илган 16 битли 
сузлар билан 1 Мбайтли хотирага эга булган Intel — 
8086 процессорлари IBM PC/XT компьютерларида 
кулланила бошланди. Кейинчалик уртача з$ар 4 йилда 
микропроцессорларнинг янги — 80286, 80386, 80486 
модификациялари ишлаб чи^илиб, улар би р— биридан 
тактли частотаси тезлиги ва хотира з^ажми билан 
фар^ланади. 1993 йил май ойида Pentium
микропроцессори ишлаб чи^илди, з^озирги пайтда 
уларнинг тезлиги 450 Мгц га, з^ажми 16 Гбайтга етган 
модификациялари мавжуд..



Микропроцессор ишлатилувчи мт.лумот ёки 
дастурларни айнан хотирадан олади пл нлтижаларни 
унга ёзади. Хотира купинча доимий, жорий КЕШ, 
^ушимча ва тайней хотира деб аталуичи ^исмларга 
булинади. Хотирани жорий деб аталишииииг сабаби 
бирор дастур компьютер ишлаш жярл^нида ^осил 
булган маълумотларни caiy\.a6 туради ил жуда тез 
ишлайди, яъни микропроцессор ундлм м.п.лумотни 
олиш ёки унга ёзишда деярли вацт сарфллмлйди.

Компьютернинг имкониятлари Оемосита унга 
урнатилган жорий хотира цлжмигп Гюклик,. 
Компьютерда жорий хотира 1 Мбайт «*ки ундан кам 
булса, у фа^ат MS DOS ОТ му^итидл ишллшга мро1уш. 
Агар жорий хотира 4 Мбайт б^лсл, компьютер MS 
DOS ОТ, Windows 3.1. му^итида ишлайди. 8 Мбайт 
жорий хотира янги оперпцион тичимлар, хусусан 
Windows 95 му^ити, унда ишлончи MS OFICCE 
дастурларида ишлаш имконини беради. Агар 
компьютер жорий хотираси 32 М байт ва ундан катта 
булса, локал тармо1ууарда (Internet, электрон Почта — Е 
mail) компьютерлараро суратли маълумотлар ёки 
Видеофильмлар алмашиш ва улар устида ишлаш 
имконини беради.

К^шчилик компьютерларда жорий 
хотирага мурожаатни ута ма^буллаш 
учун жорий хотира орасига КЭШ — 
хотира урнатилади. Куп ишлатиладиган 
маълумотлар КЭШ хотирада ёзилади, шу 
боис компьютер зурурий маълумотларни 
дастлаб КЭШ — хотирадан ^идиради,



I у м 11 i«i шрурат булса жорий хотирпгл мурожаат 
КИЛлди

IHM PC компьютерида хотиранинг BIOS (доимий 
K'Hiipu), CMOS (ярим доимий хотира) турллри мавжуд 
пудиб, уларда компьютер ^урилмаларини токширувчи 
дпгтурлар, операцион тизимни юклаш ва компьютер 
к,урмлмаларига хизмат курсатиш функциялдрини 
гмжарувчи дастурлар са^анади .

Компьютернинг дастурий таъминоти, махсус, 
ёрдамчи ва амалий дастурлар ^ушимча хотир<1д<1 
жойлаштирилади. Хотиранинг бу куриниши компьютер 
имкониятларнинг кескин ошишига олиб келди. 
1^ушимча хотира ^атти^ диск юритувчиси деб 
аталувчи ^урилмада са!$ланади. Бу хотирада 8  — 10 
миллиард атрофидаги белгилардан ташкил топган 
ахборотларни caiyvain имкониятига эга буламиз.

Компьютерга уланадиган ^урилмалар

Компьютернинг имкониятлари нафа^ат 
маълумотларни ^айта ишлаш, киритиш ёки чоп цилиш 
билан чегараланади, балким маълумотларни са^лаш, 
килириттт — чи^ариш ва ^айта ишлашда турли хил 
уланадиган ^урилма ишлатилганда я ^ о л  сезилади. 
Хусусан, компьютердан фойдаланувчи купчилик 
замонавий дастурларда ишлаш (MS WORD, Excel 2000, 

Paint ва бопща дастурларда) жараёнида 
“сичцонча" дан фойдаланиши иш 
жараёнини кескин осонлаштиради. Айрим 
компьютерларда сич^онча урнига трекбол, 
трекпойнт каби курилмалар ишлатилади. 
Уларнинг функцияси сич^онча каби булиб, 
уларни з^ам ишлатиш фойдаланувчи 
зиммасида ^олади.

Компьютерга уланадиган



^урилмалардан яна бири юмшоц диск юршпувчилари 
булиб, у деярли барча компьютерларда ( тармо^ларда 
ишлайдиганлари бунда н мустасно) ^еч булмаганда 
битта 5Фнатил 17111 булади. Диск юритувчи
дискеталардаги ма'1»лумотларни у*$иш ва унга ёзишда 
ишлатилади. Кенг тар^алган дискеталар одатда 3,5 ёки 
5,25 дюйм з^ажмда булиб, мос з^олда уч дюймлик ва беш 
дюймлик дискеталар дгб юритилади(3 ва 4 — 
расмлар га ^арапг).

4—раем 5,25 дюймлик дискета

5—раем 3,5 дюймлик дискета
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Ди( кеталар маълумотлар н и ёзиш з^ажми билан 
Пн| I Г) придан фарк,ланади. Одатда уч дюймлик 
ди< кгталарга 1,44 Мбайт >;ажмли, беш дюймлик 
ди< кгтага 360 Кбайт ва ундан кун з^ажмли маълумот 
ншш мумкин. Шуни таъкидлаш лозимки, дискетани 
Оиринчи маротаба ишлатишдан олдин уни форматлаш 
до'шм. Бу эса махсус дастурлар, хусусан DOS FORMAT 
дпстури ёрдамида бажарилиши мумкин. Биз дискетани 
(|>орматлаш бос^ичлари х;а^ида келгусида тухталиб 
утамиз.

Компьютерга уланадиган ^урилмалардан яна бири 
компьютернинг мониторы (дисплей) ^исобланади. У 
телевизор каби булиб, унда матнли ёки график 
маълумотлар тасвирланади.

Мониторлар рангли ёки рангсиз ( монохрон) 
булиб, улар бир —биридан улчови буйича фар 1$ланади. 
Мониторларда тасвирлар горизонтал ва вертикал 
буйича 640x480 ну^тадан 1600x1280 нук,тагача булиши 
мумкин.

Каттик, диск ( Винчестер) — компьютерда 
ишлаш жараёнида ишлатиладиган маълумотларни 
доимий хотирада сакдаш учун ишлатилади. Хусусан, 
^атпщ  дискда операцион тизим дастурлари, матн 
му^аррирлари, куп ишлатиладиган дастурлар 
мажмуаси, дастурлаш тиллари ва у>.к. са^ланади. 
Одатда комьютерлар турига ^араб ^аттик, дисклар 
бир — биридан дискда маълумотларни ^анчалик куп ёки 
кам ёзиш з^ажми, маълумотларни у^иш ёки ёзиш 
гезлиги ва ^атти^ диск уланадиган интерфейс (назорат 
тури) билан фар^ ^илади. Катти к, диск ^ажми 
компьютерни ишлатишда асосий факторлардан 
^исобланади.

Компакт диск учун диск юритувчилар компакт 
дискдан махсус маълумотларни, овозли хариталарни, 
уйинларни, маълумотларни у^иш учун мулжалланган.



Компакт диск з^ажми 640 Мбайтгача булиб, унга 
маълумотлар олдиндап ёзилган булади.

Стример ~ магнитли лентали кассетага 
маълумотларни ёзиш ^урилмаси.

Катти^ дискдаги маълумотлар нусхасини олиб 
^уйиш учун стример кенг ишлатилади. Стримерлар 
бир —биридан з^ажми билан фар^ ^илади, яы ш  битта 
кассетада ^ажми 20 Мбайтдан 40 Гбайтгача маълумот 
ёзиш мумкин.

Принтер ( чоп килиш курилмаси) — з^ар 
хил (матнли, график ёки раем) 
маълумотларни i$0F03ra чоп ^илиш учун 
хизмат ^илади. Принтер цурилмасида 
маълумотлар *>ора рангда ёки рангли 

тарзда чоп ^илиш мумкин. Шу боис принтерлар бир — 
биридан фар^ к,илади. Принтерларнинг юзлаб турлари 
мавжуд булиб, уларнинг одатда матрицали ( ну^тали 
матрица) пуркагичли (струйной) ва лазерли турлари 
булади.

6—раем. Чоп этиш цурилмаси
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IHM PC компьютери учун матрицали
пциип'рлар чоп этиладиган маълумотларни
му|\тплардан ясайди, шу боис унинг чоп ^илиш 
енфати зикр этилган бопща турдаги принтерлардан 
и и (батан паст булади.

Пуркагичли принтерларда маълумотлар махсус 
пк'вдонлар ёрдамида сиё^ томчиларини пуркаш 
ор^али чоп ^илинади.

Лазерли принтерлар чоп н^илиш сифати юцори 
булган маълумотларни о ^ — н^ора ёки айримларини 
[)англи чоп 1$илиш имкониятига эга.

Модем ёки факс—модемлар. Телефон тармоги 
орк,али бопща компьютерлар билан маълумот 
алмашиши учун махсус н>урилма модемдан 
фойдаланилади.

Ф акс-модем шундай ^урилмаки, одд,ий 
модемнинг барча имкониятларига эга булиб ^ушимча 
расмли телефакс маълумотларни компьютерлараро 
алмашиш имкониятини яратади. Айни ва^тда

7—раем. Факс— модем —маълумотларни узатиш ва 
цабул цилиш цурилмаси 

ишлатилаётган купчилик модемлар факс — модемлар 
булиб, уларнинг айримлари, овоз алмашиш 
имкониятларига ^ам эга. Модемлар ички (электрон



платали) ва тапп^и (ало^ида турдаги цурилма) булиши 
мумкин. Модемлар бир —биридан маълумот узатиш 
тезлиги билан фарх^ланади. Улар одатда ескупдига 2400 
дан 33600 бетгача маълумотни узатиш имкониятига эга.

Мультимедиа — тасвирли маълумотл.ф билан 
ишлашга ^одир булган восита \исобланади. 
"Мультимедиа" сузи лотинча media с^зидаи олинган 
булиб, "маълумот ташувчи восита" дегои маънони 
англатади. Мультимедиа компьютерлари су», муси^а ва 
бош^а овозли маълумотлар, видео маьлумотларни 
1$абул ^илади ва улар устида ишлайди.

Мультимедиа компьютерлари албапа компакт 
дисклар учун махсус диск юритунчилар, овозли 
хариталарга эга булиши, з^амда камида Pentium / 75 Мгц 
ёки 4868х/25Гц тезликдаги микропроцессор, жорий 
хотираси 4Мбайт ва ^атти^ диск цажми 100 Мбайт 
з$амда 640x480 ну^тали рангли видео тизимга эга 
булиши керак.

Компьютер дастурлари
Компьютерда мавжуд дастурларни учта турга 

булиш мумкин.
а) Амалий дастурлар — фойдаланувчи бевосита 

ишлаши учун мулжалланган дастурлар, масалан, матн 
ва раем му^аррирлари ва з$.к.;

б) Тизимли дастурлар — компьютер 
1$урилмаларининг ишчи з^олатини назорат ^илувчи ва 
бош^арувчи дастурлар;

в) инструментал тизимлар — компьютер учун 
янги дастурлар тузишни таъминлаш тизими.

IBM PC компьютеры учун юз минглаб з$ар хил 
мяксалда ишлатиладиган амалий дастурлар яратилган 
ва улардан самарали фойдаланиб келинмовда. Хусусан, 
матн муз$аррирлари(\ЛЮНГ), LEXICON, WD, ChiWriter),



>р идмллли маълумотларни цайта ишлаш (Super Calc, 
llxii‘1 на ^.к.), маълумотлар базасини яратшн (КАРАТ, 
(IMASli .Access ва х.к.), кургазмали ^уроллар тайёрлаш 
(гланд —шоу) дастурлари, молия — шугисод ма1уадида 
ишлатиладиган дастурлар ( С — 1 hui >^а^ини
ун облаш дастурлари мультифильм ва видеофильмлар 
нратиш учун ишлатиладиган дастурлар,
аитоматлаштирилган лойи^алаш дастурлари (Avto cad, 
Paint иншоат ^исмларини чизиш ва лойи^алаш), 
компьютер уйинлари, ургатувчи дастурлар, маълумот 
гизимлари ва з$.к. ма^садда ишлатиладиган дастурлар 
мавжуд.

Тизимли дастурларнинг кенг синфи ^оби^ 
дастурлар булиб, у фойдаланувчининг компьютер 
билан ^улай ва явдол муло^отини таъминлайди. 
Хусусан, Norton Commander i$o6 hi$ дастури Windows 
3.1 ва Windows 95, Windows 98 учун ^улай 1$оби1$ 
дастурлари шулар жумласидандир.

Тизимли дастурларнинг асосий синфи бу 
драйверлар булиб, у операцион тизим билан, хусусан 
тапщи ёки ички ^урилмалар билан ишлаш имконини 
беради.

Тизимли дастурлар таркибига ёрдамчи айрим 
дастурларни, масалан, антивирус, архиватор, 
компьютерни диагностика ь^илиш, дискдаги жойларни 
мак,буллаштириш дастурлари х,ам киради.

Компьютер тармо1$лари ва турлари

Компьютерлараро узаро маълумотлар
алмашинувини таъминлаш учун локал тармок, 
ишлатилади. Локал тармо^ фойдаланувчиларга оммавий 
равишда компьютерда ишлаш ва маълумот алмашиш, 
дастурларни ишлатиш, оммавий равишда модем, 
принтер ва бопща ^урилмаларни ишлатиш имконини 
беради. Локал тармоеда компьютерларни
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бирлаштириш учун ^ар бир уланувчи компьютерга 
тармоьуш адаптер (плата), керакли миздорда махсус 
штикерли сим (кабель) лозим. Локал тармоцнинг

фаолиятини тутри юритиш ма^садида бош компьютер 
(ут^итувчи) ажратилади, унга локал тармоьдар билан 
бирлаштирилган ишчи компьютерлар (у^увчилар) 
бирлаштирилади.

Агар тармоода 20 — 2Г та компьютер мавжуд 
булса, улар албатта бош компьютерга эга булиши 
лозим.

Локал тармо^лар фаолиятини юритиш учун 
махсус дастурий таъминот мавжуд. Windows 3.1, 
Windows 95 операцион тизимларида локал тармовда 
бопп^а махсус дастурларсиз з$ам компьютерлар 
уланиши мумкин.

Махсус тармо^лар учун дастурлар таркибига 
Novell NetW are ёки Windows NT Server киради. Баъзан 
UNIX нинг турли хил вариантларидан фойдаланилади.

Локал тармо^лар вазифаси буйича бирор 
корхонада жойлашган компьютерларни бирлаштиради.
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Миллионлаб компьюторларни узаро
Пирлпштирувчи тармо^лардан бири InterNH хил^аро 
трмогидир. Унинг дастлабки варианта А1^Ш мудофаа 
им шрлигининг буюртмасига мувофи^ 60— йиллорнинг 
охирларида ARPAnet номи билан мазкур вазирлик 
компьютерларини боглаш ма^садида яратилган.

Айни ва^тда InterNet тармогидан 40 миллион 
фойдаланувчи маълумот олмоада. InterNet ягона 
марказдан бонщарилмайди, лекин электрон манзиллар 
гуру^ини таъминловчи оммавий ^умиталар мавжуд. 
1995 йилгача InterNet тармогидан асосан, электрон 
почта (матнли, файлларни алмашиш) телеанжуманлар, 
илмий ва оммавий янгиликлар, ^идирув хизматлари 
ма^садида фойдаланилди. Бу эса уз навбатида InterNet 
■rapMOFHra оммавий ^изи^ишни уйготди ва янги W WW 
(World W ide Web) бутун жа^он матнли маълумотлар 
базасининг яратилишига сабаб булди. WWW дастури 
ёрдамида фойдаланувчи InterNet тармогига уланган 
компьютерда W eb —серверга электрон манзилни 
курсатиб кириш мумкин.

?
•  ^уйидаги саволларга ёзма жавоб беринг:

1. Арифметик мантилий ^урилма ^андай амалларни бажаради ?
2. Бопщариш ^урилмаси вазифасини тушунтиринг?
3. Жорий хотира нима?
4. Кандай таищи ^урилмаларни биласиз?
5. IBM PC компьютерининг асосий ^урилмалари нималардан 

иборат ?
6. IBM PC компьютерининг нушимча ^урилмалари ва унинг 

вазифалари нималардан иборат ?
7. Микропроцессор нима ?
8. Принтернинг ^андай турлари мавжуд?
9. Компьютерга уланадиган ^андай курилмаларни биласиз?



10. Компьютерунинг дастурли таъминоти днйилганда нимани 
тушунасиз ?

11. Стример нимлУ
12. Сканер нимл?
13. Ф акс-модем капдай максадда ишлатилади/
14. Диск юритуичи к>сшдай максадда ишлатилпдн/



II 1$ИСМ

MS DOS ОПЕРАЦИОН 
ТИЗИМИ ВА 

УНИНГ БУЙРУ^ЛАРИ

! Сиз китобнинг II ^исмини 
мутоала 1$илиб, MS DOS 
операцион тизими ^а^ида 
^уйидаги назарий билим
ва амалий
куникмаларга эга буласиз:

■ IBM PC компьютерини ишга тушириш;
■ IBM PC компьютерини учириш;
• Клавиатура билан ишлаш.
■ Компьютер билан дастлабки мулоцот;
• Операцион тизим нима?;



■ MS DOS операцион тизими таркчбч;
■ Компьютер цурилмаларининг мантилий 

номланиши;
■ Файл тушунчаси;
■ Каталог тушунчаси;
■ Диск юритувчи;
■ MS DOS таклифномаси * па (>уируцларни 

киритиш;
■ MS DOS нинг асосий буйруцлари:
■ Диск ёки каталог мундарижасипи кфриш;
■ Каталог яратиш;
■ Каталогни учириш;
■ Каталогга кириш ва чициш;
■ Файл нусхасини кучириш;
■ Файлларни цайта номлаш;
■ Файлларни учириш;
■ Учирилган файлларни тиклаш;
■ Файл мазмунини экранда куриш;
• Экранни маълумотлардан тозалаш;
■ Файлни чоп цилиш;
■ Диск ёки дискетани форматлаш;
■ Компьютердан жорий йилнинг куни, ойи 

хацида маълумот олиш ва унга урнатиш;
■ Компьютерга жорий вацтни урнатиш;
■ Маълумот олиш;
■ Матнли файл ташкил цилиш;
■ Файлнинг яроцлилигини текшириш;
■ Файлни бошца каталогга утказиш;
■ Файлни цидириш;
■ Файлларни тащослаш ва %.к.



Умумий маълумотлар

MS DOS операцион тизими (ОТ) IBM PC 
I <iMiii.iorepH муаллифлари IBM фирмаси буюртмасига 
мунофи^ Microsoft фирмасида 1981 йилда яратилган. 
Windows 95 ёки Wnidows NT замонавий операцион 
тишмлари яратилган булса —да, DOS ОТ яратилган 
дштурлар з^анузгача кенг куламда ишлатилмокда. 
Масалан, Windows 3.1 бевосита MS DOS ОТ 
мух,итида ёзилган операцион тизимдир.

Айни ва^тда MS DOS ОТ нинг охирги кенг 
тар^атилган версияси —1994 йилнинг май ойида 
ишлаб чи^илган 6 . 2 2  версияси кенг куламда 
ишлатилмовда. MS DOS ОТ нинг 7.0 версияси 
Windows 95 таркибида мавжуд. Лекин уни алоз^ида 
ОТ деб аташ нотугри, уни Windows 95 нинг MS DOS 
ОТ илгариги версиялари билан ишлашни 
таъминловчи таркибий ^исм деб ^араш лозим.

MS DOS ОТ нинг асосини IO.SYS ва MS 
DOS.SYS файллари ташкил этади, улар 
компьютернинг доимий хотирасида жойлашган.

Компьютер билан дастлабки мулоцот

IBM PC компъютери билан муло^от бевосита 
MS DOS ОТ ёрдамида амалга оширилади 
Операцион тизим пгундай дастурки, у компьютер 
ё^илишидано*> фойдаланувчи билан муло^отга 
киришади, компъютерни бош^аради, оператив 
хотира ва магнитли дисклардаги жойларни назорат 
^илади , лозим булган дастур ва буйру^арнинг 
бажарилишини таъминлайди .

DOS ОТ ^уйидаги ^исмлардан ,яъни:



— компьютер хотира ^урилмлсида жойлашган, 
киритиш ва чи^аришни таъминлаш учун хизмат 
|\нладиган базавий киритиш — чицариш тизимидан;

— операцион тизим модулларипи хотирага 
киритишни амалга оширувчи дастур кжлагичдан;

— узгармас хотира ^урилмагида базавий 
киритиш — чи^ариш тизимини тулдируичи — IO.SYS 
дискли файлидан ;

— MS БОБда ю^ори гапияда асосий 
хизматларни бажарувчи MS DOS SYS тизимли 
файлдан;

— фойдаланувчи томонидли киритилган 
буйрухууарни узида ишловчи DOS пи иг буйру1уш 
процессоридан;

— дискетларни форматлашда т«>кширишда ва 
з$оказо юмушларни бажаришда ишлатиладиган DOS 
нинг тапщи буйрутууаридан ;

— ностандарт цурилмллар ёки янги 
^урилмаларга хизмат кфрСАтупчи ^амда DOS нинг 
киритиш — чи^ариш типимини тулдирувчи 
^урилмаларнинг драйверларидаи ташкил топган .

Компьютерни ишга тушириш

IBM PC компьютери цуйидаги тартибда ишга 
туширилади:

■ агар компьютер кучланишни стаблизатор 
кумагида олса, стаблизаторни электр 
тармогига улаш;

■ зарурат булса, босмага чи^ариш ^урилмаси
— принтерни ишга тушириш;

■ компьютерни ё^иш, яъни компьютернинг 
олд (айримларида ор^а ёки ён) томонида 
жойлашган тугмачани босиш;

■ компьютер мониторини ё^иш лозим.



Щундлн сунг компьютер экранида
► мн(и.(*и«|ц|ипг ишга тушганлиги ^ацидл хабар 
Акруичм операцион тизимнинг ^уйидаги 
Iли лифиомаси пайдо булади:

Г:\>

Тлклифноманинг куриниши фойдаланувчи 
тмопидан узгартирилиши з^ам мумкин.
I лклифноманинг пайдо булиши операцион 
тизимнинг бирор буйру^ олишга тайёр эканлигидан 
далолат беради.

Компьютерни учириш
IBM PC компьютерини учириш ^уйидаги тартибда 

бажарилади:
• бажарилаётган дастур ёки буйругини тамомлаш;
■ магнитли дискетни диск юритувчидан олиш;
■ агар ё^илган булса, принтерни }дшриш;
■ мониторни учириш;

■ компьютерни учириш;
■ стаблизаторни учириш лозим.

Компьютер ё^илиши билан у барча 
^урилмаларни тестдан утказади ва операцион 
тизимни, яъни компьютерни бопщариш дастурини 
юклайди.

Компьютерни автоматик тарзда дастлабки 
юклаш икки з^олатда бажарилади:

— компьютер электр тармогига уланганда;
— компьютер теварагидаги "Reset" тугмачасини 

босганда.
Фойдаланувчи томонидан компьютерни ^айта 

юклаш клавиатура ^урилмасидан [Ctrl],[Alt] ва [Del] 
тугмачаларини бир ва^тда босиш ор^али амалга 
оширилиши мумкин. Компьютер юкланишида жорий
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хотирадаги маълумотлар тозаланадн, доимий хотира 
(BIOS) даги тизим дастури компьютер к>урилмаларини 
назоратдан утказади. Агар дастур хато топса бу хазда 
компьютер экранига хабар чи^арадн. 171 тугмасини 
босиш орцали фойдаланувчи юкл/ни жараёнини 
давом эттириши мумкин.

Компыоторни диск юритунчига тизимли 
дискета ^уйиб з̂ ам юклаш мумкин.

MS OOS операцион тизими юкланиш 
жараёнида экранда

Starting MS DOS ...

хабари иайдо булади. Хотирадан DOShhiip IO.SYS ва 
MS DOS.SYS файллари у^илади сунгра конфигирация 
буйру^лари CONFIG.SYS ва AUTOEXEC.BAT 
файлларидан ут^илади ва экранда DOS нинг 
таклифномаси С:\> пайдо булади.

Компьютерга маълумотларни киритиш.
Клавиатура билан ишлаш

Одатда маълумотлар IBM PC шахсий 
компьютерига клавиатура ^урилмаси ор^али 
киритилади. Клавиатура ^урилмаси кщори 
регистрида жойлашган бош ^арф ва бопп$а 
белгиларни киритиш учун "Shift" тугмачаси 
(клавиши)дан фойдаланилади. Масалан, кичик "п" 
з^арфи киритилиши лозим булса, у з^олда клавиатура 
^урилмасидан "N" з^арфи ёзилган тугмача босилади. 
Агар катта "N" з^арфи киритилиши лозим булса, у 
з^олда "Shift" тутмачасини босиб туриб, уни ^уйиб 
юбормай "N" з$арфи ёзилган тугмачани босиш керак. 
"Caps Lock" катта з^арфларни киритиш режимини 
фиксирлайди. "Caps Lock" тутмачасини ь^айта босиш 
фиксирлаш режимидан дастлабки режимга утиш
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учуй iiiimiit килади. “Caps Lock" режимидм "Shift" 
t yi м.пи* ими босиб туриб керакли маълумотларни
11 * | * 11111 yt навбатида кичик з^арфларни киритиш 
нммшмитини беради. Баъзан "Caps Lock"
I у I ммчмсидан Кирилл алфавитига утишда >̂ ам 
фойдмлммилади. Алоз^ида сой ёки з^арф ёзилган 
I угммчмлсфдан фар!уш уларо^, клавиатура 
|\у|)илмасида махсус тугмачалар з$ам мавжудки, биз 
улмрнинг айримлари хусусида туосталиб утамиз:

— "Enter" (айрим серияли компьютерларда 
"Return" ёки "GR") тугмачаси ^атор ни^оясида 
босилади;

"Del" (delete — учириш) тугмачаси к^фсаткич 
остида жойлашган белгиларни учиришда ишлатилади;

— "Ins" тугмачасидан иккита режимда 
белгиларни киритиш учун, яъни мавжуд белгини 
суриб ёки мавжуд белгининг )фнига янги белгини 
мл.маштириб киритишда ^улланилади;

— "t" , "1“ тугмачалари курсорни 
мос з^олда унгга, чапга, ю^орига ва пастга суришда 
ишлатилади;

— "Н оте" тугмачаси курсорни ^атор бошига, 
"End" тугмачаси эса охирига олиб бориш учун 
ишлатилади;

— "Pg Up" тугмачаси экрандаги мавжуд булган 
матндан бир саздлфа юк,орида жойлашган 
маълумотларни "Pg Dn" тугмачаси эса, бир саз^ифа 
к,уйида жойлашган маълумотларни экранга чик,ариш 
ва курсаткични олиб боришда ишлатилади;

— "Num Lock" тугмачаси сонларни (0 — 9) ва 
iiyiyra белгиларини киритишда (клавиатура 
^урилмасининг унг ^исмида жойлашган) унгайлик 
турдиради;

"Esc" тугмачаси ^андайдир з^аракатдан чи^ишда, 
масалан, дастур бажарилишини тухтатишда 
шплатилади;



— "Ctrl" ва "Alt" тугмачпларидан айрим 
тугмачалар вазифасини, яъни бажарувчи 
функциясини бир цатор узгартиришда 
фойдаланилади. DOS тизимида фойдплапувчи баъзан 
махсус тугмачалар мажмуаси (комбиипцияси) билан 
иш юритишига тутри келади. 1>и.ч уларнинг 
айримлари хусусида тухталиб утами:»:

— "Ctrl —Break" амалда бажарилмётган буйру^ 
ёки дастурнинг ишлашини туглллаш учун 
ишлатилади;

— "Ctrl —Alt —Del" DOS ми ь;лйта ишга 
тушириш учун ишлатилади;

— "C trl— Print Screen" ёки "Ctrl —Р"дан 
экрандаги маълумотлар нусхасини кокозга чи^ариш 
учун фойдаланилади;

— "Ctrl — Alt — F2" миллий клавиатурага утиш 
учун ишлатилади;

— "Ctrl —С" DOS нинг ихтиёрий буйрут^ ёки 
дастури бажарилишини тухтатиш учун ишлатилади.

Компьютер ^урилмаларининг мантилий 
номлари

DOS операцион тизимида компъютернинг з^ар 
бир ^урилмаси уз номига эга. Бу ^урилмаларининг 
номлари файлларнинг номлари сифатида 
ишлатилмаслиги лозим, уларнинг асосийлари 
^уйидагилардан иборат:

—А-.........Z — дисклар;
—PRN — босмага чицариш цурилмаси —принтер ;
—LPT1-LPT3—принтерга богланган курилма;
—CON—киритишда клавиатура, чщаришда эса 

экран ;



NUI — барча операцияларни четлиб утувчи 
и  Vi m 1-,\||Цлма "ва з^оказа.

Масалан,

copy litsey prn

nyil/iyru litsey файлы мазмунини босма цурилмасига 
'шцч/шди ёки

copy litsey con

буй руга litsey файлининг нусхасини экранга 
чи^аради. Агар con киритилувчи файлнинг номи 
сифатида фойдаланилса , масалан,

copy con litsey
каби, у х;олда барча маълумотлар клавиатура 
^урилмаси ор^али киритилиши лозим.

Файл тушунчаси
Катти1$ диск, дискета ёки компьютернинг 

компакт дискларидаги барча маълумотлар файлларда 
сак,ланади.

Файл — бирор маълумот са^ан увч и  дискнинг 
иомланган соз^аси. Демак, з$ар бир файл уз белгисига 
(номига) эга булиши,уни фойдаланувчи ва операцион 
тизим тушуниши ва ишлата олиши керак, Дискда 
маълумотларни бопи$а бир йусинда ёзиб булмайди. 
>^аттоки биргина з^арфни дискка ёзиш зарур булса, 
унга ном бериб, файл куринишида хотирада caiyvani 
керак.

Файллар икки турда, матнли ва графикли булиши 
мумкин. Матнли файл фойдаланувчи у^иши учун



мулжалланган. Матнли булмаган фпйдлар графикли 
оки кодда ёзилган булади.

Файллар иш жараёнида, мпгалан, матнли 
му^аррир ёхуд электрон жадвал билли ишлашда ёки 
бевосита фойдаланувчи томонидан тшнкил этилади. 
Файлнинг асосий белгилари — унинг ном и, улчами 
(байт здисобида), ташкил этилган спил» и (кун ой йил), 
ва^ти(соат ва да^и^а) з^исобланади.

Файл асосий номга (купи билан слккипа белги) ва 
кенгайтгичига (купи билан учта болги) >га булиши 
мумкин. Файл номи ва кенгайтгичи Оир — биридан 
ну^та билан ажратилади, масалан;

Autoexec.bat
lex.exe

Litsey.doc
Ном.кенгайтгич

Файл номи ва кенгайтгичи каггл еки кичик лотин 
алифбоси з$арфлари,сонлар ил оимиоллардан иборат 
булиши мумкин.

Файлни номлашда унинг кенгайтгичи берилиши 
шарт эмас, лекин файл маэмунига кура кенгайтгич 
берилса уни ишлатиш осонлашади. Масалан:

♦ .ехе, .со т  — бажарилувчи (|)айллар;
♦ . bat — буйру!уш файллар;
♦ . bas — бейсик дастури файллари;
♦ . pas — паскал дастури файллари;
♦ . txt, .doc — матнли файллар;
♦ . xls — электрон жадвалли файллар;

Каталог ва диск юритувчи
Магнитли дискларда файл номлари каталогда 

жамланади. Каталоглар Windows — 98 да жилд



I мни и и) Л" 0  юритиладиДар бир каталог у л момига эга 
п>, ..... нчида бопща каталоглар жойлашиши мумкин.

him*,!! каталог — туб, ички каталог ост 
ппншлпг доб юритилади. Демак, дискда каталоглар 
дм|м|к I куринишида жойлашган булади.

Фойдаланувчи ишлатаётган каталог жорий 
цитолог дейилади. Каталогда жойлашган файлпи 
ишлатиш учун , албатта файлга бориш йули 
кУ|к <пилиши лозим. Йул каталоглар кетма — кетлиги 
оулиб улар \ — белгиси билан ажратилган булади. 
Компьютерларда ^атги^ диск, дискета ва компакт 
дисклар учун мулжалланган диск юритувчилар 
мавжуд булади.Уларга мурожаат A,B,C,D,E ^арфлари 
ор^али амалга оширилади. А ва В дискеталар, Е 
компакт дисклар, C,D, ... лар винчестер 1$атти1$ 
дисклар ^исмлари учун ажратилган булади.

Файлга тули^ йул ^уйидагича берилиши мумкин:

[диск юритувчи: ] [йул \] файлнинг номи
Бунда [диск юритувчи: ] -  А: ,С:,... диск 

юритувчининг номи. [йул \] — файл жойлашган 
каталогга утиш ва файлнинг номи. Агар диск ёки 
каталог курсатилмаса, керакли файл жорий 
каталогдан ^идирилади.

MS DOS таклифномаси ва буйруцни киритиш
Агар DOS фойдаланувчи билан муло^отга 

тайёр булса, у ^олда компьютер экранида ^уйидаги 
таклифнома пайдо булади:

А> ёки С: | >

Бирор буйру^ни компьютерга киритиш учун, 
уни дастлаб клавиатура ^урилмасидан териш ва



сунгра " Enter" тутмачасини босиш лозим. 
Киритилувчи буйру^ ёки дастурни та^рирлаш учун 
клавиатура тугмачалардан фойдалаииш мумкин. 
Масалан, "Del" — курсаткич остидаги символни, 
"Back Space" — курсаткич олдидаги символни 
учиришда ишлатилади ва х;акоза .

MS DOS буйрути бажарилиши учун дастлаб 
мазкур буйру^ номини ва сунгра ц^шимча номини 
киритиш лозим.

Буйру^ ёки дастурнинг бажарилишини 
тухтатиш учун "Ctrl" ва "Break" тугмачалари бир 
ва^тда босилади, агар у ёрдам бермаса " C tr l - A l t -  
Del " тутмачаларини босиб MS DOS ни ^айта ишга 
тушириш керак.

Баъзи ^олларда охирги айтиб утган буйрук, 
ёрдамида ^ам компьютерни ишга тушириш 
имконияти булмай ^олади, у ^олда компьютер олд 
^исмида жойлашган "RESET” тугмачаси босилади.

MS DOS ОТнинг асосий буйру^лари.
Диск на катологлар устида амаллар

Диск ёки каталог мупдарижасини куриш

DIR буйруги. Диск ва каталог мундарижаси, 
яъни барча файлларнинг номлари, ^ушимча номи ва 
ташкил ^илинган санаси >>ак,идаги маълумотларни 
олиш учун DIR буйруги ишлатилади.

Буйрук, форматы:

dir [диск юритувчи:] [йул]
Масалан,

C:\>DIR — мазкур каталогдаги маълумотларни 
экранга чи^аради.



t \ «DIMWINDOWS — WINDOWS каталогидаги 
mni ■, мотдарни экранга чи^аради.

Ьлрча чи^арилувчи маълумотларни зимдан 
мм |" | 1п I к,илиш ма^садида \Р — махсус курсаткичи 
пумрук, ми^оясида берилади. Бу параметрнинг ёрдами 
mi  у мд<м I иборатки, маълумотлар билан компьютер 
мфпми чулгандан кейин галдаги маълумотлар экранга 
•1ИКМ.ШДИ. Навбатдаги маълумотларни куриш учун 
фоПдаланувчи томонидан ихтиёрий тугмача босилади. 
\W махсус курсаткич ёрдамида DIR буйрути фа^ат 
(|)/шлларнинг типи ва номини беради, холос, бунда 
маълумотлар устун куринишида эмас, балки ^атор 
куринишида булади.

Каталог яратиш
MD(MAKE DIRECTORY) буйрути. Янги 

каталогни ташкил ^илиш учун MD буйрути 
ишлатилади.

Буйруц форматы:

md [диск юритувчи:] [йул\] каталог исми

Масалан:

С:\ MD NORB 

буйрути NORB каталогини ташкил ^илади.

Каталог учириш

RD (Remove Directory) буйрути. Буш каталогни 
учириш учун RD буйрути ишлатилади.

Буйруц форматы:



rd [диск юритувчи:] [йул\] каталог номи

Масалан,

C:\RD В AS

Буйрури BAS номли (фа^ат буш) каталоги и учиради.

Каталогга кириш ва чициш

CD (Change Directory) буй руки Каталогга 
кириш учун CD буйрути ишлатилади.

Буйруц формати:
Кириш учун: cd [диск юритупчи:] йул

Чи^иш учун: cd ..

Масалан, ^уйидаги буйрут^лар билан, мос ^олда

C:\>CD DOS — DOS каталоги га к ирилади;

MS DOS да файл устида амаллар бажариш

Файл нусхасини кучириш

COPY буйруга. Файллар ёки каталоглар 
нусхасини олиш (кучириш) учун COPY буйруги 
ишлатилади. Файл исми сифатида ' ёки ? 
символларини ишлатиш з^ам мумкин.

Буйруц форматы:

сору [диск юритувчи:] 1-файл номи 2-ф айл номи 
(ёки каталог номи)



Mai »Инн
Л •( ’( >I’Y V С: — А дискдаги барчп файлларни

• мо с». .1 кучириш учун;
Di>COPY NORB А: — NORB каталогипи D 

дц| идам Л дискка кучириш учун;
( ’:\>COPY LITSEY1 LITSEY2 -  LITSEY1 файлини 

in у каталогдаги LITSEY2 файлга кучириш учун 
ишлатилади.

COPY буйругадан бир нечта файлларни 
бирлаштириш ва натижада янги файлни ташкил 
^илиш учун з^ам фойдаланиш мумкин, у з^олда 
бирлаштирувчи файллар орасига + белги ^уйилади. 
Масалан, copy А1+А2+АЗ А4 — буйруги Al, А2 ва АЗ 
файлларни бирлаштириб янги А4 файлини танткил 
этади.

Файлларни цайта номлаш

REN (Rename) буйруги. Файлларни ^айта 
номлаш учун REN буйруги ишлатилади. Бундай 
ва^тда дастлаб файлнинг эски номи, сунгра эса янги 
номи берилади.

Буйруц форматы:

геп [диск юритувчи:] [йул\] [каталог номи] [1-файл]
[янги-файл]

Масалан,

C:\>LEX>REN LITSEY.TXT LITSEY.DOC
буйруги LITSEY.TXT файлига LITSEY.DOC янги 
номини беради.

Файлларни учириш
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DEL (Delete) буйрури. Файлларни учириш учун 
Dlil. буйрути ишлатилади.

Буйруц форматы:

del [диск юритувчи:] [йул\] [катало! коми] файл
номи

Масалан,

C:\>DEL WORK —буйрути WORK каталогидаги 
барча файлларни учириш учун;

C:\>DEL LITSEY.BAS -  буйрути LITSEY.BAS 
файлини учириш учун хизмат ^илади.

Учирилган файлларни тиклаш

QU буйрути. Бехосдаи учирилган файл ёки 
файлларнинг эски нусхасини тикляшда QU буйрути 
(MS DOS ОТнинг кейинги версииларида UNERASE) 
ишлатилади.

Буйруц форматы: 

qu [диск юритувчи:] [йул\] файл номи

Масалан,
C:\>QU LITSEY.DOC— буйрути LITSEY.DOC 

номли файлни мазкур каталогда ^айта тиклаш учун 
ишлатилади ;

C:\>QU *.ТХТ — буйрути мазкур каталогдаги 
барча ^ушимча .TXT номли файлларни ^айта тиклаш 
учун ишлатилади, бу з^олда барча файллар номининг 
бош ^арфлари суралади.



Ь.чмк дап учирилган файлни цайто тиклашда
• и |иш/уп ^уйидаги савол пайдо булади:

|>о you wish guick -  unerase this file (Y-N)?
(Ily файлни тиклашни Сиз хоз^лайсизми Y —

N|) Г
Ai'ар файлни тиклаш зарурати булса "Y" -  \<i, 

пк< ^<>лда " N" —йу^ жавобини бериш лозим.

Файл мазмунини экранда куриш

TYPE буйруги. Матнли (текстли) файлни 
экранга чикариш учун TYPE буйруги ишлатилади.

Буйрук, форматы:

type [диск юритувчи:] [йул\] [каталог номи] файл
номи

Масалан,
C:\>TYPE litsey.txt— буйруги litseyl.txt файлини 

экранга чи^аради. Экранга чи^аришни тухтатиш учун 
"Ctrl —S" тугмачаларини кетма — кет босиш лозим, шу 
тугмачаларни ^айта босиш эса экранга чи^аришни 
тиклайди. Экранга чи^аришни тамомлаш учун 
"Ctrl —С" ёки "Ctrl —Break" тугмачалари босилади.

Матнли файл ташкил цилиш

Кичик х,ажмдаги матнли файлларни бевосита 
MS DOS ОТ да клавиатура курилмасидан фойдаланиб 
ташкил 1$илиш мумкин. Бунинг учун ^уйидаги буйрук 
берилади.

Буйрук, форматы:

Copy con файл -  номи
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Буйру^ киритилгач, матн кетма — кет 
терилади. 5^ар бир ^атор ни^оясида 1 1 Intor] тугмаси 
босилади. Файлнинг ёпилшни учун [ CJ t г I ] |Z] ёки [F6 ] 
тугмаси ва [Enter] босилади Экранда ^уйидаги 

1 file(s) copied 
(битта файл нусхаланди)

хабар ва дискда курсатилган номли файл пайдо 
булади.

Файлнинг яроцлилигини текшириш

Агар дискета носоз булса (айрим ^олларда 
файлларни диск юритувчи уциши ^ийин булиб 
х^олади), файл у^илишини текширишпи С'ору буйруги 
билан файлни буш 1$урилмага кучириш ор^али 
бажариш мумкин.

Буйруц форматы:

Сору/ b файл - помп nul

Масалан, Сору /Ь a:\*.txt nul. А дискда барча .txt 
туридаги файллар у^илиши текширилади.

Файлни бошца каталогга утказиш

MS DOS ОТ нинг 6  версиясидан бошлаб 
файлни бош^а каталогга утказиш буйруги Move 
мавжуд. У баъзан файлларни цайта номлашда з^ам 
ишлатилади.

Буйруц форматы:

Move [/Y] файл номи каталог номи
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Му ИДА |/V | Ц1п шмч<1 ( уро^арси з файл ёиилпди. 

циуириш

Дискда файлни номи буйича ^идириш учун 
Nuilon Utilites мажмуасига кирувчи File Find 
дпстурини ишлатиш мумкин.

Буйрук, форматы:

File find файлнинг номи

Масалан File find : n*. txt буйрутида n х,арфи 
билан бошланувчи . txt кенгайтмага эга булган барча 
файлларни излаш деган маънони англатади.

Файлларни тащослаш

Файлларни жойлашиши, з$ажми (байт 
з^исобида), кенгайтмаси буйича тавдослаш учун DOS 
ОТ FC дастури мавжуд.

Буйрук, форматы:

FC [параметрлар] 1-файл номи 2-ф айл номи

Масалан, fc nti.doc ntil.doc>taj буйруги nti.doc ва 
ntil.doc файллар орасидаги фар^ни taj файлига ёзади. 

Экранни маълумотлардан тозалаш

CLS буйруги. Компьютер экранини тозалаш учун 
CLS буйруги ишлатилади.

Буйрук, форматы:



els
Масалан,

C:\>CLS — буйруги ор^али экран тозаланади ва 
экраннинг биринчи ^аторига MS DOS нинг 
таклифномаси чицади.

Файлни чоп цилиш

PRINT буйруги. Файлларни чоп и^илиш учун 
PRINT буйруги ишлатилади.

Буйрук, формати:

print [диск юритувчи:] [йул ] [каталог номи] файл
номи

Масалан,
C:f>PRINT LITSEY.TXT -  буйруги 

LITSEY.TXT файлини чоп ^илши ^урилмасига 
чи^аради.

Диск ёки дискета ни форматлаш

FORMAT буйруги. Дискеталарни биринчи 
маротаба ишлатишдан олдин у билан DOS тизими 
учун муло^отга имконият яратилиши лозим.

Буйруц формати:

format диск юритувчи номи:

Масалан, А дискетани форматлаш ( 
инициализация ^илиш) учун буйрук ^уйидагича 
берилади:

C:\>FORMAT А:



М..Подо, дискетага ^андайдир маълумотлар
м о и .....  Лулса, у FORMAT буйруБИ берилипш билан
учн|-1ипди Буйру^ берилгандан кейин :»кранда 
^уимдцгп суров пайдо булади:

Insert new diskette to drive x: and strike enter 
w Iiimi ready

(дискетани ^уйинг ва "Enter" тутмачасини 
0u< инг).

Агар дискета яро^сиз булса, у ^олда

Track 0 bad -  disk unusable
(О —йул яро^сиз, дискетадан фойдаланиш мумкин 
>мас) хабари пайдо булади.

Дискета форматлангандан кейин яна ^уйидаги 
суров пайдо булади:

FORMAT another (YFN)?
{яна форматлаш керакми (Y—з̂ а, N —йу^)?}

Фойдаланувчи эса уз навбатида керакли маълумотни 
бериши лозим.

Компьютерга жорий йилнинг куни, ойи з^а^ида 
маълумот олиш ва унга урнатиш

DATE буйруги. Компьютерда йил, ой ва кун 
хд^ида маълумот олиш ва киритиш учун DATE 
буйруги ишлатилади.

Буйруц формати:
date



Масалан, C:\>DA 1Е —буйруги экранга кун, ой, йил 
з^ацида маълумот беради, агар янги маълумот 
киритиш лозим булса "Enter" тугмачаси босилади, у 
х,олда

Enter new date (dd-m m -yy)
сурови пайдо булади. Киритилувчи сатр, масалан, 
18 — 0 1 — 2 0 0 1  каби берилиши мумкии.

Компьютерга жорий вацпши Урнатиш

TIME буйруги. Компьютерга миугни (соат ва 
минут з^исобида) киритиш з^амда упдан маълумот 
олиш учун TIME буйруги ишлатилади.

Буйрук, формати:

time
Масалан,

C:\>TIME <Enter>
Агар TIME ^ушимча парамегрларсиз берилса, 

у з^олда DOS мазкур вацтни киритишни сурайди. Сиз 
ва^т з^а^ида маълумот беришни истамасангиз "Enter" 
тугмачасини босишингиз мумкин.

Маълумот олиш

MS DOS ОТ нинг 5 ва 6 версиялари DOS 
буйругушри ва уларни ишлатиш кулами з^а^ида 
^ис^ача маълумот бериш имкониятига эга. Бунинг 
учун ^уйидаги буйрук берилади

Буйрук, формати:

FAST HELP ёки FAST HELP буйру^нинг номи



M \ DOS иинг 6  версиясидл махсус 
миму м.и кома булиб, уни ча^ириш учун

HELP ёки HELP маълумотнома
мим iyit

ПуИруги берилади. Агар маълумотнома мавзуси 
»*У|иптилмаса, маълумотнома мундарижаси экранга 
<пн\мрилади. Маълумот экранга сигмаса [Page Down) 
еки [Page Up] тугмалари ёрдамида кейинги ёки 
олдинги сахифаларни куришимиз мумкин. [Ctrl — 
Home] ва [Ctrl — End] мос х;олда мавзу бошига ва 
охирига утиш имконини беради.

Маълумотномадаги жорий мавзуни чоп ^илиш 
еки файлга ёзиш учун [Alt] [F] ва [Р] тугмачалари 
босилади, бунда F — файлга, Р — принтерга 
чи^арилишини таъминлайди.

саволларга амалий жавоб беринг:

1. Компьютерни юкланг.
2 . MS DOS ОТ ни юкланг.
3. Кириллча шрифтдан лотинча шрифтга утинг ва аксинча 
лотинча шрифтдан кирилча шрифтга утинг.
4. Вош^а дискка утинг.
5. «Таржимаи^ол»ингиз акс этган матнли файлни яратинг.
6. Файлни 1 $айта номланг.
7. Файлни нусхаланг. Бир неча файл яратиб бирлаштиринг.
8. Файлни учиринг.
9. Файлни кучиринг.
10. Учирилган файлни тикланг.
11. Каталог яратинг.
12. Жорий дискни алмаштиринг.
13. Каталог мундарижасини куринг.
14. Каталогга киринг.

Бевосита компьютерда цуйидаги



15.Каталогдан чицинг
16. Каталогни учириш
17. Файл мазмуниии жранга чи^аринг.
18. Экрандан маълумотларни тозаланг.
19. Файлни чоп ЦИлинг.
20. Дискни формптлпнг.
21. Компьютордпи жорий йилнинг куни, ойн цп^ида маълумот 
олинг ва унга Урнатинг.
22. Компьютердпи жорий куннинг ва^ти ^пцида(( оат, минут ва 
секунд) маълумот олинг ва унга урнатинг.
23. Компьютерни учиринг.



III 1$ИСМ
NORTON COMMANDER 

^об1щ дастури

Nc

!•  Сиз китобнинг III 1^ И С М И Н И

мутоала ^илиб, Norton 
Commander цобиц дастури 

^а^ида зуйидаги назарий 
билим ва амалий 

куникмаларга эга буласиз:

* цобиц дастурлар цацида умумий 
маълумотлар;

■ Norton Commander дастурини юклаш ва 
ундан чициш;



NCga ёрдам олиш;
NC менюси да ишлаш;
NCga клавиатура ва сичцончани ишлатиш; 
NC дарчаси на унинг устида амаллар; 
NCHuar функционал тугмалар и тавсифи 
билан танишиш;
NCga файл яратиш ва унга маълумот 
ёзиш;
Файлни дискка кучириш;
Файл мазмунини куриш ;
Файлни тацрирлаш;
Файлни нусхалаш;
Бир неча файлни бир вацтда нусхалаш; 

Файлни цайта номлаш;
Файлни чоп цилиш;
Файлни учириш;
Каталог яратиш;
Каталогга кириш ва ундан чициш;
Каталогни цайта номлаш;
Каталогни учириш;
Дарчада каталог дарахтини куриш;
Бошца дискка утиш;

Унг ёки чап дарчага диск мундарижасини 
чицариш;
Дарчалар билан ишлаш, улар урнини 
алмаштириш, чап ёки унг дарчадан олиб 
ташлаш, бир дарчадан бошца дарчага утиш; 
Дискдан файлни тез цидириб топиш; 
Дискдаги жойни аницлаш;
Файллар гуру^ини ташкил этилган санаси, 
цажми, алифбо буйича номи билан
саралаш;
NC нинг бошца меню буйруцлари билан 
ишлаш;
NC дан чициш.



MS DOS ОТ муз^ити билан ишлаш дастурлари 
1*1 »П( нд<1 энг оммавийлашган ^оби^ дастур Ре to г 
ГМ< >1 1< >п Computing фирмаси томонидан яратилган 
Notion Commander (NC) ^оби^ дастури зддсобланади. 
( )датда DOS му^итида фойдаланувчилар файл ва 
к.пологлар яратиш, ^айта номлаш, нусха олиш, 
^чириш каби бир 1$атор ишларни бажаришига турри 
колади. Бундай лолларда NC 1$оби1$ дастуридан 
фойдаланиш ^улай. NC ^оби^ дастуридан бош^а MS 
DOS муз^ити билан ишлаш учун мулжалланган бир 
цатор 1$обш$ дастурлар, хусусан Volkov Commander 
(NC 1$оби1$ дастурига ухшаш), Pie Commander, 
Command Processor, Qdos, Path Minder, Xtree, Victoria 
каби дастурлар яратилган булиб, улар купчилик 
мамлакатларда, жумладан, бизнинг республикамизда 
^ам оммалашмади. Хатто Windows ^оби^ дастурининг 
дастлабки версиялари NC га ухшаш ^илиб яратилган.

Norton Commander i$o6 hi$ дастури ёрдамида 
DOS нинг ихтиёрий буйругини бажариш билан бир 
к,аторда:

— файл яратиш, цайта номлаш, кучириш ва 
учириш;

— дискдаги каталог мазмунини явдол куриш;
— дискдаги каталог дарахтини куриш, керакли 

катологларга утиш;



каталог яратиш, 1$айта номлаш, кучириш ва 
учириш;— матнли ёки архивланган файлларни
куриш;

— матнли файлларни тахрирлаш, дискка ёзиш;
— маълумотлар базаси ва электрон жадваллар 

билан ишлаш;
— тугмачалар мажмуаси ёрдамида яна бир 

цатор ишларни бажариш мумкин. Norton Commander

миI in/itd W lull brtk ■ ■ ■  bilk I/ bilk mil t %f link mm(I|i link помимо biik nvtit bin obost bu i <ul t os t 
bgi sf inii *.f 1(1(11 N011 i 0X0 NOS 0X0 ss
cxrilurbo lilp lurbo 
piis! Ip71

— —— — | r—  C:\«< моимипьнмй шаблон т
Имя C :i Имя 1 ,i IMnp Дата 1

tp71 ra r NORBEK ► книга « 21.12.00
turbo tp I nc ►КНПКЮГ* 21.12.00
turbo tp l j |К0ПИЯП ►КПТДП01 < 13.12.00
basalOO tpu j NIM - к н и г а  - 3.12.00
g ra fic a 0  tpui TPP55 ►КН1ПП01« 30.10.00
graph tpui PLATINUM ►КЯТРЛ0Г« 11.10.00
graph0 tpu 11 ►КШАЛОН 7.06.00
lib _ c h tpu OATH ►Kllinnoi - 17.05.00
sc lad l00 tpu SETUP ►КИ1ПА01 - 17.05.00
windlOO tpu j! FONTS ►К(НАЛ0[- 17.05.00
d ilnosa tx t SOUND ►КАТАА0Г- 17.05.00
lgota25% t x t ! Idocume 1 ►КАГАЛ0Г- 12.05.00
mov tx t ijMSOFFICE ►КАТАЛОГ- 12.05.00
n y t i t tx t TP60 ►КАТАЛОГ- 12.05.00
post_72 tx t flUDIOG'l ►КАТАЛОГ- 2.04.00
ss t x t ; | TEL ►КАТНЛОГ- 23.12.99
ssd tx t REFIS ►КАГППОГ-» 28.09.99
KOnttfls "1 tx t  j !TUTORIAL ►КАТАЛОГ- 6.05.99

2 Файлов .... k  _____ ►КАТАЛОГ- 21 .12 .00

C:\TP55>
1 2

I-раем . NC дастурида ишлаш да экранпинг умумий
куриниши.

дастурининг бир неча версиялари яратилган. 
Хусусан, NC дастурининг 5.0. версияси ишлаши 
учун компыотерда 512 К байт ^ажмда оператив 
хотира ва 4.5 М байт дискда жой булиши зарур. NC 
дастурининг инглизча ва русча версиялари мавжуд, 
масалан инглизча версиясидаги Edit банди, русча 
версияда Правка, Delete банди Удал деб 
тавсифланган.



I hitImii < niiiniander дастурини юклаш пи упдан
чи^иш

N<' дастурини танлаш учун MS DOS му^итида 
ПуПруРИ клавиатурадан терилади ва " Linter"

I уI н .|1 и босилади. Натижада компьютер экранида 
н н н т  дарча (панел) очилади ( 1—раем). N (' 
л и* гуридан чи^иш учун F10 (Quit —Выход) тугмаси 
Пт 1п<|ди. Экраннинг урта ^исмида NC дастуридан 
чпцпш з^а^ида суров пайдо булади. Суровга 
илпипатурадан Y (русча версияда Д) тугмача NC 
дни чик,иш учун, акс з^олда N(pyc4 a версиясида Н) 
гугмаси босилади.

i Порядок сортировки Файлов

Т

Левая Правая

Имя
Тип (расширение)

Время

В Размер

Без сортировки 1

■ н  м  ш ш яЯШ  H I Ц

? а 4 5 6 7 8 9 10

2—раем. Ёрдам олиш

NC дастурида цушимча маълумот ёки ёрдам 
олиш учун F1 тугмаси босилади(2 —раем). Агар файл 
нусхаси олиниш жараёнида F1 тугмаси босилса, 
экранда файлларни кучириш ^а^ида маълумот пайдо 
булади. Маълумот тулалигича экранга жойлашмаса, 
"Т", "I", Home", "End", "PgUp”, "PgDn" тугмачалари



ёрдамида керакли жойгача суриш ёки сахифалаш 
билан курилади. Маълумотноманинг ь>уйи к,исмида 
Next (Далее), Previous (Назад), Index (Указатель), 
Cancel (Отмена) ёзувлари жойлашган тугмачалар 
мавжуд булиб, уларда -» ёки <— тугмачалар ёрдамида 
кучиш ор^али ^ам бонща экранга утиш мумкин. Бу 
тугмачалар н^уйидаги ма^садда ишлатилади:

— Next (Далее) — маълумотноманинг

3—расм. NC менюси.

навбатдаги мавзусига утиш;
— Previus ( Назад) — маълумотноманинг 

олдинги мавзусига утиш;
— Index (Указатель) — маълумотнома 

мундарижасини чи^ариш;



• fiiK'H (Отмена) — маълумотномадан 
•тциш.

NC менюсида ишлаш
NC менюсига кириш учун F9 (PullDn еки

Mi’...... тугмасини босиш кифоя. Натижада экраннинг
щцпри ^аторида бирор банд ажратилган з^олда 
1,и(1(Л<'ная) г Files (Файл), Disk(AHCK), Commandsf 
Комииды), Options (русча версиясида йу^), Right ( 
Мр.жая) бандлари пайдо булади (3 —раем). NC 
днегурининг 5.0 версиясида Tools ( Утилиты) банди 
к^шилган булади.

Команды к
■ ■ Я Ш В Ш В Я К Ш  * ;1 ■ *к»й£3
■ И И •— гчагг! > mi....Ii i'liir~il»lii
I Дере во к ат а л о го в  
- ’ Поиск файла 
| Журнал команд

Ш ИШ! 
A lt—F10  
Alt---F7* ЛХ*- * ‘

_  A l t - F 8
на эк р ан е •' &1ъЧР9

If М н ф а р м а ш ш  :о с и с т е м е  ,

1»‘ Обмен панелейщ тяш яяш аяят

II Б к л /  Выкл панелей  
Сравнение к ат а л о го в  

V Синхронизация к а тал огов| - *\ • “ > * 4
1 Терминал
I & » > чч~“ - чЛ»й»ае *.  3&  vI v  ̂ г '( ;

. Меню п о л ь зо в а т ел я .\ О бработка расш ирений*. .
‘i Р едактор  по расширению. .
Й ̂ '1 . ;' ■■■ ’ t ' 5.,.:ЛЛ-

|| Конфигурация. . .S ч.-* . »*>*. г; ■ •".( V . . '
. 0 6 . 0 0  1 0 : 5 1  . .

C tr X—TJ 
C tr 1 -0

C tr 1—F8

►КАТАЛОГ* 1 4 . 1



Керакли банд <- тугмпчалари ёрдамида
танланади ва "Enter" тугмаси босилпди ва экранда 
меню ости буйру!у\дри пайдо булади. Т, -I 
тугмачалари ёрдамида меню ости бу{'1рук,лари танлаб 
"Enter" тугмасини босиш ёрдамидп мп «кур буйру^ни 
бажариш мумкин.
Менюнинг Чап (Левая) ^исмига (М р/к м) мурожаат 
этилганда экранда иккиламчи дарчп щп ил булади. Бу 
дарча бандларида файлларнинг н>игк><1 (номи ва 
^ушимчаси) тула(номи, ^ушимчж и), цмжми, ёзилган 
санаси ва ва^ти) куриниши, хотирпдп фпйллар ва 
каталоглар банд цилган \п ж м, кптологларнинг 
жойлашишини ан и ^ аш , ^пр бир катало гда 
жойлашган файллар сопи нп хптирпдп цисил ^илган 
умумий з^ажмини аниклши кпби мп »ифплпр амалга 
оширилади.

Бундан таип^при фпйллпрни исмлари ва 
^утпимчаларини алифбо буйича, з^ажм катталиклари 
ва ёзилган саналари буйича тартибга солиш мумкин. 
Бунинг учун керакли бандларга мурожаат ^илиб NC 
жадвалларининг унг ёки чап ^исмида (4 —раем) 
керакли маълумотларни з^осил ^илиш мумкин.

Команды 1$исмининг бандларидан фойдаланиб 
каталогларни ва файлларни ахтариш, экранда сатрлар 
сонини купайтириш ёки камайтириш,
фойдаланилаётган компьютер тизимининг
имкониятлари з^а^ида маълумот олиш мумкин. 
Масалан, фойдаланувчи учун зарур булган файлни 
тез топиш учун Поиск ^исмига мурожаат ^илинганда 
экранда иккиламчи дарча з^осил булиб, у ерда 
Найти файл сатрига изланаётган файлнинг белгиси 
ёзилади ва Старт фаоллаштирилади ( 5 —раем). Бу 
^иемнинг иккинчи гурух; бандларида жадваллар 
урнини алмаштириш, олиб ташлаш, солиштириш, 
мослаштириш каби амалларни бажариш мумкин.
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ЦммнмоП'рдан фойдаланувчи иш жмраёнида 
И«1, «И фм(Илмрга мунтазам мурожаат

1 ....n.inilni nclf
Поиск файла

Нчйти файл(ы) [ f_ p o l . tx t  
Кят«яог(и) [С:\
■ идержашие [ ] [ ] Поиск по шаблону

Место поиска ----------------------- • Опции поиска -------------
(■) Весь диск С: [ ] Поиск повторов
( ) Каталог(и) и ниже [ ] Только текст
( ) Только каталог(и)

.. .
Старт И ^ Д и с г  | | | -Дерево |  Раса 0

1 мощь 2Вызов 3Чтение 4Правка 5Копия бНовИня 7НовКат 83гдал~в 9Неню

5—раем. Файл излаш

î m лиши мумкин. Бу ишни осонлаштириш учун 
ургмнилаётган ^иемнинг туртинчи гуруз^ида 
Фоидаланувчининг менюси (Меню пользователя) 
Ом иди мавжуд. Файлларнинг ^ушимчалари устида 
цмйта ишлаш учун ^ушимчалар муз^аррири 
келтирилган.

Команды ^исмининг охирги банди 
конфигурация деб аталиб, бу ерда NC 
1'оифигурациясини ташкил ^илиш мумкин(6 —раем).



lander - NCMAIN

Экран

- Опции экрана ........................ ......
[ ] Графический интерфейс
[ ] Включить меню
[х] Путь в командной строке
[х] Панель управления
[х] Полный экран
[ ] Часы

Отме на

6 — раем.
NC копфигурациясини ташкил цилиш 

Клавиатура ва 11 сич^онча" ни ишлатиш

Бир дарчадан иккинчи дарчага утишда Тав 
тугмачаси босилади. NC дастурида суров 
майдонларида юришда ^ам "Tab" ёки “ Shift", "Tab" 
тутмачалари мажмуасидан фойдаланилади. Майдон 
матнли, байро^чали ёки бир неча режимли булиши 
мумкин. Майдонда керакли буйру^ни танлаш, айнан 
курсаткич турган майдондагина бажарилади. Боинга 
майдонга утиш учун тутмачаларидан
фойдаланилади.



Н..»н»‘ мп " End" тутмачалари ёрдамида майдон 
м«м|мп | viifin, "Del" тугмаси ёрдамида курсаткич чап 
*имм||ндпт " Bask Space" тугмаси ёрдамида
• , г  ""  им ^пг томонидаги белгини учириш мумкин.

N (' дастурида ишлашда экранда ^изил рапгли 
IуI рибурчак шаклида “сич^онча" к^фсаткичи пайдо 
пулпди Бу тугрибурчакни "сич^онча" ёрдамида 
•г рлмпинг керакли жойига силжитишимиз мумкин.

NC да "сич^онча" ёрдамида:
— бирор файлни, меню бандларини, суровга 

маиобларни танлаш;
— каталогга кириш;

менюдаги меню ости буйру^ларини
ишлаш;

— буйруцларни бекор ^илиш ва яна бир ^атор 
ишларни бажариш мумкин.

NC дарчаси ва унинг устида амаллар

NC дарчасида дискдаги каталог ва файллар 
муидарижаси, дискдаги каталоглар дарахти, диск ва 
к т ал о г  ^а^ида маълумот, файл мазмуни, ажратилган 
файл сони ва ^ажми, архивланган файллар 
муидарижаси ва яна бир цатор маълумотлар акс 
ггади.

Экрандаги NC нинг бир дарчаси ^амма ва^т 
ф(|оллашган, иккинчиси фаоллашмаган, фаоллашган 
ипнел мавзуси ало^ида ажратилган булади. NC даги 
Парча ^аракатлар одатда фаоллашган дарчада 
Оажарилади.



1 — жадвал
№ Функционал

тугмачалар Вазифаси
1 . "Ctrl —U" Дарча урнини алмаштириш
2 . "C tr l-P " Кераксиз дарчлни экрандан 

олиш ва экрангп чи^ариш
3. "C trl- О " Дарчани экрлпдли олиш ва 

экранга чицариш

4.
"C trl-L " фаоллаштирилмлпш дарчани 

олиб ташлаш мл чицариш;
5. " C tr l-F I" Чап дарчани гжрлмдлн олиш ва 

уни экранга чшуцжш
6 . "Ctrl — F2" Унг дарчани мф.тд.ш олиш ва 

уни экранга чи^лриш
7. "Ctrl —F3" Дарчада ллифбо тартибида 

каталог на (файлларни 
саралаш;

8 . "Ctrl —F4" дарчада алифбо тартибида 
файл кейгайтгичи буйича 
саралаш;

9. "Ctrl —F5" Дарчада файл ва католог — 
ларнинг ташкил этилган 
санаси буйича саралаш;

1 0 . "Ctrl —F6 " Файлларнинг ^ажмини 
камайиш тартибида саралаш

1 1 . "Ctrl —F7" Дарча, каталог, файлларни асл 
з^олда куриш;

1 2 . "Ctrl —F9" Ажратилган файл ёки 
файллар гуру^ини чоп ^илиш;

13. "Alt —FI" Чап дарчага керакли дискета 
мундарижасини чи^ариш

14. £ r—K 1 '-rl to Унг дарчага керакли дискета 
мундарижасини чи^ариш



| н| ''• | |  «Д*111 иккинчисига утиш учун ТЛИ тугмаси
• ■ и mi .it Дсфчаларда бажарилиши мумкин булган 
ёмп л лир I жадвалда келтирилган.

Ф ункционал тугмачалар

NC! дастурида экраннинг ^уйи ^исмида
...........цюнал тугмачалар вазифалари з^а^ида 1$иг^с1
мш.лумот жойлашган (1 —расмга каранг).

Бу функционал тугмачалар ва тугмачалар 
мажмуасининг ^ис^ача тавсифини келтирамиз(2 — 
жадвал).

2  —жадвал
№ Буйруз ёки

вазифали
тугмачалар

Вазифаси

1 . Fl(Help
ёки
помощь)

NC билан ишлаш жараёнида 
тугмачалар вазифаси з^а^ида 
маълумот (ёрдам) беради.

2 . F2 (Menu 
ёки Вызов)

Фойдаланувчи менюси 
руйхатидаги буйрут$ни ишга 
туширади.

3 F3 (View 
ёки
Чтение)

Файл мазмунини к^фишда 
ишлатилади. Матнли, 
архивланган, электрон 
жадваллар ва бир неча матн 
му^аррирларида тайёрланган 
з^ужжатларни куришда 
ишлатилади.

4 F4 (Edit 
Правка)

Файлни тазфирлашда 
ишлатилади.

5 F5 (Сору 
ёки Копия)

Файлдан нусха олишда 
ишлатилади. Экран уртасида 
файл кучириладиган манзил 
з ^ и д а  суров пайдо булади. 
Фойдаланувчи файл



кучириладиган мпнзил (диск ва 
каталог) ни к^рсатиши лозим, 
акс з$олда иккимчи дарчадаги 
очилган каталогга файл 
нусхаланади.

6 F6  (Renmov' 
ёки Новое 
имя)

Файл ёки каталогни ^айта 
номлашда ишлагил<|ди. Файл ва 
каталогни янги ном бериш 
билан керакли жойга кучириш 
з$ам мумкин.

7 F7 (MkDir 
ёки Новый 
каталог)

Янги каталог ташкил ^илиш 
учун ишлатилади.

8 F8 (Delete 
ёки Удал — 
е)

Файл ёки каталог (файллар 
гуруз^и ёки каталоглар)ни 
учиришда ишлатилади

9 F9 (PullDn 
ёки Меню)

NC бонщарув менюсини 
экранга чи^аради. Бу меню 
ёрдамида лозим булган 
буйрутушрни з^ам бажариш 
мумкин.

1 0 F10 (Quit 
ёки Выход)

NC 1^оби19 дастуридан чи^ишда 
ишлатилади.

Юцорида жадвалда келтирилган функционал 
тугмаларнинг файл ва каталоглар билан ишлашга оид 
вазифалари NC менюсининг Файл бандларида куриш 
мумкин. (7 —раем). Бундан таш^ари маълум 
ма^саддар учун файлларни ажратиб олиш (вьщелить 
файлы) ёки ажратиб олишни бекор ^илиш ва урнини 
алмаштириш ва ^айтадан ташкил ^илиш каби 
вазифаларни амалга оширишимиз мумкин. 
Файлларни ^исмларга булиш ёки жамлаш Ctrl —F10 
га мос келувчи бандда бажарилади.
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IM fl Д к П

щ мвочная информация
|м вов меню п ол ь зо в а тел я ..

ц.осм отр файла 
1 чдактирование файла
Копирование ф а й л а /к а та л о га FS
Пе р е име но ван и е/ пе р е но с F 6
С оздание к атал ога F7
Удаление ф ай л а /к а та л о га F8
Р а зр е з а т ь /с л и т ь  файл C tr l-F 1 0

У становка атр и бутов  файла

Выделить файлы Серый +
Снять выделение Серый -
И нвертировать выделение 
В осстановить выделение

Серый *

Выход F 10

7 — раем. Файллар билан ишлаш

NC да диск билан ишлаш

Дискни форматлаш учун NC менюсига F9 
| (план кириб, Disk (Диск) менюси остидан FORMAT 
I )iskette (Форматировать дискету) бандини танлаш 
л(»:шм. Сунгра экранда Drive (Дисковод) бандида 
форматланадиган дискета танланади. Size (Размер)
• ындида мазкур дискета з^ажми берилади. FORMAT 
Т у р е  (Тип форматирования) бандида форматлаш 
ргжими, Safe (Безопасное) бандида дискета 
пчипирилади (илгари форматланган дискеталар учун,



Quvck (Быстрое) 7 - дискет текширилмай з у дли к да 
форматланади.

Дискетага махсус белги ^уйиш учун Options 
(Опции) суровидан фойдаланилади. Агар дискета 
тизимли (системли) диск ^илиниши жоиз булса, 
Make System Disk ( Создать системный диск) бандита 
белги зуйиш  лозим.

Дискетадан нусха олиш учуй Copy Diskette 
(Копировать дискету) банди NC нинг Disk (Диск) 
менюсидан танланади ва Source (Неточные) 
суровномасида кучириши лозим булган маълумот ( 
диск ёки файл), Target ( Получатель) бандида 
кучирилиши лозим булган манзил курсатилади.

8 — раем. Дисклар устида амаллар бажариш
Дискда белгини алмаштириш учун Disk (Диск) 

менюсида Label disk (Метка диска) банди танланади 
ва янги белги киритилади.
NORTON COMMANDER дастурида ишлаш 
жараёнида ^уйидаги жадвалларда келтирилган 
^ис^ача маълумотлардан
фойдаланиш мумкин. 3 —жадвалда NC функционал 

тугмачалар вазифалари келтирилган.



Nu 1»уйрут$ ёки 
<функционал 
тугмачалар

Бажарувчи вазифаси

Г '

2 .

"FI — Help" Функционал тугмачалар 
вазифаси з^а^ида маълумот 
олиш

"F2 —User 
Menu"

Фойдаланувчи буйру^лари 
менюсини чи^ариш

3. "F3 —Edit" Файлни куздан кечириш
4. "F4 —EDIT" Файлни тазфир ^илиш
5. "F5 —Copy" Файл ёки файллар гурух,идан 

нусха кучириш
6 . "F6 -

RenMov"
Каталогларни ^айта номлаш ва 
бонща каталогга кучириш

7. "F7 —Mkdir" Ички катологлар ташкил этиш
8 . "F8 -D ele te" Файл, файллар гуру^и ёки 

катологни учириш
9. "F9 —PullDn" NC менюси
1 0 . 'F 1 0  —Quit" NC дан чи^иш
1 1 . " S h if t -F 3 " -  

View
Файлни куздан кечириш 
Файлнинг номи суралади

1 2 . " S h if t -F 4 " -  
Edit

Файлни тазфир ^илиш 
Файлнинг номи суралади

13. " S h if t -F 5 " -  
Copy

Файл ёки файллар гуру^идан 
нусха олиш. 1^айси файлни 
i^aepra кучириш суралади

14. " Shift -  F6 " -  
Renmov

Файллар ёки катологларни 
1$айта номлаш ва боин^а 
катологга кучириш. Кайси файл 
ёки катологни ^андай, i^aepra 
кучириш лозимлиги суралади

15. " Sh ift-F9" NC да мавжуд режимни caiyvani



16. "Alt —F3" — 
View

NChhht махсус дастури 
ёрдамида файлларни куздан 
кечириш

17. "Alt —F4" — 
Edit

Альтернатив му^аррири 
ёрдамида файлни таэфир ь^илиш

18. "Alt —F7" — 
Search

Дискдаги файлни ^идириш.

19. "Alt — F8 " — 
History

Олдиндан киритилган 
буйруг^ларни куздан кечириш 
ва 1$айта бажариш

2 0 . "Alt —F9" — 
Egahn

Экранда 25 талик сатрдан 43 
талик сатрга ^тиш

2 1 . "Alt —F10" — 
Tree

Бошца клтолопп зудлик билан
утиш

9
•  Бевосита компьютерда ^уйидаги

саволларга амалий жавоб беринг:

1. ЫСда файл яратинг.
2. Файлга маълумот ёзинг.
3. Файлни дискка кучиринг.
4. Файл мазмунини экранда куринг.
5. Файлни таэфирланг.
6. Файлни нусхаланг.
7. Бир нечта файлни бир ва^тда нусхаланг.
8. Файлни кайта номланг.
9. Файлни чоп дилинг.
10. Файлни учиринг.
11. Каталог яратинг.
12. Каталогга киринг.
13. Каталогдан чи^инг.
14. Каталогни цайта номланг.
15. Каталогни учиринг.
16. Дарчада каталог дарахтини куринг.
17. Боища дискка утинг.
18. Унг дарчага диск мундарижасини чи^аринг.
19. Чап дарчага диск мундарижасини чи^аринг.



Дн|'чнил|' Onлп1 1  ишлаш, улар урнини алмаштириш, чип ёки 
Уж дпрчадан олиб ташлаш, бир дарчадпм Поища
Ай|»Ч(н. 1  у mill пшларини бажаринг.
\ III |*ДЙИ фойлни ^идириб топинг.

Д«ii ндлш буш жойни ани1 $ланг.
'|>п1Ил<ч> |уру^ини ташкил этилган санаси, ^ажми, алнфбо 
пуин'м номи билан сараланг.
N( ' ниш меню буйрутууари билан ишланг.
N<' дпн чи^инг.



IV 1ЩСМ.

ЛЕКСИКОН 
MATH 

МУ^АРРИРИ

•  Сиз китобнинг IV ^исмини
мутоала цилиб, Лексикон матн 
мущаррири за^ида ^уйидаги 
назарий билим ва амалий 
куникмаларга эга буласиз:

Лексикон матн муцарририни юклаш; 
Матнни киритиш ва тацрирлаш;



• 1, ц| и й i in менюси Оилан ишлаш;
• / о л и ш ;

Л|мшит/ киритиш;
• Митппи та^рирлаш;
• Мтппни хотирада сацлаш;
• Мапиши дискдан экранга чацириш;
• Мчтн цисмлари билан ишлаш;
• Матнни форматлаш;
• Магпнни сацифаларга булиш;
• Сузларни матндан ахтариш ва узгартириш;
• Шрифтлар билан ишлаш;
■ Ойналар билан ишлаш;
■ Жадваллар тузиш;
• MS DOS га чщиш ва ундан цайтиш;
• Матнни чоп цилиш;
■ Лексикондан чициш.

Умумий маълумотлар

MS DOS му^итида ишловчи матн му^аррирлари 
орасида Е.Н.Веселов ва "Микроинформ" фирмаси 
хдмкорлигида яратилган Лексикон матн муз^аррири 
ало^ида урин тутади. Мазкур матн му^аррири 
кумагида рус ва инглиз тилида ^ар хил хужжатлар, 
хат, ^исобот, ма^ола, тижорат хабарлари каби бир 
талай матнли маълумотларни зудликда тайёрлаш ва 
чоп 1$илиш мумкин. Бу матн му^аррири ёрдамида 
узбек шрифтида (кирилл алифбосига 
^арфларини ^ушиш назарда тутилмовда) ва лотин 
алифбоси асосида узбек тилида ^ар хил
маълумотларни з$ам осонлик билан тайёрлаш мумкин.

Лексикон матн му^аррири кумагида:
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—  матнни киритиш, тацрирлаш ва куздан  
кечириш;

— цатор оралицлари абзацини урнатиш;
—  автоматик тарзда матнни сацифаларга 

булиш;
— матн цисмини ажратиш ва учи керакли 

жойга нусхалаш;
— хужжат мундарижасини тузиш;
— х,ар хил шрифтларда — оддий, цуюк,, OFMa,  

тагига чизиб ёзиш;
— бир вацтда бир нечта ойнада бир нечта 

цужжатни тайёрлаш, тацрир цилчш, биридан 
иккинчисига кучириб утиш  каби бир н̂ атор ишларни 
бажариш мумкин.

Лексиконни кжлаш па ундан чи^иш
Лексикон матн муэ$арририни юклаш учун 

LEXICON каталогига кириб, lex.exe файли устига 
курсаткич келтирилиб " Enter" тугмаси босилади.

Лексиконда тайёрланган бирор файлни юклаш 
учун LEXICON каталогида lex "файл номи" "Enter" 
буйрути берилади.

Лексикондан чщ иш  учун F 1 0  тугмаси босилади, 
—>•, <— тутмалари ёрдамида “Выход" сузи ёзилган банд 
танланади ва " Enter" тугмаси босилади. Агар 
тазфирланаётган файлда ^ушимча тузатишлар 
булмаса, лексикон уз ишини якунлайди, акс з^олда 
экранда " В окне несохронённый текст" хабари пайдо 
булади. Фойдаланувчи бу ^олатда цуйидаги 
буйрут^лардан бирини танлаши мумкин:

Enter — матнни caiyvam учун;
Esc — матнни хотирада caiyva6  лексикондан 

чш$иш учун;
Бушли^ — Лексикондан чи^ишни бекор ^илиш

учун.



V 'c  иконда функционал тутмачалар на чифаси, 
MMMI и,in мини ажратиш, уни махсус жойга нусхалаш,
.................траларини урнатиш, форматлаш учун F1
I yi Mm и Оосилади.

Лексикон менюси билан ишлаш.
Лексикон экранининг ю^ори икки цаторида 

маги на унинг ^исмлари устида турли хил амаллар 
Лажариш учун мулжалланган Лексикон менюси 
жоИлашган .Биринчи ^аторда "Для входа в меню 
нмжмите F10 " матни з^амда ойналар номери 1 2 3 4 5 6  
' / 8 9 0  жойлашган. Ойналар номери орасида тегишли 
ойна тартиби ажралиб туради. Бир ойнадан бош^а 
ойнага утиш учун "Alt”+”0” - “Alt” + "9" тутмачалар 
мажмуасидан фойдаланилади.

Менюга кириш учун F10 тугмаси босилади ва 
керакли банд Home", “End" тугмачалари
тугмачалари ёрдамида танланади. Танланган банд 
бажарилиши учун "Enter" тугмаси босилади.

Менюдан та^рирланаётган матнга ^айтиш учун 
"Esc" босилади.

Лексикон бош менюси буйруцлари тавсифи 
куйидагича:

Текст — матн устида амаллар бажарилиши, 
яъни юклаш, хотирада caiyvanr, боемага чи^ариш ва
^.к.;

Лексика — матннинг тугри ёзилганлигини 
текшириш;

Абзац — матн абзацини тугрилаш, форматлаш 
параметрларини танлаш;

Фрагмент — матн ^исмлари устида амаллар 
бажариш, яъни ажратиш, )фнига ^уйиш, учириш ва 
^.к.;

Страницы — матнни са^ифаларга булиш, 
са^ифаларга булиш параметрлари (^атор оралиги,



сл^ифа тартиби ва з .̂к.) ни урнатиш, мундарижа 
тайёрлаш;

Найти — матндан суз ^идириш;
Заменить — матндан суз цидириш ва уни 

алмаштириш;
Метка — "Перейте" банди ёрдамида тез ^айтиш 

имконини берувчи хужжатда тегишли жойга белги 
р^уйиш;

Прыг — матнда олдиндан белги ^й и лган  жойга
утиш;

Шрифт — матн терилишида идотдаги, огма, 
яримёглик, тагига чизиб ёзиш учун шрифт урнатиш, 
матндаги шрифтни алмаштириш;

ДОС — MS DOS му^итип» утиш (^айтиш Exit 
буйруги билан)

Выход — Лексикондан чициш;

Матнни киритиш ва тазфирлаш

Матнни одатда клавиатура ^урилмасидан териб 
киритилади. Дастлаб, курсаткич (курсор) экранда 
керакли жойга келтирилади. Киритилаётган матн 
курсаткич турган жойга жойлашади.

Агар Кирилл алифбосидан лотин алифбосига 
утиш лозим булса F9 тугмаси босилади. Сич^онча 
билан ишлаш жараёнида менюнинг маълумотнома 
^аторида “рус”/”лат” банди устида "Сичконча"нинг чап 
тугмасини босиш лозим. Айрим клавиатура 
драйверлари з$ар хил булганлиги сабабли кирилл 
алифбосидан лотин алифбосига утиш, баъзан икки 
марта "Shift"ёки "Ctrl" билан з^амкорликда босилганда 
амалга ошиши булиши мумкин.

Матнни янги хат бошидан бошлаш учун ^атор 
низ^оясида "Enter" тугмасини босиш лозим, акс з^олда 
курсаткич автоматик равишда ^атор нихоясидан янги 
1$атор бошига келади.



М.иидлги орти^ча белгиларни олиО тлшлаш учун 
И1»мч мазкур белх'и олд томонига келтирилади ва 

I угмлеи ёрдамида учирилади. "Back Space"
I у| кин и курсаткич чап томонидаги белгиларни 
уммриш г л хизмат килади. “Shift+Del” тутмачалар 
мм*гмупси курсаткичдан унг томонда турган барча 
Пилиплрни 1$атор охиригача ^ и р и ш  учун хизмат 
Ниллдп. “Shift” + “Bask Space" тугмачалари мажмуаси
► VIм л гкич оддида жойлашган барча белгиларни ^атор 
Пшиигача учириш учун хизмат ^илади.

1\аторни иккига булиш учун булинадиган матн 
млйдонига к^фсаткич келтирилади ва "Enter" тугмаси 
босилади. Икки ^аторни бирлаштириш учун биринчи 
Кагор охирига курсаткич келтирилади ва ‘‘Del" тугмаси 
босилади. к,аторда белгилар жойлашиши ма^садга 
мувофи^ булмаса ^атор бошига ёки хат бошига 
курсаткич келтириб, мазкур хат бошини "Ctrl+F8 ” 
тугмачалар ёрдамида форматлаш мумкин.

Матн ^исмини ажратиш ва шрифт урнатиш

Матннинг бирор ^исми устида амаллар бажариш 
учун уни даставвал ажратиш лозим. Ажратилувчи 
^исм ^аторлар ёки ^аторнинг маълум бир будаги 
булиши мумкин. 1̂ аторни матндан ажратиш учун, 
мазкур г^атор бошига курсаткич келтирилади ва F3 
тугмаси босилади ва t,^ , Home, End тугмалари 
ёрдамида керакли ^исм ажратилади. Ажратилган 
^исмни учириш ёки чунтакка олиш учун “Ctrl”+”F3” 
тугмачалар мажмуаси биргаликда босилади.

Кдторнинг маълум бир булаги ажратилиши 
лозим булса курсаткич ажратилиши керак булган ^исм 
бир бурчагига келтирилади, сунгра "Shift”+”F3” 
тугмачалари босилади ва — <— ,Т,>1 тугмачалари 
ёрдамида керакли матн ^исмига борилади. Ажратилган



цисмни учириш ёки чунтакка олиш “CtrP’+”F3” 
тугмачалари мажмуаси ёрдамида амалга оширилади. 
Лжратишни бекор ^илиш F4 тугмаси ёрдамида 
бажарилади ёки менюдан "фрагмент" банди 
танланиб, "Enter" тугмаси босилади, сунгра “Снять 
Выделение" бандига к^фсаткич келтирилиб "Enter" 
босилади.

Матн щсмини ажратишми "Фрагмент" 
менюсида “Выделить” банди ёрдамида v iM бажариш 
мумкин.

Чунтакка олинган матн ёки матн ^исмини 
нусхалаш ёки бошка жойга урнатиш учун, курсаткич 
матн нусхаланаётган ^исмига келтирилади, сунгра 
"Shift+F4” тугмаси босилади.

Ажратилган матн ^исмида шрифтии узгартириш 
х;ам мумкин:

Alt+F2 — таъкидлаш (таги га чизилган ^олатда) 
режимига утказиш;

Alt+F3 — OFMa (курсив) шрифтига утказиш;
Alt+F4 — 1^алин шрифтга утказиш.
Ажратилган матн цисмини хат боши каби 

форматлаш (“Ctrl+F8 ”), чаша суриш (“Ctrl+F5”), унгга 
суриш ("Ctrl+F6 ”), уртага олиш ("F8 "), абзацнинг чап 
чегарасига силжитиш (AU+F5) абзацнинг унг 
чегарасига силжитиш (Alt+F6 ), чоп ^илишни "Текст", 
"Печать"бандлари ёрдамида бажариш мумкин.

Шрифтни урнатишда унинг тартибидан ^ам 
фойдаланиш мумкин. “Alt+Fl” тутмачалари бир ва^тда 
босилганда лексикон шрифт тартибини киритишни 
с5файди. У ^олда ^уйидагилардан бири курсатилган 
ма^садда берилади:

0 — одатдаги шрифт;
1 — OFMa курсив шрифт;
2  — ^алин шрифт;
3 — 1$алин OFMa шрифт;
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4 »\уйи индекслар;
т^ори индекслар;

/ грек ^арфлари ва математик белгилпр.
Лгм икон матнли му^арририда ишлаш 

иифлтшда »̂ ул келадиган асосий буйру!$лар цуйидаги 
тпднплдарда уз ифодасини топган.

I -жадвалда меню билан ишлаш буйру1у\ари 
•ипмланган.

1 — жадвал

№ Функционал
тугмачалар

Бажарадиган вазифаси

1 . "F1" ёрдам сураш
2 . "F10" менюга кириш
3. "Н оте", менюда юриш
4. "Enter" менюда керакли ба'ндни танлаш
5. "Esc" менюдан ч и р ш

п  ^ ___ и чапга юриш
6 . I I _  ̂ и унгга юриш
7. i i ю^орига юриш
8 . ‘ф 1

"Home"
"End"
"Pg Up"
"Pg Dn" 
"Shift -  t  "

пастга юриш
9. цатордаги биринчи белгига бориш
1 0 . ^атордаги белгининг охирига
1 1 . бориш
1 2 . бир саз^ифа к>1$орига юриш

бир са^ифа пастга юриш
13. матннинг бошига бориш
14. "Shift- I  “ матннинг охирига бориш

2  —жадвалда Лексиконда ишлаш тартиби ва айрим 
тугмачаларнинг вазифалари келтирилган.



2  — жадвал

№
функционал
тугмачалар

Бажаридиган вазифаси

1. "Ins” белги зфнига ёки орасига янги 
белги ^уйиш

2 . "F9” кирилчадан лотинча шрифтга 
утиш ва аксинча

3. "Del" курсаткич турган белгини 
кучириш

4. “Backpnse" курсаткичдан олдин турган 
белгини учириш

5. "F3" ёки курсаткич турган цаторни учириш
"Ctrl — F3" матнда ажратилган к,исмни

6 . "Ctrl — F3” чунтакка олиш
7. " Shift-F9" экраннинг матнли еки 

графикли режими танлаш
8 . "Shift- F10" " Аргумент" F" Текст" режими
9. "Абзац”,” He сузларни янги к;аторга кучириш

ренос" режими
1 0 "Абзац", абзацнинг унг четини тутрилаш 

режими

3  —жадвалда матннинг ажратилган цисми устида 
бажариладиган операциялар мажмуи келтирилган.



3 — жлдилл

цяторли Булакли Бажарадигам нлшфлсм
Nu ки< м 1$ИСМ
( " Shift -F 3" ажратишни бошлаш
27 14 . 1J 41 vV- , —7 керакли ^исмни пжрптиб

il ii олиш
3. "F4" "P4M ажратишни бекор ^илиш
л. "Ctrl —F3 "Ctrl —F3" ажратилган ^исмни

5. Ctrl — F4" " Shift -F 4"
учириш
чунтакка олинган ^исмни 
урнига ^уйиш

6 . Ctrl —F5" ажратилган х^исмни чапга 
силжитиш

7. Ctrl —F6 " ажратилган ^исмни унгга 
силжитиш

8 . Ctrl —F8 " хат боши каби ^олиплаш

4 — жадвалда матнли ^олиплаш (форматлаш) 
устида бажариладиган операциялар келтирилган.

4 — жадвал

№
функционал
тугмачалар

Бажарадиган вазифаси

1. "F8 " курсаткич турган ^аторни уртага 
келтириш

2 . "Ctrl —F8 " курсаткич турган матнни ^атор 
бошидан охиригача бирор куринишда 
^олиплаш

3. " Shift -F 7" курсаткич турган хат боши 
чегарасини тугрилаш

4. "Ctrl —F2" топилган ^аторни алмаштиириш
5. " S h if t-F 8 " саз^ифаларни булиш



5 —жадвалда матннинг ажратилган ^исмини 
тсч’ишли ширфтлар билан алмаштириш операциялари 
колтирилган.

5 — жадвал

№ функционал
тугмачалар

Бажарадиган вазифаси

1. "Alt —F1" шрифтни рацам буйича 
^ушиш:
0  —одатдаги шрифт
1 — OFMa шрифт
2  —ярим^алин шрифт
3 —ярим^алин OFMa шрифт

2 . "Alt —F2" Ажратиб олинган матнда 
таъкидлаш режимини цушиш 
ва ажратиш

3. "Alt — F3" ажратиб олинган матнда OFMa 
шрифтни ^ушиш ва ажратиш

4. £ r-+ i ажратиб олинган матнда 
ярим^алин шрифтни ^ушиш 
ва ажратиш

9
•  Бевосита компьютерда цуйидаги саволларга

амалий жавоб беринг:

1. Лексикон матн му^арририни юкланг.
2. Экрандан менюга митинг ва аксинча менюдан иш столига 
^айтинг.
3. Лексиконда ёрдам олиш тугмасини босинг.Маълумотномани
4. Бирор матнни киритинг. Кириллча шрифтдан лотинча шрифтга 
утинг ва аксинча.
5. Матнни таэфирланг.



(>. Матнни хотирада caiyvaiir.
7. Матнни дискдан экранга ча^ирииг 
М. Матн кисмлари билан ишлаш-. 

Матнни форматланг.
10. Матнни са^ифаларга б^линг.
11. Шрифтлар билан ишланг.
12. Ойналар билан ишланг.
13. Жадвалли маълумот тузит
14. MS DOS га чи^инг ва ундпи ^лйтинг.
15. Матнни чоп дилинг.
16. Лексикондан чи^инг.



V ц и с м  
WINDOWS 

ОПЕРАЦИОН 
ТИЗИМИ

? Сиз китобнинг V ^исмини
мутоала цилиб, Windows 98 
^ацида ^уйидаги назарий билим 
ва амалий куникмаларга эга

буласиз:

■ Windows 98ни юклаш;
■ Пуск (Start) тугмаси тавсифи;
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■ W indows 98нинг иш столи ;
• Windows иш столида янги ёрлицлар цосил 

цилиш;
■ Программы булимларининг вазифалари;
■ Windows 98 дастурлари менюси %ацида 

умумий маълумотлар;
• Windows 98 амалий дастурлари ускуналар 

мажмуаси тавсифи;
■ “Менинг компьютерам" ёрлиги ва унинг 

вазифалари;
■ “Менинг %ужжатларим" ёрлит. Файллар 

устида амаллар;
■ "Бошловчи" ёрлиги. Файллар жилди. 

Дастурларни ишга тушириш;
• Windows 98нинг ишчи дастурлари. 

Маълумотларни архивлаш;
■ Ускуналар панелида янги тугмалар х,осил 

цилиш.
■ Бошцариш панели ва унинг асосий 

ёрликулари;
■ Экран ёрлит ва унда амаллар бажариш 

тартиби;
• Бошловчи дастурида файл ва каталоглар 

устида амаллар;
■ Бошловчи дастурида файлларни ахтариш;
■ Дискларни текшириш, тозалаш ва 

ресурсларни купайтириш;
• Windows 98 нинг ишчи сатри вазифалари;
■ Windows 98 нинг айрим татбиций 

дастурлари;
■ Windows 98дан чициш.



Windows операцион тизими Microsoft фирмаси 
томонидан IBM PC туридаги компьютерлар учун 
махсус яратилган дастур б^либ, унинг 
фойдаланувчилар учун ^улай булган имкониятлари 
мавжуд. Тизим кумагида NC дастури каби файл ва 
каталог яратиш, нусха олиш, ^айта номлаш, учириш, 
матнли файлларни чоп ^илиш, бир вацтда бир нечта 
каталог ва файллар мажмуаси билан яь^ол график 
режимида ишлаш мумкин. Шу боис бу дастурни айни 
ва^тда миллонлаб фойдаланувчилар уз амалий иш 
фаолиятларида кенг ^уллашмоеда.

Microsoft фирмаси гарчанд Windows дастурини 
дастлаб 1983 йилда яратган булсада, йилдан — йилга 
уни таком иллаштирмовда. Дастлаб, Windows 3.x 
версиялари, я^ин утган даврда Windows — 95, орадан 
уч йил утиб Windows —98 версиялари бутун жаз^онга, 
хусусан Узбекистонга з$ам кириб келди. Жорий 
йилдан бошлаб Windows —2000 версияси з$ам 
ишлатила бошланди.

Республикамизда айни ва^тда олий ва урта 
махсус б илим юртлари уг$ув жараёнида купро^ 
Windows 3.1 — 3.11 версиялари, Windows 95 з^амда 
Windows 98 версиялари ишлатилмовда. Шу боис, биз 
барча Windows дастурлари учун ягона умумий 
маълумотлар хусусида (гарчанд улар бир —биридан 
фар^ ь>илса — да) хамда Windows дастури кумагида 
ишловчи WORD, Excel, Paint дастурлари з^а^ида 
^искача маълумот берамиз.

W indowsH H  ю клаш  ва у н д а н  чи^иш

WindowsHH юклаш учун MS DOS операцион 
тизими буйруг^лар сатрида win буйрури клавиатура 
ор^али киритилиб Enter босилади ёки NC дарчасидан 
Windows каталогига кириб, win.com файли устига



курсаткич келтирилиб Enter босилади. Натижада
• к ранда дастлаб Windows белгиси туширилган

зарвара^, сунгра
таъминлаш дастури 
очилади. Замонавий 

компьютерларда 
Windows нинг зикр 
этилган охирги

версиялари 
ишлатилаётганлиги 

сабабли улар асосий 
операцион тизимга
айланган. MS DOS 
операцион тизими ва 
NC 1$оби1$ дастурлари ва 
улар асносида яратилган 
дастурларга э^тиёж 

бироз сусайди. Шу боис к^пчилик компьютерлар 
юкланиши билан Windows 98 цобш$ дастури 
бевосита ишга тушади. Унинг таркибидаги бопща 
дастурларга мурожаат этиш Пуск (Юклаш) тугмаси 
ёрдамида бажарилади.

Windows дан чи^иш учун Пуск тутмасининг 
Завершение работы бандига ки’риб у ерда 
компьютерни учириш, ^айтадан ишга тушириш, MS 
DOS режимида ишга тушириш ёки компьютер 
ишлашини ва^тинча тухтатиш каби ишларни 
бажариш мумкин. "Alt —F4” тугмачаларни
биргаликда босиб Windows дан чи^иш ^ам 
мумкин, бунда чи^иш ^а^идаги компьютер суровига 
ОК ни сич^онча к^фсаткиги билан танлаб жавоб 
бериш зарур.

Эслатма. Айрим компьютерларда юклаш 
жараёни фойдаланувчи томонидан узгартирилган 
булиши з^ам мумкин.



1— раем. Windows 98 таъминлаш дастурининг курипиши

Windows дастури юкланганидан кейин экранда 
Windows.98 дастурининг таъминлаш дарчасида "Иш 
столи" ^осил булади (1 —раем)

Иш столида тизим ва амалий дастурларга мос 
келувчи ёрли^ларнинг турли курйнишлари х;осил 
булади:

• Менинг компьютерим (Мой компьютер) -
дисклар билан ишлаш, янги файл ва катологлар 
киритиш, компьютерни ва тайней 1$урилмаларни 
созлаш каби вазифаларни бажаради.

• Менинг ^ужжатларим (Мои документы) -  
фойдаланувчининг амалий дастурларда ишланган 
^ужжатлари жамланади.

• Бошловчи (Проводник) — файл ва каталоглар 
устида амаллар, файлларни излаш ва ишга
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тушириш каби вазифаларни бажаришга 
мулжалланган.

• Портфел -  Internet тизимида фойдаланиш учун 
танланган зужжатлар сацланади.

• Корзина — нокерак дасгурлар, файллар ва 
каталоглар узил— кесил йу^отилиши олдидан 
ва^тинча са^лаш учун мулжалланган дастур.

Айни ва^тда Windows нинг инглизча ёхуд русча 
версияси компьютерингизда уРнатилган булиши 
мумкин. Windows нинг инглизча версияси 
компьютерингизда урнатилган булса тизим ва 
гатби^ий дастурлар ёрли^ари  инглизча тавсифда 
берилган булади.

Эслатма. Windows 3.1—3.11 версияларининг 
таъминлаш дастури Windows 95 ва Windows 98 
версиялариникидан фар к, ^илади.

Иш столига янги жилд ёки ёрли^арни ^ушиш 
учун сич^ончанинг унг тугмаси бирор буш жойда 
босилади ва ^осил булган муло^от дарчасидан 
Создать банди фаоллаштирилади. Натижада ^осил 
булган иккиламчи муло^от дарчасидан керакли 
булими танлаб олиниб, тизим кургазмаси буйича 
янги ёрли^ ёки жилд иш столида ^осил ^илинади. 
Сунгра уларга зарурий дастурлар мажмуасини 
жойлаштириш ва ном бериш ор^али 
фойдаланишимиз мумкин.

Пуск тугмаси ва унинг булимлари билан ишлаш
Иш столида мавжуд ёрлик, ва жилдлардан 
фойдаланган ^олда тизим ёки амалий дастурларни 
бевосита фаоллаштириш ва юклаш имкониятига эга 
буламиз. Шу билан бирга компьютер хотирасида 
мавжуд барча дастурларни иш столида зосил ^илиш 
ма^садга мувофик эмас



Windows дастуридаги
узгаришларни назорат

и лад и ва тасди^лайди_____
Windows нинг барча 
дастурлари руйхати________
Web — са^ифа 
танланган файллар

Ёрдамчи
олиш

Windows Update

“  Программы

учун

Охирги 15 та мурожаат 
этилган ^ужжатлар руйхати
Тизим ёки иш столининг
^олати 11и созлаш___________
Файл ва жилдларни 
ахтариш_____________ ___

f*~| ИаО(пнное ----------- *■

Д... . ►

настройке------------ ь

м аълу м отл а р 11 и

Web — са^ифани очиш ёки 
амалий дастурларни ишга
тушириш__________________
Windows дан чи^иш________

Компьютерни учириш ёки 
тбайта ишга тушириш_______

Справка - —

Ш  Выполнить...

Завершение сеанса ИванЕ.,

Завершение работы...

2 — раем. Пуск тугмаси тавсифи..
Бу дастурларга мурожаат этишнинг самарали 

усули Пуск (Юклаш) тугмасини ишга туширишдир. 
Пуск тугмаси менюси тавсифи 2 — раемда 
ани^ланган.



3—раем. Windows 98 да «ПРОГРАММЫ» бандида юриш

Пуск тугмаси ёрдамида Программы булимига 
мурожаат этилганда, иккиламчи дарча ^осил булиб, 
ундан фойдаланувчи узи учун зарур деб ^исоблаган 
дастурларни танлаши мумкин. Бу дастурлар орасида 
асосийлари вирусдан компъютерларни ^имояловчи, 
файлларни архивлаштирувчи, Office , стандарт , 
бошловчи ва амалий дастурлар ^исобланади. 
Масалан, Программы -  Стандартные -  Служебные 
кетма — кетлигидан фойдаланган х,олда диск 
^олатини назорат ^илиш, тозалаш, текшириш каби 
ишларни амалга ошириш мумкин(3 —раем ).
Мазкур менюга янги булимлар ёки бандлар ^ушиш 
учун Настройка булимида Панель задач и меню 
«Пуск» банди ор^али панель задач мулоцотли 
дарчасига кириб, настройка меню ^исмига утилади. 
Бу ерда Обзор... тугмаси



ор^али керакли дастур таклиф этилган жадвалдан 
танлаб олиниб мос келувчи ёрлш^лар ^уйилади
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4 — раем Пуск менюсига янги Gi/лимлар цушиш

Панель задач дарчасида Параметры памелы 
задач банди масалалар сатри( экранда энг к;уйи 
сатр)ни тазфирлаши мумкин.

Windows дастурлари дарчаси ва менюси

Windows нинг барча дастурлари дарчада 
жойлашган булиб уз меню сатрига эга булади, яъни 
^ар бир дастур учун алох,ида мух,ит яратилган булиб, 
у ерда махсус буйру^лар ва курсатмалар мавжуд. 
Дастур ойнасининг юк,ори ^аторида дастур номи, 
тагида меню сатри жойлашган. Х,ар бир менюда шу 
гуру^га мансуб бандлар мавжуд, бу бандлар уз 
навбатида г^исм — бандларга булинади. Р^исм — 
бандларнинг баъзилари к^фсаткичига эга, ва улар 
навбатдаги дарчаларига эга буладилар (5 —раем).

Меню билан ишлаш учун сич^онча тугмасини 
меню ^аторида босиш лозим, сунгра меню ости 
буйрукдарини курсатувчи туртбурчак шаклида со^а 
очилади. Керакли буйру^ни бериш учун мос буй рук, 
банди танланади ва "сич^онча" тугмаси босилади. 
Агар боннца бирор буйру^ киритилиши учун,

а — „ .  . *
П*п*̂ »ггм I n e t* ;



олдингисини бекор ^илиш лозим булса, шу менюдан 
г.пш^ари жойда сич^онч<1 тугмаси босилади.

Дастур номи м  сию сатри

CD ЖлЛ" j 8т встле*.«f Ь .<* и I
| r a t . . , . » ™  I ■»1 . .Г '. £& Соноа* •

J/
Ускунапар панели

и НЙ1е*я rw«~.._*-jT * * шШ
□В 1>-.дчи.«мнлЙ? Свойств*
SB Типы учвтм» ^  ПрОСЬЛММ*

,Г"
т  и**»-
П  М «Ч»ч-Щ£!)МС1
ii /»-» | .. |т  
■ .*• .«  
||.*/ЧЧ I Ь I Ml 
li//v* in in  
lw/»« 14 •*

• 111 / J  -'Ш,! :

■~ЛдТ>| - I «Я X|

Модули I
Т  ■v ^Г~ " **

«1 MHJ 
• и • ••/'•а 11

#1/111/wa ft iHM # «•/Hi/M #•>•»># «l/IU/M«|l(M *

«WWWT I' '■ ..I
/0 
Vs.'■i 
.

"9ШЖ

Амалий дастурлар 
ишчи сохаси

Srojoeo
I I иг

- ,-V.-~.----—-------------a n s m c  • "v . ■Гг т Г ~ Г ’  Г - Г В Я Г “ Г ч :
| BfMM<OMwWo.<|-bt4Adbc||C4Micw^ciW *< m . .  - 1... i E 3 : R  f>.JI

5 — раем. Windows татбиций дастурлари менюси

Хусусан, Windows 98 Microsoft Access
татби^ий дастурида

"Файл" , "Вид", "Вставка", "Сервис", "Окно",11?"

асосий меню булимлари мавжуд булиб (5 — раем), 
биз уларнинг мисолида деярли барча татби^ий 
дастурлар учун умумий булган булимлар вазифалари 
билан танишиб чи^амиз .
"Файл" буйрукдар тупламидаги бандлар ^уйидаги 

пазифаларни бажаради (1 — жадвал).
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1-ж адвал

Создать янги файл ташкил к,илишда 
ишлатилади

Открыть Хотирадаги файлпи экранга 
чи^аради

Закрыть Экранни файлдан тозалайди
Сохранил. Файлни хотирага киритиш
Сохранил.
как

Файлни бирор ном билам хотирада 
са^лаш

Версии Файлнинг бирор вариантини 
саьулаб цолиш

Параметры
страницы

Са^ифа учун ^ошия, вара^нинг 
улчами, зорозни узатиш усули 
берилади

Прсдваритель 
ный просмотр

^ужжатлар билан дастлабки 
танишув

Печать Хужжатларни чоп этиш усулини 
аницлаш

Отправить Файлни танланган йуналиш буйича 
жунатиш

Свойства Файл хоссал&ри ^а^ида маълумот 
олиш

Жадвалда келтирилган асосий бандлар уз 
навбатида иккиламчи дарчага эга булиб бу ерда 
банднинг вазифалари ва имкониятлари акс 
эттирилади. Масалан, ^аралаётган ^исмнинг 
Свойства банди фаоллаштирилганда (6 —раем)



6 — I)(н м. Файл

хоссалари иккиламчи дарчада файлнинг умумий 
хоссаси, яратилган зужжатнинг муаллифи, 
ташкилоти ^ак,ида ахборот, зужжатнинг

о
О тм ен^ггь ввод 
П о вто р и ть  ввод

Alt-i-B a cksp a ce  
F4

ш Д ы р е з а ть Shift-»-D el
1 9=1 Еопироваггь Ctrl-Hns
Ю )  В c ra B W b Sh ift-И ns

C ngunaльная  в с та в ка ...

О чистить Del
В ы д ел ить  в с е Ctrl-»-Д о п . 5

Д О ЬЧ а£гтм. Ctrl-ьа
З ам енить ... CtrI-*-p
П ерейти ... F5



узгартирилганлиги ^а^идаги статистика ва таркиби 
^а^ида маълумотлар олиш мумкин.

"Правка" ^исмида жорий са^ифага тегишли 
тазрирлаш ишларини амалга оширувчи бандлар 
мужассамлашган. Бу бандларнинг вазифалари билан 
танишиб чи^амиз(2 — жадвал).
Правка б^лими бандлари ^а^ида умумий 
маълумотлар

2-ж адвал

1. Отменить ввод Олдинги э^аракатни бекор 
цилади

2. Повторить ввод Олдинги ^аракатга ^айтади
3. Вырезать Са^ифанинннг ажратилган 

цисмини хотиранинг 
алмаштириш (буфер) 
цисмига жунатади.

4. Копировать Са^ифанининг ажратилган 
^исмининг нусхасини 
олишга тайёрлайди.

5. Вставить Ажратилган циемни керакли 
жойга олиб цуяди

6. Очистить Са^ифани тозалайди
7. Выделить все Барча файлларни белгилайди
8. Найти Файлда керакли белги ёки 

сузни топади
9. Заменить Бирор сузни керакли суз 

билан алмаштиради
10. Перейти Керакли са^ифага утиш 

имкониятини беради

Эслатма. Менюнинг долган банддари ва уларга тегишли 
^исм — бандлар ^ар бир татби^ий дастурлар учун ало^ида 
куринишга ва вазифаларига эга булади. Шу сабабли долган 
^исмлар билан ^ар бир дастурда алох,ида танишиб чикдмиз.



8 — раем . Ускуналар пангли

Жорий дастур нем ^пторининг унг ^исмида 
дастурни ёпиш, дарчапи кемглйтириш ёки йигиш 
учун махсус тугмалар манжуд (й — раемда курсаткич 
ор^али берилган) ва улар сич^онча курсаткичи 
ор^али фаоллаштирилади. Хулди шунингдек, 
Windows дастурларидан фойдаланишда ускуналар 
панели му^им ахамиятга молик(8 —раем). Бу ерда 
берилган тугмалар меню булимларидаги купчилик 
бандларнинг вазифасини бажаради:

• Верх тугмаси уст каталогига утказади.
• Вырезать белгиланган файл (х^исм ва ^.к.) ни 

алмаштириш буферига утказади.
• Копировать белгиланган ^иемнинг нусхасини 

алмаштириш буферида ^осил ^илади.
• Вставить алмаштириш буферидаги объектни 

ишчи со^анинг керакли к;исмига 
жойлаштиради.

• Удалить тугмаси босилиши натижасида 
белгиланган ^исм х1у^отилади.

• Свойства тугмаси белгиланган ^иемнинг 
хусусиятлари > а̂к,ида маълумотни экранга 
чи^аради



• Вид тугмаси дарчада мсп.лумот берилиш 
усулини бонщаради

( а г м ш й к а

Пане пи I |нс г рументов I

П у р п и  инструментов:
J 7 I  Стандартная 
г  Форматирование 
| Г  Таблицы и границы г >алы д а н ны х 
17 ‘исование 
I Формы 
I Visual Basic 
Г" M icroso ft 
Г "  А втотекст
пииигГ  W o rd A rt 
I”  Настройка объема 
Г”  Настройка тени 
F !  Настройка изображения 
Г ”  Рецензирование

вать

Закрыть IКддаиатура

9 — раем. Ускуналар папелипи с.озлаш

Ускуналар панелидаги тугмалардан фойдаланиш учун 
сшщончанинг курсаткичи улар устига келтирилиб 
чап тугмаси босилади.

Ускуналар панелида янги вазифали тугмалар 
^осил ^илиш учун дастур менюсида Вид ^исмининг 
Панель инструментов бандидаги Настройка 
бу лимита мурожаат к;илинади. Натижада экранда 
иккиламчи дарча ^осил булиб (9 — раем), у ерда 
Панель инструментов, Команды бандларидан 
фойдаланган ^олда жорий дастурнинг . Меню 
^исмлари ёки ускуналар панелига узгаРтиРишлаР 
киритиш ва янги вазифали тугмалар ^осил ^илиш 
мумкин. Масалан, ускуналар панелида янги тугмалар 
^осил ^илиш учун Настройка (Созлаш) нинг Панель 
инструментов даги керакли ^иемга сич^ончанинг 
курсаткичи олиб келиниб,



Клавиатура | Звук | Экран | Мышь | Общие)

Залипание клавиш-— -----------------------------------------------------------

%, В в т  сочетаний с клавишами Shift, Ctrl или Alt 
путем послед"! и ильного нажатия клавиш.

I [Залипание Настройка... |

-  Ф  ильтрация ввода-------- -------------------------------------------------------------------

Игнорирование случайных кратковременных или 
Vr' ^  повторных наж.этий клавиш.

I Фильтрация Настройка... j

-Озвучивание переключения режимов-----------------------------------------

Озвучивание переключения режимов Caps Lock, 
Num Lock и Scroll Lock.

I О звучивание Настройка...

I Дополнительные сведения о работе с клавиатурой

о к Отмена 1 Применить

10— раем. Тизим дастурлари 
мулок,отли дарчаси

чап тугма босилган ^олда, ускуналар ^аторида 
керакли булимлар ^осил ^илинади.

Одатда тизим дастурлари дарчасида 
фойдаланувчи томонидан ^атъий узгаРтиРишлоР 
киритилмайди. Шу сабабли уларга хос булган 
дарчалар муло^от учун мослаштирилган булади. 
Масалан, Махсус имкониятлар (Специальные 
возможности) дастурига мурожаат этилганда дарча 
10 — раем куринишига эга булиб, у ерда ногиронлар 
учун керакЛи мослаш ишларини амалга ошириш 
мумкин булади.



Менинг компьютерим ёрлики файл ёки 
дискларни куриш учун к,улайлик тукдиради ва у ерда 
^уйидаги цисм ёрлик;лар ^осил булиши мумкин.

— Катти*$ дискни куриш

Ь
..Щ С

Г

*I
г
I

— Тармовдаги дискни куриш

— Компакт — дискни куриш

— Компьютер тизимини 
созлаш
— Чоп этишни созлаш
— Web — са^ифасига 
биркитилган ^ужжатлар
— Тармоадаги компьютерлар 
билан богланиш
— Жилдларнинг мазмуни 
билан танишиш

М  Мой компьютер HR В
Ф а й л  П равка £ид Перевод Избранное Справка

Ф 3 *

. Н азад f , Вперед
v  ©  

Вверх
Ж  ® )

Вырезать Копировать
т>

Вставить г
Адрес | л |  Мой компью тер $ i |

1^1
Д и с к  3.5 ( А ) (С:) (D) (Е:) Принтеры

fit)
Панель W eb-папки

управления
Назначенные Удаленный доступ 

задания к  сети

| J |  Мой компьютерОбъектов: 9 /л

11 — раем Менинг компьютерим дарчаси. 
106



Бирор дискнинг мазмуни билан танишиш учун 
иш столидаги Менинг компьютерим ёрлигига 
сич^ончанинг к^фсаткичи олиб келиниб чап тугма 
икки марта босилади, натижада экранда х;осил булган 
дарчага мурожаат этилади (11 — раем).

Бу дастур менюси булимлари Windows учун 
умумий булган бандлардаи тузилган. Шу сабабли бу 
дастур менюси устида тухталмаймиз. Мазкур 
дастурдаги асосий ёрли^лмрд.ш бири Бопщариш 
панели булиб, унинг устида сичцонча курсаткичи 
босилгандан сунг фаоллашади

Ьопп^ариш панели

J № k  Бош^ариш
панели компьютерни 

Ц / фойдаланувчининг 
\  э^тиёжига борли^

I равишда бажарила —
I ётган ишлар кулами

ва ма^садидан келиб 
чивдан з^олда бирор 
К̂ фИНИШНИ энг

м \  ма^бул усулда з^осил
1 V ,илиш имконини

^  Бу дастур
менюси амалий

дастурлар каби булиб, дастлабки иккита булимида 
одатдаги бандлар (1,2 — жадвал) ^атнашади. Вид 
^исмининг бандлари номлари ухшаш булса —да 
амалга ошираётган вазифалари дастурнинг ички 
талабларига мослаштирилган.



Вид Переход Избрание 

Панели инструментов *  

</ Строка состояния 

Панели обозревателя ►

Ускуналар панел и;
Са^ифа з^олатими аниь>лаш;

Как веб-страница

Са^ифани ишчи куриниши; 
Интернетга мурожаат;

Крупные значки

•  М елкие значки 

Список 

Хаблица

Ёрли^ни йирик куриниши;

Упорядочить значки 

Выстроить значки

Ёрли^ни майда куриниши; 
Дастурларнинг руйхаги; 
тула маълумотли курии. 
Ёрли^ларии тартиблаш; 
Ёрли^ни жойлаштириш; 
Ишчи со^ани янгилаш;

Обновить 

Свойства папки...

Жилдларнинт хоссаларини 
 ̂ аницлаш;

Масалан, Панель инструментов бандита 
мурожаат этиб, дарчадаги ёрлшууарни турли

1 Оти f'jm П»я» Извшш Дгоакт»

• ЬруОНЫв значим 
Мелкие зкэчки

И  £  Диск 3 5 Щ СпмсЯ*
0  1C I М  vg Odi |0 ) Щ 

м IE I
I !u.i iui с щ 

Ой ПркчтерьД Ойиовмгь

Упорядочить значки > р Н  И  Я  
Выстроить значки

Н Н '  Олер • ит
(Й  Панель *1 Свойства гуггл

: It) s fl Web Fold<Оа
(X2) Удаленный доступ к сети 

0  Мои документы 
©Корзина 
jfil Портфель

Windows, которые 
будут автоматичесю 
выполнены е .  
указанное вреня.

для очистки жестки;

.iJ_______ I

I
ф  Знаете пи вы. что...
ч*/* Если вы используете обозреватель Netscape можно узнать об отличиях от него Internet Expioiei 

пункт Д ля пользователей Neticape
меню Справка выбрав

3  Отображение пане/к с палками

12 — раем. Ж илд ва дискларни шар^лаш
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куринишда экранда з^осил ^илишимиз мумкин.
Панслы обозревателя бандидаги п ап к и  цисм 

бандини фаоллаштириш ор^али ^атти^ диекдаги 
ихтиёрий жилднинг моз^ияти ва мазмунини 
бопщариш панелинипг ишчи саз^ифасига 
чи^аришимиз мумкин(12 — раем).

Бопн^ариш панелид/ни ёрлихушр вазифаси ва 
имкониятлари зэдида ^ис^лчо тухталиб утамиз:

h.-1 у я ь т и м е д и ^

iSA
С еть 

I I риф ты

Система

Э кран

Аудио, нидео ва компакт — 
дисклпр учун дастурларни 
Урнатиш.
Компьютерим локал
тармо1$ларда ишлаши учун 
мослаштириш.

Тизим ва амалий дастурларда 
ишлатиш учун шрифтлар 
урнатиш.

Жорий компьютер
тизими з^а^ида умумий 
маълумотлар жамланган.
Экран кутиш з^олатидаги 
тасвирни танлаш, дарчаларни 
расмийлаштириш.

М одемы

Компьютерни таш^и 
тарм о^арга улаш.

т
Свойства

обозревателя

Интернет TapMoiyvap билан 
богланишда хавфеизликни 
таъминлаш.

Ыстановка 
обор ул. ования

Янги ^урилмаларни улаш учун 
керакли дастурни урнатиш.



Щ р
Д а т а  и  в р е м я

Компьютерга жорий сана ва 
ва^тни урнатиш.

Пароли

Компьютерда
фойдаланувчил«|р фаолиятини 
тартибга солит,к()лит урнатиш

Специальные
возможности

Ногиронлар учун махсус 
имкониятлар и рати ш

Компьютер ишлатилаётган 
мамлакат учун пул, улчов 

Язык и стандарты бирлиги ТвНЛаШ

Компьютерда куп 
„  фойдаланувчилик холатиниПользователи ^  J 1

ташкил ^илиш

Тавсия этилаётган ^ар бир дастур узининг 
муло^от дарчасига эга булиб, у ердаги курсатмалар 
асосида компьютернинг имкониятига керакли 
узгартиришлар киритиш мумкин. Ю^орида ^айд 
этилган дастурларнинг орасида Экран, Система, 
Специальные возможности, Шрифты, Установка и 
удаление, Принтеры ёрли1$лари билан фойдаланувчи 
бопщаларига нисбатан купро^ мурожаат ^илади.

Дастурга мурожаат этилганда мулоцотли дарча 
jjocha булиб, унда Фон, Заставка, Оформление, 
Эффекты, Интернет, Настройка каби цисмлар мавжуд.

Экран ёрлиги



Ф о н  I З а ста вка  I О | а*Фекты | Интернет | Настройка!
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Фон фаоллаштирилганда иш столида ги куринишини 
берилган файллар руйхатидан танлаб олиш 
имконияти ^осил булади. Худди шу сингари 
Оформление г^исми фаоллаштирилиб дарчаларнинг 
рангларини, шрифтларини танлаш на узгартириш 
мумкин(13 — раем). Бунинг учун танлаб олинган 
дарча булагининг ранги ва ёзувлари Размер ва Цвет 
тугмалари ор^али узгартирилади. Эффекты цисми 
ор^али иш столидаги дастур учун белгиланган 
ёрлицларнинг куринишини узгартириш мумкин. 
Бунинг учун Сменить значок тугмасига мурожаат 
^илинади ва экранда иккиламчи мулоцот дарчаси 
з^осил булиб у ердан керакли ёрли^ нишони танлаб 
олиниб, белгиланган дастурнинг янги ёрлиги 
сифатида ишлатилиши мумкин. Настройка банди 
ёрдамида экрандаги рангларнинг жилоланишини 
яхшилаш, янги ранглар з^осил ^илиш, шаклларни 
ранглашда тулдириш усулини танлаб олиш мумкин 
булади.

^ужжатларни чоп этиш
Бопщариш панелининг Принтеры ёрлиБига 

мурожаат ^илиш ор^али компьютерга янги принтер 
улаш имкониятини яратиш ёки мавжуд принтер 
ишини тартибга солиш мумкин. Бунда чоп этишни 
тухтатиш — Приостоновить печать ёки навбатни 
бекор— Очистить очередь ^илиш мумкин. Свойства 
банди ор^али ^огозларнинг улчамини, узатиш ва чоп 
этиш усулини танлаш, тасвирларни (Графика) х,осил 
^илиш усулини белгилаш каби бир ^атор амалларни 
бажариш мумкин.

Установка принтера ^исми ор^али компьютерга 
янги принтерни улаш учун созлаш ишларини 
бажаришимиз мумкин, бу ерда мавжуд руйхатдан



ёки диск юритувчид<ш киритиш ор^али к<>ракли 
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булади.
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Бошловчи (Проводник) дастури Windows — 98 
тизимида мо^ияти буйича Norton Commander î o6hi$ 
дастурининг файл ва каталоглар устида 
бажариладиган тегишли буйру^ларни узида 
мужассамлаштирган. Дастурнинг уз меню сатри 
булиб, унинг бандляри Менинг компьютерим 
менюсидан деярлик фарщ к,илмайди ва номланиши 
айнан са^ланган. Лекин тл>фирий дарча икки ^исм, 
унг ва чап булакларидлн иборат. Дарчанинг чап 
^исмида жилдлар дарахти, унг ^исмида эса 
белгиланган жилдга мос кичик жилд ва файллар 
руйхати келтирилган (13 — раем). Жилдлар дарахтида 
з$ар бир ёрлщ  олдидаги + белгиси жорий жилд кичик 
жилдга эга эканлигини, — белгиси жилднинг тула 
очилганлигини билдиради.

Бирор файлни бир жидддан иккинчисига 
^пгказиш учун, белгиланган файл сич^ончанинг 
курсаткичи олиб келиниб, чап тугма босилган ^олда 
силжитилиб, утказилаётган жилднинг устига олиб 
борилади ва тугма ^уйиб юборилади. Бирор файлнинг 
нусхасини олиш учун ю^оридаги амал клавиатурадаги 
Ctrl тугмаси босилган з^олда амалга оширилади. Файл 
ёки жилдлар гуруз^ини белгилаш учун, уларнинг 
ёнида сич^ончанинг чап тугмаси босилади. Натижада 
ажратиб олинган гуруз^ ёрли^ларининг ранги 
узгаради. Улардан нусха олиш ёки кучириш 
юкоридагига айнан ухшаш булади. Бошловчи 
дарчасида барча файллар бажараётган 
вазифаларининг мо^иятидан келиб ч и ^ а н  з^олда мос 
ёрли!^лар ор^али ифодаланади. Бу ёрли^ларнинг тури 
куп булиб, уларни моз^иятини тушуниш учун 
Менюнинг Вид ^исмидаги Свойства банди 
фаоллаштирилади.



Х,осил булган муло^отли дарчада Типы файлов 
булими ор^али керакли маълумотга г»га булишимиз 
мумкин. Бирор керакли файлпи топиш учун 
Менюнинг Сервис 1$исмидаги Поиск бандига 
мурожаат ^илиниб, з^осил булган муло^отли дарчада 
изланаётган файлнинг белгиси киритилади.

.EXF. ^ушимчага эга булган файл орли^ларини 
фаоллаштириш ор^али мазкур дастурни ишга 
тушириш мумкин.
Бошловчи дастурига рсшаш вазифалари и Менинг 
з^ужжатларим ёрлиБини фаоллаштириш ор^али з$ам 
бажариш мумкин. Бу ерда ало^ида олинган 
фойдаланувчи томонидан з^осил дилинга и хужжатлар 
мажмуаси жамланган булади.

Менинг ^ужжатларим тизим дастури
менюсининг Файл ^исми бандлари ^уйидаги 
куринишга эга булади.

Файл Правка 

Открыть

Печать
Создать
Быстрый просмотр

Перевести 
|  Add to Zip

диск ва жилдни очиш; 
файлларни чоп этиш; 
янги файл з^осил цилиш;
файл мазмунини тез куриш;

9  AddtoSsh3ing.zip 

ArWralTooJdtPio

файлни таржима ^илиш; 
файлни архивлаш 
архивга цушиш

1 Д̂аеитьвфя*... ■ дискни вирусдан тозалаш;
гаг архивига узатиш;

|  Добавить в “Sshfingrat"

Отправить г. ^ > янш  файл з^осил $илиш;
файлни манзилга узатиш;

янги ерли^ з^осил ^илиш
файл ва жилдни йу^отиш;
файлни 1$айта номлаш;

Свойства
- _____________ _ __ L— _____ _

файл хд^ида маълумот ; 
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Демак, Менинг ^ужжатларим дастурида меню 
Файл ^исмининг бандлари умумий ^олдан бир мунча 
фар^ цилади. Шу билам биргаликда жорий ^олатнинг 
имконияти ва вазифаларидан келиб чи^иб, Менинг 
хужжатларим дарчасида меню булимларининг баъзи 
бирлари булмаслиги з̂ ам мумкин. Файл булимининг 
Отправить бандидаи фойдаланиб - жилд ва
файлларнинг нусхаси i o m i i i o ^  ёки ^атти^ дискларда 
з^осил ^илиниши мумким.

Баъзи ^олларда тптби^ий дастурларга мурожаат 
^илмасдан файлнинг мазмунини ани!$лаш зарур 
булади. Бундай ^олларда Быстрый просмотр бандидан 
фойдаланишимиз мумкин.

Файл ва жилдларни ^ажмини ^ис^артириб 
caiyvam учун Архив лашинг турли усулларига 
мурожаат ^илишимиз мумкин.

Файл булимининг боннца бандлари ю^орида 
таъкидланган умумий доллар дан деярлик фарк, 
^илмайди.

Windows нинг ёрдамчи дастурлари
Windows да бажариладиган вазифаларнинг 

кулами жуда кенг булиб, уларни амалга оширишда 
фойдаланиш учун ^улай ва тузилиши содда булган 
ёрдамчи дастурлар мавжуд.

Калькулятор.

Калькулятор -  чунтак калькулятори
вазифаларини бажариб икки хил режимда: оддий ва 
мууд н л и г  вариантида ишлаши мумкин(14— раем ). 
Оддий калькулятор туртта арифметик амални 
бажаради, берилган ^ийматлардан илдиз чи^аради, 
фоизни ^исоблайди ва тескари ^ийматни ани^айди.



Му^андис калькулятори бундан ташцари триго — 
нометрик ва мантилий функцияларип ^исоблайди, 
1<̂ иймат ва бурчакларни турли сано^ тизимларига 
утказиш ва бонща вазифаларни бажаради.

№ Калькулятор
ПрАгчкд Вид Справка
1 0 .

г •-ii-kiij.- 1 j г г  j 1 1
МС
Mft.
MS
щ __

U .

3

v%ga

1/х

I I K  К а л ь к у л я т о р
Д ревка Д и д Справка г 0,

r  Hex <•' D ec Oct <~ Bin |j ^  Degrees Radians О  Gradients !

Inv Г ' Hyp | | 8,«*ск.7рвсо j
Sta

A ve- 

Sum.

И 1 i ;г 1
7 8 9 M o d ■ ДГ'К !.

| M i: | 4 5 6 - 0 i  •

..............1 .............1 1 2 з M o t

, > ■ о +/• ♦ \ r d

i f  •

_  1 . . .p:  1 i
. . .  в ' " с D ' £ F

14 —раем. Оддий ва му tying и с калькулятора

Калъкуляторни ишга тушириш Пуск тугмасида 
Программы, Стандартные кетма — кетлигида
Калькулятор банди фаоллаштирилади.

Мазкур дастур уз менюсига эга булиб , у учта 
булимдан иборат: Правка, Вид ва Справка. Правка 
булими ёрдамида киритилаётган ифодаларни



нусхасини олиш зарур булган жойларга к,уйиш 
мумкин. Вид булимида калькуляторнинг одл,ий ва 
му^андислик куринишлари танланади. Справка 
булимида калькулятории самарали ишлатиш учун 
зарур маълумотлар жамланган.

Калькуляторнинг к>ийматларни киритиш 
дарчасидан сунг ^ийматларни 16,10,8 ва 2 лик сано^ 
тизимларига утказиш ва бурчакларни радиан ва 
градусларда бериш учун м^лжалланган Hex, Dec, Oct, 
Bin тугмалари ало^ида цаторда жамланган. Бир сано^ 
тизимидан иккинчисига ^тишда ^а^и^ий сонларнинг 
каср 1$исми ташлаб юборилади.

Калькулятор функционал тугмаларининг 
вазифаларини ва клавиатурада мос тугмаларни 
жадвал куринишида акс эттирамиз.

З-Ж адвал
Тугма Клавиш Вазифаси
Sta Ctrl+S Статистик з^исоб ва Ave S Sum ва 

dat ни ишга тушириш
Ave Ctrl +A ^ийматлар, Inv +ave эса квадратлар 

урта арифметигини з^исоблаш.
Sum Ctrl+T ^ийматлар Inv + Sum квадратлар 

йигиндиси з^исоблаш.
S Ctrl+D к;ийматлар 5Фтача фар^ланишини 

з^исоблаш
Dat Ins К^ийматни статистика дарчасига 

киритиш.
Inv I Тригигонометрик, статистик, да — 

ражали функцияларнинг тескари — 
сини ани1$лаш.

Hyp H Sin, cos, tan функцияларни 
гиперболик куринишга утказади.

Me Ctrl +L Хотирадаги ^ийматни йу^отади.
Mr Ctrl+R Хотирадаги ^ийматни курсатади.



Ms Ctrl+M ь^пйматни хотирага киритади
м + Ctrl+P ^ийматни хотирада ^ушади
F-E V цийматни табиий ёки 

экспоненциал куриниши
dms M 10 ли санок тиз.бурчакни гр ад - 

мин — сек утказиш.
хлу У х ни у даражага кутариш
1/х r х га тескари ^ийматни топиш
п! ; Факториални з^исоблаш
Mod % Колди^ни з^исоблаш
And & Мантилий купайтириш
Or 1 Мантилий ^ушиш
Xor Л Инкорли мантилий ^ушиш
Lsh < Чапга разрядли силжитиш
int ..............  . . .

}^а^и^ий сонни бутин ^исми
Эслатма. Вазифаси белгиланиши орцали ани^ 

курсатилган тугмалар устида тухталмадик.
Калькуляторда амал бажариш тартиби з^а^ида 

1$ис1$ача тухталиб утамиз:
Оддий з^исоблашларни бажариш.
1. Биринчи ^ийматни киритинг.
2. Арифметик амал тугмаларини босинг.
3. Кейинги ^ийматни киритинг.
4. Долган оператор ва ^ийматларни киритинг.
5. = тугмасини босинг.
Статистик з^исоблашларни бажариш.
1. Биринчи ^ийматни киритинг.
2. Sta ва Dat тугмаларини кетма — кет босинг.
3. Dat тугмасини з$ар сафар босиб долган 

^ийматларни киритинг.
4. Sta тугмасини босинг.
5. Зарурий статистик функциянинг тугмасини 

босинг.
Му^андислик зддсоблашларини бажариш.
1. Саноц тизимини танланг.
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2. Биринчи ^ийматни киритинг
3. Керакли операторни танланг.
4. Кейинги ^ийматни киритинг.
5. Кейинги оператор ва ^ийматларни киритинг.
6. = тугмасини босинг.
Шундай i-^илиб калькулятор ёрдамида жуда 
мураккаб булмаган статистик ва му^андислик 
зрюобини бажариш мумкин.

Stylus — таржимон дастури
! У  Stylut

£ а й л  Драы а £ид Вставка Ф ор д«» (<(••**<»• U '1*' ?

o i ta ? fa |  : 1 й Н  Ч  • | - | W w | e  R W  Г 0 1 М  М )  М Я !
|.Лмл1 |КИРИПГ,П;*) ~~3:F~3 «| Ш] i I trj«rj 1.xI__________
tBlABt. rtd.tld: Перевод (Англо->У.гим>> Я Н  С

iO n  behalf of the international renowned Ainwrical Biographical Institute it is my £ j
(p leasu re  to nominate you for the piemier edition of Leaders of Science, Technology 
la n d  Engineering. The changing ol a docado, and certainly the changing ol a § J millennium, have arrived as a marker of the modern age the age of scienc and _vjl

| O r  имени международно - известного Americal Биографического Института это - £ ]  
-"мое удовопьствие назначить(выдвинуть) Вас на премьер-министра издание 
«Лидеров Науки, Технологии и Разработки. Изменение(замена) десятилетия, и 
Вконечно иэменение(замена) тысячелетия, прибыло как маркер современного .rJ

В  Используемы» сгнмрм j | Q  Н м н ж о и ь ё с л о м ] | 0  Зарезврвйромнм»* с п я м  1

Название ' И мй файла ................ Jmcnoeape " I ,
Первый споварь ClPiogram Files\Stylus31 \ЕRWefault udc Пользовательский
ЩЩ CAP'ogtam FileflStylus31 \ER\eee udc П о льзоеате льский

15 — раем. Stylus дастури дарчасининг умумий 
куриниши.

Мазкур дастур ёрдамида файлда жойлашган ёки 
бевосита киритилган матнларни таржима ^илиш 
мумкин, бунинг учун Stylus менюси булимларидан 
фойдаланилади (15 — раем).

Мазкур дастур менюси булимлари мо^ияти 
жих,атидан Windows нинг амалий дастурлари



монюсига деярли ухшаш. Ф ар^апиш  перевод ва 
словари булимларида мавжуд булиб, бу орда таржима 
^илиш учун лукатлар мажмуаси берилган, ундан 
таржима ^илиш усули танланади.

Меню ^уписида жойлашган ускуналар панели 
ёрдамида зарурий вазифалар тез ва у]пай амалга 
оширилиши мумкин.(16 —раем)

Id —раем . Ускуналар панелининг вазифалари буйича 
тацеимланиши.

Stylus дастурининг маълумот панели

Вид булимидаги Информационная панель
мазкур панелни дарчанинг пастки ^иемда ^осил 
^илади.

Маълумот панели таркибига учта ^уйилма 
киради ва улар сич^оннинг унг тугмасини босиш 
ор^али ча^ирилади.

Ишлатилувчи лутатлар — Используемые словари 
таржима уилшттда фойдаланишимиз мумкин булган ва 
компьютер хотирасидаги мавжуд лугатлар руйхатини 
келтиради.

Незнакомые слова ^уйилмаси мавжуд лугатлар да 
ани^ланмаган номаълум сузлар



руйхатини беради. Г>у с^плнрпи таржима ^илмасдан 
заз^ирада caiyvaui учун шрезсвированные слова
1$уйилмасига утказиладн,

Зарезервированные слова ^уйплмасида таржима 
1̂ илиниши зарур булмаган(ма< алан, Windows) сузлар 
руйхати са^ланади.

Хужжатни таржима ^илиш.
1. Файл менюсидан Открыть бандини танланг.
Таржима учун жужжат турли хил форматларда

берилиши мумкин ва улар компьютер учун i-^улай 
форматларга утказилади..

2. Открыть муло^отли дарчасининг матнлар 
соз^асидан керакли файлни танлаб олинг ва Открыть 
тугмасини босинг.

3. Конвертировать файл муло^отли дарчасида 
таржима ^илиш йуналиши аншушнади ва бошлангич 
матн экранда ^осил булади.

4. Жужжат таржима ^илиш учун тайёр. Перевод 
булимидан Весь текст банди фаоллаштирилгандан 
сунг экранда унг дарчада бошлангич жужжат, чап 
дарчада эса унинг таржимаси з^осил булади .

5. Файл булимида сохранить банди ор^али 
таржима бирор ном остида са^лаб ^уйилади.

Натижада таржима к,илинган жужжат керакли 
форматда з^осил булади ва уни бирор матн 
муз^арририда ^айта ишлаш мумкин.
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Ю^орида келтирилган ёрдамчи дастурлардан 
ташцари фойдаланувчининг шахе и ii блокнотики 
ташкил цилиш, тадбиркорларнинг тщтини' myFpu 
тацеимлашга ёрдам берувчи, миъруяалар учун 
слайдлар %осил цилувчи, мусица эшитиш дастурлари 
мавжуд. Хар бир фойдаланувчи уз олдига ^уйган 
вазифалардаи келиб чи^иб, бу дастурлар билан 
ало^ида танишиб ч и р ш и  мумкин.

?
•  Бевосита компьютерда куйидаги санолларга амалий 

• жавоб беринг:

1. Windows 98ни юкланг.
2. Пуск (Start) тугмасини босинг.уни тансифипи анш^ланг.
3. Windows 98 иш столида янги ёрли^лар ^осил дилинг.
4. Программы булимларининг вазифалари билан 

танишинг.
5.Windows 98 дастурлари билан танишинг.
6.Windows амалий дастурларидан бирини юкланг.
7. Ускуналар панелида янги тугмалар ^осил к,илинг.
10.Менинг компьютерим ёрлигининг вазифаларини 

аникланг.
11.Менинг компьютерим дастурининг менюси асосий 

булимлари билан танишинг.
12. Бопщариш панели ва унинг асосий ёрли^лари 

вазифаларини аникланг.
13. Экран ёрлиги ва унда амаллар бажариш тартибига 

а^амият беринг.
14. Бошловчи дастурида файл ва каталоглар устида ^ар 

хил амаллар бажаринг.
15. Бошловчи дастуридан файлларни ахтаринг.
16. Windows 98дан чи^инг.



VI ^ и с м

Microsoft Word

•  Сиз китобнинг VI
^исмини мутоала ^илиб. Word 
матн му^аррирининт
имкониятлари билан
танишасиз з$амда цуйидаги 

назарий билим ва амалий куникмаларга эга 
буласиз:

■ WORD ни ишга тушириш;

Microsoft Word 97 
матн му^аррири 

>^ужжатларни 
яратиш ва 

та^рирлаш



■ Word нинг меню буйрук^лари билан 
танишиш;

■ Маълумотларни киритиш;
■ Киритилган маълумотни дискка файл 

шаклида ёзиш;
■ Дискдан файлни экранга чацириш;
■ Матнни тащрирлаш ва хотирада сацлаш;
■ Таурирланган цисмни бекор цилиш;
■ Матн цисмини ажратиш, уни цирциб олиш 

ва махсус жойга нусхалаш;
■ Цуюк,, OFMa (курсив) ва одатдаги шрифтлар 

билан ишлаш;
■ Шрифтларни узгартириш (матндаги 

бслгиларни каттал а ш т ир и ш ва 
кичиклаштириш);

■ Матнни са%ифаларга булиш;
■ Матнни чапга, унгга ёки уртага суриш;
• Махсус символлар билан ишлаш (математик, 

кимёвий формулалар билан ишлаш);
■ Ж адвал ташкил этиш ва уни маълумотлар 

билан тулдириш;
■ Формула ва функциялар билан ишлаш;
■ Матнга график ва расмлар и у̂йиш;
■ Матнни чоп цилиш;
■ Word матн мущарриридан чициш.

Умумий маълумотлар
Word — Windows амалий дастурларидан 

^исобланиб, матнли ^ужжатларни тузиш, куздан 
кечириш, тазфир ^илиш ва чоп этиш учун хизмат 
к,илувчи ва Windows иловалари гурухига киради.

Word — матнли ва тасвирий маълумотлар 
устида юздан ортщ  операцияларни бажарувчи ва 
матнли дастурлар синфига кирувчи энг
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гакомиллашган амалий дастурлардан бири 
^исобланади.

Word ёрдамид.1 ихтиёрий куринишдаги 
^ужжатни жуда тез ва ю^ори сифатли тайёрлаш 
мумкин. Дастурнинг и на бир ^улайлик томони 
шундан иборатким, унда бир нечта хужжатлар билан 
ишлаш, яъни уларни ц^шиш, биридан иккинчисига 
керакли жойни олиб к^чириш, матн ёнига тасвир 
тушириш, ^арфларни исталган шаклда етарлича 
катта форматда чоп этиш мумкин.

Шунга ^арамасдан Word — ^ам айрим 
"камчиликлар" дан ^оли эмас. Масалан: Математик 
ифодалар ва Кимёвий формулаларни киритишда 
катта ^ийинчиликлар мавжуд. Г>ундан ташцари жуда 
мураккаб таркибли полиграфик (атласлар, албомлар, 
журнал му^овалари) материалларини тайёрлаш учун 
фойдаланиш унгай эмас.

Word ни ишга тушириш ва ундан чи^иш

Word дастури одатда дастурлар диспетчерининг 
Microsoft Office булимида жойлашган булади. Word 
дастурини ишга тушириш учун сич^онча 
курсаткичини Word ёрлигининг устига келтириб, 
унинг чап томони тугмачасини икки марта босиб, 
стандарт усулда ишга тушириш мумкин.

Windows 98да WordHH ишга тушириш учун 
«ПУСК» тугмаси ёрдамида «ПРОГРАММЫ» бандига 
кирилади ва сунгра Microsoft Word сич^оннинг 
курсаткичи ёрдамида танланади ва унинг чап тугмаси 
босилади. Натижада экранда дастлаб Microsoft Word 
эскизи туширилган ойна, с^шгра Microsoft Word нинг 
иш столи ^осил булади(1 — раем).

Дастурдан чик;иш ^уйидаги ихтиёрий беш 
усулда бажарилиши мумкин:



Ойна илонасини тизим менюси бошига 
келтириб, икки марта босиш билап;
Ойна иловасининг тизим менюси очиб ва Close 
(закрыт) буйрушни танлаш;
[Alt]+[F4| клавиатура тугмачалариии биргаликда 
босиш;
[Ctrl]+|Ksc| клавиатура тугмачаларини
биргаликда босиб;
[File — Iiхi11 (файл —выход) горизонтал менюдаги 
буйру^ларни танлаш.

Ускуналар
панели

изим
менюси

Word са^ифаси

Са^ифа
куринишини
танлаш
тугмаси

Тасвирни
тахрирлаш
тутмалари
сатри

Вара^лаш, 
эслатма хосил 
^илиш

сарлавха Меню сагри Са^ифп цошиясини 
болпшии

1—расм. Microsoft Word 
иш столининг умумий куриниши



Агар Word ойнасини ёпиш пайтида ^ужжатга 
айрим узгаришлар киритилган булиб, уни дискда 
са^ланмаган булса, экранда "Хотители вы сохранить 
изменения в документе ?" деган савол читали, у ^олда 
узгаришни дискда сацллш учун "Да", узгаришни 
сахушмаслик учун "Нет", ёки тазфир г^илишни давом 
эттириш учун ”Сап(Ч‘|-Отмена" тугмачалари 
танланади.

Word меннх ииинг оулимлари
Бу дастур уз му^итига ;»г«» булиб, бажарилаётган 

амаллар меню ^исмл<|ри ор^али тартибга солинади.
Меню^уйидаги цисмлардан иборат:
Файл, Правка, Вид, Вставка, Формат, Сервис, 

Таблица, Окно, ?.
Бу ^исмларнинг ичида Файл ва Правка 

вазифалари барча бандлари Windows нинг барча 
амалий дастурларидаги каби умумийдир. Менюнинг 
Файл булимида янги ^ужжатни тайёрлаш учун янги 
ойна очиш, олдинги саланган  файлларни хотирадан 
ча^ириш, жорий файлни ёпиш, тайёрланган 
хужжатни дискка ёзиш, янги ойнадаги ^ужжатга ном 
бериб caiyvam, барча ойналардаги х,ужжатларни 
caiyvani, керакли файлни ^идириб топиш, са^ифалар 
тартибини узгартириш, матннинг са^ифада кдндай 
жойлашганлигини олдиндан куриш, матнни
(матрицавий, лазерли) принтерларда бир нечта 
нус^ада, агар зарурат булганда матннинг танланган 
жойини чоп этиш, охирги 4 та тазфирланган 
файллар номини куриш з^амда Word матн 
му^арриридан (та^рирчисидан) чи^иш каби бир ^атор 
ишларни амалга ошириш мумкин

Менюнинг Правка булимида бажарилган 
операцияни рад этиш ва ^айта такрорлаш, 
белгиланган жойни ^ир^иб олиш ва керакли жойга
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^уйиш, танлангоп жойни учириш, ^ужжатнинг барча 
жойини танлаш, матндан керакли сузни излаб 
топиш ва уни алмаштириш каби ишларни амалга 
ошириш мумкич.

Долган булимлар Word тазфирчисининг 
саз^ифаси устида зарурий вазифаларии бажаришга 
мулжалланган.

Вид булими. ^ужжатларнинг турли 
куринишлари

Менюнинг Вид булими фаоллаштирилганда 
саз^ифаларнинг турли хил к^финишларини з^осил

1$илиш мумкин. Бу булимда 
з^осил булган бандлар моз^ияти

Диа Вставка Формат Cepei ^УЙидагича:

Обычныйа
Ш  Электронный документ 

Щ  Разметка страниц!

Ш Структура 

□  Главный документ

г.Панели инструментов ► 

| /  Линейка 

Ю  Схема доку!

II Во весь экран 

Масштаб.:,
м — - ___

одд,ий з^ужжатларни киритиш; 
з^ужжатларни экрандан ух^нш; 
саз^ифани чоп этишга мослаш;
з^ужжатнинг тузилишини куриш; 
асосий з^ужжатни тазфирлаш; 
ускуналар панелини созлаш; 
саз^ифа улчамини белгилаш; 
з^ужжатнинг электрон тузилиши;

колонтитулга
киритиш;

узгартишлар

экранни саз^ифа билан тулдириш 
з^ужжатни экрандаги масштаби.



Вид булимининг дастлабки учта банди ёрдамида 
з^ужжатларнинг экрандаги турли куринишларини 
з^осил килиш мумкин

л...
Меню ниш И ид г.улими фаоллаштирилганда. хосил булган 

бандлар мохияти иуИд*' им*
- ОДДИЙ ХуЖЖ*1Л«|'ММ ки ритиш .
- хуЖЖаТЛЯрИИ ПфАИПЯН укиш-.
- сахифяии чоп ■ жим • мог.тш.
- хуж ж ятн  и ту «и ■•*••• и ни к уриш.
- асосиЯ  х у * * * * и и  т я и р и р т ш .

• ускуналар ПЯИЯЛИНИ • 111Л1Ш,
- сахифя улчям'ирини ..........
- х у ж ж яти и  м ш т у о н  tyeiuiM et и.

- колонтитул! Я yaia|>IHIIVM|l к и р и т ш .

-экрято^о<и'|^^

2 — раем. Хужжатлщшииг oi/f/чй куриниши

2 — раемда з^ужжатларнинг экрандаги энг оддий 
куриниши берилган. Бу куринишда жужжат 
саз^ифаларга б^линмайди. >^ужжатларни чоп этиш 
усулини экранда з^осил ^илиш учун Разметка 
страницы банди фаоллаштирилади. Бу з^олда

3 — раем. %ужжатнинг сацифаланган куриниши.
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жужжат саз^ифаларга ажратилган, хошиялари ва суз 
боши белгиланган куринишда экранда з^осил булади 
(3 —раем). Шупинг билан биргаликда жужжат 
хотирада кун жой эгаллайди, натижада тасвирли

саз^ифаларни вара^лаш учун куп naiyr сарфланади.
Компьютер экранида ж уж ж ат и куздан кечириш 

ва тазфирлашни осонлаштириш учун Электронный 
документ бандига мурожаат ^илинади.

Натижада ойнада иккита дарча ажралади ва унг 
дарчада саз^ифа, чап ^исмида саз^ифаларнинг 
дастлабки сатри берилиб, улар ёрдамида з^ужжатнинг 
ихтиёрий ^исмига тезкорлик билан утиш имконияти 
мавжуд (4 —раем). Бунинг учун сич^онча 
курсаткичини чап дарчадаги керакли сатрга олиб 
келиб, сшщоннинг чап тугмаси босилиши зарур.

Параметры булимлари м ш у л  6ynn*i, ^iipiofin Ьулим ердамида

менюнинг ишерий булими баидшрм уиф пф имш и мумкин Бу 
бандга м у р о ж а а т з т ж а ч т ш и л ш ш д ^ ч ! ко* ил булади Г-у дарчада 
Настройк? бавди фаоллаштириш шин учпамчи мулоки дарчаси 
хосил буладиБу ерда менюнинг Панели ин< труменгов. Команды,

4 раем. Хужжатнинг илгктрон куриниши

^ужжатни расмийлаштириш ва 
саз^ифага тасвирлар тушириш

Меню нинг Вставка булими ёрдамида з^ужжатни 
саз^ифалаш, саз^ифаларни ра^амлаш, номлаш ва уларга



расмлар жойлаштириш каби вазифаларни амалга 
ошириш мумкин. Бунинг учун булимнинг ^уйидаги 
бандларидан фойдалаНИлади:

Вставка Формат Сервис Даб.

Разрыв...
Номера страниц...
Дата и время...
Автотекст ►
Поле- 
Символ... 

иЭ Примечание

Сноска-
Название...
Перекрестная ссылка... 
Оглавление и указатели...

Рисунок 
U  Надпись 

Файл...
Объект...

гм^ифанинг жорий ^исмини 
булпклаш;
Оцифаларни ра^амлаш;_____
^ужжлтиипг ёзилиш санаси 
на нацти;____________________
Содифага матнларни ^ушиш;
Хисоблаш учуй буш жойлар 
^осил 1$илиш;
Клавиатурада йуц белгини 
киритиш;
Эслатмаларни к,ушиш; 
Са^ифага иловани ^ушиш; 
Раем ва жадвални номлаш;
Кесишувчи мурожаат; 
Мундарижа ва курсатмалар;

Хужжатга раем ва
тасвирларни тушириш;
Тасвирдаги устки ёзувлар;
Файл мазмунини ^ушиш;
Са^ифада раем, 
з^осил ^илиш;

формула



Шар^ланган бандларнинг баъзилари иккиламчи 
дарчаларга эга. Масалан, Символ бандига мурожаат 
этилганда, экранда клавиатурада мавжуд булмаган 
белгилар руйхати х;осил булади (5 — раем). Бу 
руйхатда грек, араб алифбоси, махсус белгилар 
жойлашган.

’ЯИЮТН̂ ^НННИННННННННИННННННННННННИ̂ НН̂ НННГоТШ

Символы | Специальные символб! |

Шрифт: [(обычный текст) Набор: ^рабский основной 3
1
Iс!) CJ с j j j J 0“ с t t - C-il j -■ ■ ■ Г 0 0 j (S c*±J
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Автозамена... Клавиша.., Клавиша:

^JJpTaBMTb Ĵ Отмена 

5—раем. Белгиларни тушириш

Зарур белгини ^ужжатга тушириш учун руйхатдаги 
шу белги устига сич^ончанинг курсаткичи олиб 
келиниб, чап тугма икки марта босилади. Худди
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| Графика S  Картинки | 4ирЗв./ки | ■ей Видео |

Поиск.

Картинки. Всего в 
>том раэаеле: 14

картинки. Листайте 
дальше, чтобы 
чвиаетьесе

(Все разделы] 
Backgrounds 
Healhcaie & Medicre 
Нот* Ь Famdy 
lndushv 
Metaphors 
Nature 
Office
People at Work 
Science & T echnology 
Special Occasions 
Sports & Leisure 
Transportationни ~

6 — раем. Сацчфада тасвир уосил цилиш

шунингдек, са^ифага тасвирларни тушириш учун 
булимнинг Рисунок бандига мурожаат ^илинади,



натижада экранда тасвирлар руйхати з^осйл 
булади.Танлаб олинган руйхатдаги тасвирлардан 
бирортасининг устига сичконча курсаткичи олиб 
келиниб, чап тугма икки марта босилгандан кейин 
саз^ифанинг курсор турган ^исмида тасвир з^осил 
булади. Бу тасвир устида тазфирлаш ишларини амалга 
оширишими:1 мумкин. Масалан, тасвирнинг 
улчамларини узгартириш учун, тасвир (7 -  раем) 
устида сичконча тугмаси босилгандан с^нг, курсаткич 
чегарасига олиб келиниб, тугмача босилади ва чегара 
керакли жойга силжитилади.

^ужжатни форматлаш, шрифтларни Узгартириш
Матн компьютер хотирасига”£йРитилгапдан сунг, 

уни босмага энг ^улай ва чиройли тартибда, 
з^ужжатнинг мазмунини бурттириб курсата оладиган 
куринишда тайёрлаш зарур булади. Бу вазифани 
Меню нинг Формат булими амалга оширади. Унинг 
бандлари моз^ияти ^уйидагича:
А ШриФт... 5 ; ' шрифтни танлаш
E1F Абзац... |
шС ■

Список;..
гГраницы и заливка...

____ ________
Н  Колонки.

Табу*

суз боши, з^ошия, форматлаш
Матнни маркерлаш;

уБиблиотека стиле 

Стиль: Я■х ■ ■

матнни чегаралаш ва ранглаш 
матнни устунларга булиш; 
матнни текислаш; 
сузбоши бош з^арфини танлаш; 
ёзилиш йуналишини танлаш; 

бош ёки кичик з^арфни танлаш; 
з^ужжатни автоформатлаш; 
з^ужжатни расмийлаштириш; 
матнни ёзилиш усулини танлаш;



Бу булимниг Шрифт бандига мурожаат ^илинганда, 
^арфларни тури, улчами, ранги, ёзилиш усулини 
танлашга дойр мулоцотли дарча очилади. 8 —расмда 
куриб турганингиздок, муло^отли дарча узипинг 
менюсига эга. Шрифт банди з^арфларнинг 
куринишини танлайди. Интервал банди ёрдамида 
хдрфлар ва сатрлар ормеидаги интерваллар танланади.

8 — раем Шрифтларни танлаш.

Аннимация булими ёзувларнинг 
жилоланишини х,осил ^илиб 
беради.

Абзац булими
фаоллаштирилганда з^осил булган 
муло^отли дарча ёрдамида 
х,ошиялар, суз боши учун улчамлар 

танланади, матннинг са^ифада жойлашиши 
ани^ланади.

Список булимида абзацлари куп бос^ичли 
маркерлаш усулини танлаб олишимиз мумкин (9 — 
раем).



9 — раем. Абзацни маркерлаш

10 — раем. Чегаралаш ва ранглаш

Формат булимининг Границы и заливка банди 
матн булакларини чегаралаш ва чегараланган 
^исмларни ранглаш усулларини танлаш имконини

Р а зд е л  1 .0 1  3 i А .  Заголои

1 .1 .1 Заю лою *



яратади(9 — раем). Бу муло^отли дарчадан 
фойдаланиб амалга оширилиши мумкин булган 
вазифалар 10 — раемда яадол курсатилган. Бу ерда 
чегаралаш чизи^ларнинг ^алинлиги, турланиши, 
рангланиши, чегараланган со^ани ранглаб 
тулдиришнинг хилма — хил мариантларини танлаш 
имконияти жуда кенг. Масалаи:
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Баъзи ^олларда, масалан, рузномаларда 
^ужжатни устунлар куринишида расмийлаштириш 
ма^садга мувофи^ булади. Бу вазифани Колонки 
банди кумагида амалга ошириш мумкин.

Абзацларнинг бош ^арфини ало^ида ажратиб 
курсатиш учун Буквица бандига мурожаат 
^илинади ва натижада жорий абзацдаги вазият 

вужудга келади.
5^ужжатнинг ишлатилиш ма^садига мувофи^ з$ар 

хил куринишда расмийлаштиришимиз мумкин, 
бунинг учун Библиотека стилей ... ёки Стиль... 
бандларидан фойдаланишимиз мумкин.



Границы и заливка

Создание границ вокруг страниц

Aftfr&&A'jVA’A-iArl!rA'6rirfc:ft-A-A-fctV&:A'dr6fcAiVi> iV Л ЫгЬЬЫс-Ьй
* Наилучшие достижения *

Март
ОТЧЕТ О ПРОДАЖАХ

11 — раем. Ссщифада матн ва тасвирларни  
чегаралаш ва ранглаш

Библиотека стилей ёрдамида жорий жужжат учун 
расмийлаштириш усули танланади, Стиль ёрдамида 
абзац учун ёзилиш усули белгиланади.

Фон ... банди ёрдамида жужжат фонини танлаб 
олинган ранг билан тулдириш мумкин.

^ужжатларни таздоир ^илиш

Хужжатни компьютер хотирасига киритгандан 
кейин, купинча унинг матнини тауш л ^илиш, мавжуд 
камчиликларни бартараф к;илиш зарур булади. Бу 
вазифани Меню нинг Сервис булими бандлари



файллардаги ^ужжатларни 
умумлаштириш;
конверт ва наклейка з$осил 
к,илнш;
макросни ани^лаш; 
шаблонлар в а уст^урмалар; 
меню бандларини тазфирлаш; 
Word нинг параметрлари;

Word нинг му^им ютуту\аридан бири унинг 
компьютерда мавжуд драйверлар ёрдамида турли 
хам^ларнинг тилларида х,ужжатлар тайёрлаш 
имконияти мавжудлигидир. Бунинг учун Сервис 
булимининг Язык бандидан Выбрать язык ^исмига 
утилади. ^осил булган дарчадан мавжуд тил танлаб 
олинади.

Танлаб олинган тил асосида киритилган 
^ужжатдаги грамматик, стилистик ва
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амалга оширади ва бу бандларнинг мо^ияти 
^уйидагича:

грамматик ва стилистик хатони 
Тузатиш;
^ужжагнинг тилини белгилаш;
Стптистик маълумотлар;_______
фдйлиинг ^искача мо^ияти;
Гх'лги на сузларни алмаиггириш
^згартиришни курсатиш ва 
солиштириш;
узгартиришларни жамлаш; 
^ужжатни ^имоялаш;



орфографик хатолар Правописание банди ёрдамида 
тузатилади.

Эслатма. Айрим компьютерлардан фойдаланувчилар уз 
компьютерлари учун кирил\ алифбосида узбек тилида ёзиш 
имкониятини яратганлар.

Статистика банди ёрдамида компьютер 
хотирасига киритилган ^ужжатнинг ^ажми, ундаги 
сузлар, белгилар ва сатрлар сонини ани^анади.

Автореферат банди ёрдамида инглиз тилида 
ёзилган рисоланинг ^ис^ача мо^иятини асосий 
сузлардан фойдаланиб, изо^ куринишида олиш 
мумкин.

Автозамена банди куп учрайдиган
белгилашларни ^улай куринишга келтириш ва 
нотутри сузларни керакли тугри сузларга 
алмаштириш вазифасини бажаради.

Исправления банди узгартиришларни ани!$лаб 
беради ва ^ужжатнинг дастлабки варианта билан 
солиштаради. >^осил булган дарчада солиштириш 
усули танлаб олинади.



Объединить исправления банди барча 
узгартиришларни бирлаштириб ало^ида файл 
куриниши да са1$лаб 1$уяди.

Установить защиту банди ^ужжатни з^имоялаш 
ма^садида калит урнатади, баъзи узгартиришларни 
таци!$лайди.

12—раем. Менюни тацрирлаш

Настройка... банди фаоллаштирилганда муло^от 
дарчаси з^осил булади. Бу ерда банд менюсининг 
Панели инструментов, Команды, Параметры
булимлари мавжуд булиб, биринчи булим ёрдамида 
ускуналар панелига ^ушимча тугмалар мажмуасини 
ц у н ш ш  ёки кераксизини олиб ташлаш 
мумкин. Команды булими ёрдамида WordAa ажратиб 
олинган ихтиёрий булимларни тазфир ^илиш мумкин. 
Бундан тапщари ускуналар панелига янги вазифали 
тугмаларни ^ушиш мумкин. Бунинг учун Настройка 
дарчасининг унг ^исмидаги керакли ёрли^нинг устига 
курсаткич олиб келиниб, у сич^оннинг чап тугмаси 
босилган з^олда кучирилади.



Жадвал ташкил этиш

Жадвал ташкил этиш 
щ учун менюдаги Таблица

i  ячейки ^атори танланади.

®  келиб, [Enter] тугмачаси ёки
сич^ончанинг унг тугмачаси босилади. Жадвалдаги 
катакчалар улчамларини узгартириш учун менюдаги 
Таблица булимига кириб, Высота и ширина ячейки., 
^аторига келиб, [Enter] тугмачаси ёки сич^ончанинг 
унг тугмачаси босилади, натижада катакчаларнинг 
улчамларини узгартириш имкони яратилади.
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Сортировка банди жадвалдаги маълумотларни 
бирор белги буйича ошиб ёки камайиб бориш 
кетма — кетлигида тартибга солади.

?^ужжатд« тасвирлар чизиш

Ускуналар панели да са^ифага тасвирлар 
туширишга м^лжалл.шган махсус тугма 
булиб, фаоллашгирилган ^олда Word 
са^ифасиниг ^уйи н^игмида тасвирлар 

тушириш сатри пайдо б^лади.
Бу ерда мавжуд вазифали тугмалар ёрдамида ^ар 

хил чизмалар ^осил цилиш учуй имкониятлар 
очилади.

Действия тугмаси фаоллаштирилганда
са^ифадаги тасвирнинг жойлашишини тартибга 
солиш, раем матннинг устида ёки аксинча 
жойлаштириш ва з̂ .к. амалларни бажариши учун



^уйидаги муло^отли дарча ^осил б^лади.
Бу ердаги ^ар банд ало^ида муло^от дарчасига 

эга. Масалан , 11орядок бандига мурожаат ^илинганда 
^осил булган дарчадаги ^исм бапдлар ёрдамида 
тасвирларни жойлаштириш тартиби ашпу\анади.

Автофнгуры тугмаси са^ифада стандарт шакл ва 
чегаралаш белгиларини з^осил ^илади.
Буларнинг жумласига турли чизи^лар, блок — 
схемалар киради.

Основные фигуры банди ёрдамида турли ^ужжатларда 
ишлатилиши мумкин булган чизма ва шакл 
элементларини з^осил ^илишимиз мумкин.

Выноски бандида тасвирларни изохдашда 
к,улайлик тугдирувчи элементлар жамланган.Хул ли шу 
сингари бонща бандларга мурожаат ^илиб керакли 
элементларни матнга туширишимиз мумкин.

Тасвирларни тазфирлаш сатрида чизи^, 
курсаткич, туртбурчак, эллипс ^осил килувчи ало^ида 
вазифали тугмалар хам мавжуд.

Куринишидаги вазифали тутма 
тасвирлар устига ёзув тушириш учун 
хизмат килади.



Тугмаси WordArt д т  тури «ълифбосига 
тегишли турли шаклдпги жилоланувчи 
^арфлар шиорлар «миш, :ырнара^ларни 
тулдиришда ишлатилиши мумкин

Чизи^лар Шрифт

Ю^орида келтирилган тугмалар ёрдамида ёпик, 
элементларни ранглаш, чизи^арни — ва шрифтлар 
рангини узгартириш мумкин

Заливка тугмаси тасвирнинг ёпик 
элементларини ранглайди, истеъмолчи щ и ш и  
буйича тулдириш усулини танлайди.



куйидаги энг сунги туртта тугма чинпууарнинг 
^алинлиги, чизиш усули, курсаткичлар йуналиши, 
шаклларнинг сояси ва з^ажмли эломонтларни ^осил 
*>илишга мулжалланган.

Тень тугмаси тасвирларни соялари билан бирга 
^осил ^илади. Соя туширишнинг 18 хил варианта



мавжуд.
Тип линии тугмаси чизи^ларнинг ^алинлигини 

ани^лайди.
Эслатма:Тасвирлар глтридп ю^орида ёритилгандан 

тапщари чизш$, к^фсаткич, г$>ртбурчпк, >ллипс чизиш, расмлар 
теварагига ёзувлар ^осил цилупчи тугмнлар мавжуд. Уларнинг 
вазифаси Paint дастури фуикцинлпрш .i ухшаш булгани учун 
кейинро^ батафсил тухталнм» !

саволларга амалий жавоО (tapniir:

1. W ord матн му^арририпи ижллиг
2. Маълумотларни киритинг.
3. Киритилган маълумотни дискка файл шлклида озинг.
4. Кириллча шрифтдан лотимчл nipii(|>rivi jhwiir
5. Дискдан файлни экрангл члцирииг
6. Матнни тазфирланг на хотирлдл <aiy\anr.
7. Тазфирланган ^исмни бскор дилинг.
8. Матн ^исмини ажратинг, уни 1̂ ир^иб олинг ва махсус жойга 

нусхаланг.
9. Куго^, oFMa (курсив) ва одатдаги шрифтлар билан ишланг.
10. Шрифтларни узгартиринг (матндаги белгиларини 

катталаштиринг ва кичрайиринг)
11. Матнни са^ифаларга булинг.
12. Матнни чапга, унгга ёки )фтага суринг.
13. М ахсус символлар билан ишланг (математик, кимёвий 

формулали матн тайёрланг).
14. Ж адвалли маълумот ташкил этинг ва уни маълумотлар билан 

тулдиринг.
15. Формула ва функциялар билан ишланг.
16. Матнга график ва расмлар ^уйинг.
17. W ord нинг бош^а меню буйруклари билан ишлаш тавсифи 

билан танишинг.
18. Матнни куздан кечиринг (10%,25%.да).
19. Матнни чоп дилинг.
20. W ord матн му^арриридан чи^инг.

Iti'nociilit номпьютерда ^уйидаги



Microsoft Excel
................................................................... .

VII ЦИСМ

Электрон 
жадваллар билан 

ишлаш. 
Microsoft 

Excel дастури

Сиз китобнинг VII цисмини
мутоала цилиб, EXCEL дастури 
^а^ида цуйидаги назарий билим ва 
амалий куникмаларга эга буласиз:



■ EXCEL дастурини юклаш;
■ EXCEL да цисоблаш ишларини бажариш;
■ EXCEL менюси бапдлари пшвсифи;
■ Жадвалга мавзу киритиш;
■ Устун кенглигини аиицлаш па киритиш;
• Устун номини киритиш;
■ Жадвални маълумот билап тулдириш;
9 Маълумотли жадпалпи дискка ёзиш ;
■ Дискдан жадвални чацириш;
■ Формула ва фупкцинлар билап ишлаш;
■ Натижавий ма/лумотли жадвал %осил 

цилиш;
■ Жадвални чоп цилиш;
■ Устунли ва доиравий диаграммалар %осил 

цилиш;
* Диаграммаларни чоп цилиш;
■ Excel дан чициш.

Умумий маълумотлар

Excel Microsoft Office пакети таркибидаги 
дастур булиб, у Windows операцион тизими 
боищарувида ишловчи ^амда маълумотли электрон 
жадвалларни тайёрлаш ва ^айта ишлашга 
мулжалланган.

Excel да тайёрланган ^ар бир жужжат 
(маълумотли жадвал) ихтиёрий исм ва .XLS 
кенгайтмадан иборат файл булади. Excel да одатда 
бундай файл "Иш китоби" (Workbook) деб 
юритилади.

Microsoft Excel нинг асосий иш со^аси — бу 
"Иш китоби" булиб, у бир ёки бир нечта иш 
вара^аридан иборат. Иш варагида бухгалтер 
(^исобчи) китоби каби, сонлар, матнлар, арифметик



ифодалар, ^исоблар ^атор ва устуиларда жойлашган 
булади. Excel нинг бухгалтер китобидан асосий фарьди 
барча 2̂ исоб ишларини унинг узи бажаради, лекин 
маълумотларпи киритиш фойдалапунчи зиммасида 
колади.

Excel электрон жадвали 16384 к,атор (row) ва 
256 уступ (со1ишп)дан иборат. Цаторлар 1дан 
16384гача булган бутун сонлар билам тартибланган, 
устунлар эса лотин алифбосининг б о т  ^арфлари (А, 
В, ... , Z, АА, АВ, ... , IV) билан белгиланган. 1^атор ва 
уступ кесишмасида электрон жадвали и пг асосий 
таркибий элемента — ячейка (cell) жойлашган. >̂ ар 
бир ячейкага сон, матн ёки формула тарзидаги 
маълумотлар киритилади. Устун кенглигини ва ^атор 
баландлигини узгартириш з$ам мумкин.

Жадвалнинг танланган ячейкасига утиш учун 
ани^ манзил (адрес) курсатилиши керак. У х^атор ва 
устун кесишмасида, масалан A l, В4, F9, АВЗ каби 
курсатилади.

Excel дастурини юклаш ва унда ишни тугаллаш

.Excel 97 дастурини юклашдан олдин Windows 
98 (Windows 95) дастурини юклаш лозим. Бу эса 
содда, яъни ^озирги пайтда компьютер юкланиши 
билан амалга ошади.

Excel дастурини юклаш жараёни ^уйидагича:
1. Компьютер ё^илади. Экранда муло^от 

ойнаси пайдо булиб, фойдаланувчи исми ва пароли 
суралса, улар киритилиб Enter тугмачаси
босилади.

2 Сич^онча курсаткичи экраннинг ^уйи 
^исмида жойлашган Пуск (Start) тугмачасига 
келтирилиб, чап тугмаси босилади.

1 5 2
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3. Сичцонча курсаткичи "Программы" бандига 
кедтиради ва босилади(1 — раем).

4. Дастурлар руйхатидан Microsoft Excel 
танланади сич^онча тугмачаси босилади натижада 
Excel дастурининг зарвараги экранга чи^ади(1 — 
раем), сунгра Ехсе1нинг иш жадвали экранга чи^ади 
(2 —раем).

Эслатма. Windows 3.1 да Excel 5.0 версиясини юклаш 
ю^оридагидан фар^ли уларо^, M icrosoft Office гуру^ида Excel 
пиктограммаси устида сич^онча тугмасини икки марта босиш 
ор^али юкланади.
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2—раем.

Excel меню булимлари тавсифи

Excel дастури уз менюси ва ускуналар 
мажмуасига эга булиб, унинг менюсида к,уйидаги 
булимлар мавжуд:

Файл, Правка, Вид, Вставка, Формат, Сервис, 
Данные, Окно ва ?

Ю^орида келтиридган булимларнинг бандларининг 
шакли Microsoft office дастурлариникига аксарият 
^олларда решаш булса —да, мазмунан Excel нинг 
ма^сад ва вазифаларидан келиб чи^иб тузилган. 
Бундан таищари баъзи булимлар фа^ат мазкур 
дастурга тегишли вазифаларни бажаради



iciosoft Excel - Книга!

! Файл Правка Em Вставка с

. 0  Создать... Ctrl+N

О ткр ы ть ... СМ+0

Закрыть

У  Дохранить Qrl+S

'

Сохранить £ак...

Сохранить в формате HTML- 

W область...
— --------------------

янги жадвал ташкил этиш;
хотирпдаги ж.|днални очиш; 
жаднплпи < ч I и 111 ;
жадиалпп хотирага киритиш;
файлга яш'и ном бериш;
файлпи мослпштириб са^лаш;

Параметры страницы...

Область печати 

Gk Предварительный просмотр 

#  Печать... Drl+P

Отправит^
■ • ’ ' " '

Свойства
ЩШ
".

1 Д  и л Д О ж а ! *  

g11-Adoc..4k ‘

3 litseyS11ЧЭ-А бал-xls
4 TV_39_08_A4.xls

■

Выход

ИШЧИ гоу»гини coiyvaui; 
саэ^ифа парамгтрлари;
чоп ^илиш со^асини бериш;
жадиалли дастлабки кузатиш; 
жадпални чоп этиш;
файлпи керакли манзилга узатиш; 
жадвалнинг з^оссалари;

файллар мажмуаси;

ч и р ш ;

каби амалларни бажариш мумкин булиб.^айд этилган 
вазифалар M icrosoft Office гуру^идаги дастурлар 
учун умумийдир. Кушимча Сохранить рабочую область 

ишлатилаётган дастурни экран учун жорий 
дастурга айлантиради. Область печаты дастурнинг 
белгиланган ^исмини чоп этади.

Отправить банди ёрдамида ^осил ^илинган 
электрон жадваллар таш^и хотираларда са^лаш учун 
диск юритувчиларига, интернет тармо^ларидаги 
керакли манзилларига жунатилади.



Свойства (миди файл ^а^ида умумий маълумот 
беради; масалаи эгаллаб турган ^ажми, ёзилган 
дайти,охирги марта 
санаси ва з^оказо.

Ш

узгартиришлар киритилган 

Правка булими
1раека Em Ист;»* fun#» Qq*t* |м * и . £шШЯШНкик10пшт>»|(Г"м1 СМ*Н
J noejc(wii,ll(№i|w«4jtiinpoct«s) CU+V

ь Ёьрыагк
eI £иц«мгк
•TO»,,- '■

.

jjPfyV' ?:гк,ос-и®̂|

Ш  *

ои*с
■ л »

Правка
Заполнить
бандлари
белгиланган

булимидаги 
ва Очистить

катакларнинг
йуналишда

Зипсчщгь .
OjHcnirb |
Лммь..; • < 
Удамьист
Пвремешь/смпнромк'ло.

... ■ к

■ ■ I.*

.
1 Найт..

Замешгь,..
ПереШч.. ',ч |

(№f
OiW)
DiMi

); Вид Вставка Формагт Сер

Щ Дбычный
— m  г \UJ Разметка страницы

Панели инструментов ►“ I—
[ V  Строка формуя

~  г-----------

v  Строка состояния
* *||| „ if

колонтитулы... 
^ 1  Примечания

Преаставления...
0  Во весь экран 

Масштаб...

нусхасини олади еки тозалаиди. 
Удалить... банди файл ^исмини 
олиб Outluck китобига
жойлаштиради. Удалить лист 
банди вара^ни йу^отади. 
Долган бандлар Microsoft Office 

гуру^идаги дастурлар 
учун умумий булган
вазифаларни бажаради.

Вид булими.

Обычный банди вара^нинг 
Excel дастури учун табиий 
булган куринишини экранда 
^осил *>илади. Разметка 
страницы вара^ни чоп этишга 
тайёрлайди. Строка формул 
формулалар билан ишлаш 
сатрини экранда ^осил 
^илади. Представления банди 
файлни чоп этишда ^ушимча 
параметрларини киритади.
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М асш таб банди жадвални экранда чик,ариш 
улчамларини аниьушйди

Вставка б^лими.

Булим бандлари катак,сатр,у< тун, ва вара^ 
устида амаллар бажариш учум мулжалланган булиб, 
уларнинг мазмуни ^уйидагича:

к I гг< I к дар пусхасини олади; 
са^ифага япги сатр т^ушиш; 
янги устунлар ^ушиш; 
файл га янги вара^ iwhihhi; 
Диаграммаларни танлаш;

сах,ифани ажратиш; 
функциялар танлаш; 
файлга ном бериш; 
изо^лар з^осил ^илиш;

тасвирларни ча^ириш; 
хариталар х,осил ^илиш;

Мазкур булимнинг дастлабки туртта банди 
дастур ишлаши давомида вужудга келувчи жорий 
вазифаларни( янги катак, устун, сатр ^осил ^илиш) 
бажаришга мулжалланган. Диаграмма банди эса 
дастур натижаларини фойдаланиш ^улай булган 
чизма, гистограмма, диаграмма куринишларида з^осил 
килдли. Бандга мурожаат ^илинганда экранда 
муло^отли ойна ^осил булади. Мазкур ойнада

Вставка Формат Сервис J 

Ячейки.. ifS jK
п 1 ■Строки - 

Столбцы 

Лист 

g j)  Диаграмма...

Р а з р ы в  с т р а н и ц ы  

/ *  Функция...

Имя
Й  Примечание

• : Ш
М И Р !

Рисуно:



электрон жадвалда олинган натижаларни 
гасвирлашни 7.') хил усули фойдаланунчи учун таклиф 
^илинади. Улнрнинг орасидан,

3 — раем . Д иаграм м а куриниш ни т асви рлаш

масалан, доиравий диаграмма танлаб олингандан 
сунг, Далее тугмаси босилади ва экранда 
^ийматларнинг чегарасини белгиловчи ва тасвир 
^ошияларида изошли ёзувлар ^осил ^илувчи Диапозон 
данных деб номланувчи ойна пайдо булади (5 — 
раем). Бу ерда керакли изо^лар ёзилгандан сунг 
Далее тугмаси ор^али тасвирнинг параметрларини 
ани1уювчи Параметры диаграммы деб аталувчи 
ойнага утилади ва тасвир номи, координата
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укдаридаги белгилашлар ^амда тасвир куриниши 
аникландли. С^нгра диаграммани жойлаштириш 
усули белгиланиб, натижа са^ифага олинади.

Масала. Авиа —лицей у^увчиларининг фанлар 
буйича туплаган баллари ва гуру^нинг уртача 
рейтинг натижалари (1 — жадвал)ни Нхсе1да ^айта 
ишлаб, натижаларни диаграма куринишида экранда 
^осил дилинг.

Ечиш  :
У^увчиларнинг з̂ ар бир фаидаи туплаган 

баллари жадвал к^финишида киритилади ва гуру^нинг 
фанлар буйича узлаштиРиш курсаткичи ^уйидаги 
формула буйича ^исобланади:

гуруцнинг фандан узлаштириш фоизи = 
(уцувчиларнинг фан буйича 
баллар йигиндиси)/
(ущувчилар сони)/
(фан буйича максимал балл) * 100%

Олинадиган натижа гуру^нинг фан буйича 
оралиц курсаткичи булиб, у охирги сатрдан олдинги 
сатрда ю^оридаги формула асосида ^исобланган.. 
Кейинги сатрда дастлабки назорат натижалари 
берилган ва эришилган курсаткичлар солиштирилган. 
Натижаларни солиштириш ор^али гуру^нинг ^ар бир 
фандан узлаштириши та^лил ^илинган.

Мазкур гурух, з$ар бир у^увчисининг туплаган 
жами баллари охирги устунда келтирилган ва 
олинган натижалар буйича у^увчининг умумий 
узлаштириш курсаткичи та^лил ^илинган.

Куйида лицей укувчиларининг фанлардан 
туплаган баллари буйича гуру^нинг уртача рейтинг 
натижалари (1 — жадвал) уч хил куринишда 
тасвирланган. Ущувчилар нинг фанлар буйича
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узлаштиришининг барча файла р ичидаги салмогини 
доиравий диаграммада куриш мак,садга мувофиадир 
(6 — раем). Натижаларпинг гистограмма к>финиши 
узлаштириш фоизини яедол аншушб беради. (7 — 
раем). Дастлабки ва орали^ назорат натижаларини 
чизмали диаграмма ор^пли солипггириш та^лил учун 
^улайдир (8 — раем).

1 -  жадвал

Ф и м л и р

Фам.и.ш. Ада с» Алг<> Физ. Хим Инф. Инг Та ||Ж |
ри ам

Азимов С 30 25 32 36 30 26 36 215
Ахмедов 22 15 25 25 22 21 21 151
Вахобов 36 26 27 30 31 29 38 217
Ухсумов 37 25 30 37 32 36 32 229
Нуримов 23 22 25 21 21 21 29 162
Норбеков 38 36 30 30 32 30 31 227
Охунов 30 13 16 22 22 20 30 153
Рахмонов 36 26 32 33 33 25 33 218
Рихсиев 32 26 25 35 30 29 29 206
Уракулов 34 27 27 36 34 30 37 225

Ор. назор. 84,18 65,65 70,94 80,1 76,8 69,2 79
Дастлабки 70 54 59 76 61 57 69
назорат



а - л й ц 'ё ^ ” - у к  у  в  ч и  л  а  р и и и ш  
ррйтйнг̂ назорати.

SlHi

6—раем  . Д ои рави й  ди аграм м а

О Адабиёт
■ Алгебра
□  Физика
□ Химия
■ Инфор.
0  Инглиз-т.
■ Ян.тарих



П — раем . Чияицли ди аграм м а

Диаграмма турига цараб Сиз з;ар хил 
^аралаётган масала буйича маълумотлар олишингиз 
ва хулоса чи^аришингиз мумкин.

I □ Полоса .
I □ Линия f СШореI п Горы j □ Центр Я □ Северо-восток 
«□ Запад  
I и Восток 
■□ЮгI в Север___

Область диаграмм!

\  Д е р е в я н н а я  /  Логарифмическая /  Гистограмма|области /  Графики (2



Айтайлик, чизи^ли ва гистограмма 
куринишидаги диаграммалар, масалан сотув 
^ажмларини 'подослашга ^улай б^лса, доиравий 
диаграммала|) с  ох, ала р орасидаги 6 o f a h  кликни 
та^ослаш га унгай. Microsoft Excel пинг яна бир 
имконияти шундаки, диаграммани унинг турини 
танлаб олдимдан экранда куриш мумкин. Пунинг учун 
Сиз Просмотр результата (Press and hold to view 
sample) тугмасини босишингиз мумкин ва 
диаграмм<члар тури ва к^финишини ^зингизга унгай 
1$илиб танлашингиз ва сунгра чоп ^илишингиз 
мумкип.

Диаграмма тури ва куринишини танлаш

Мастер диаграмм мулоцот ойнасида 
Стандартные (Standart type) бандини танлаймиз .

Тип (Chart type) гуру^ида Сиз Гистограмма 
(Column) бандини танласангиз, Вид (Chart subtype) 
гурух,ида гистограммалар куринади. Далее (Next) 
тугмачаси ор^али диаграмма куринишини 
алмаштиришингиз мумкин.

Алоз$ида в ар ан а  диаграмма чизиш
Вставка (Insert) менюсига кириб Диаграмма 

(Chart) буйругини танланг. Мастер диаграмм нинг 
муло^ат ойнаси очилади, ундан Сиз диаграмма 
турини ва к^финишини танланг.

Стандартные гуру^ини танлаб, Тип (Chart type) 
гуру^ида Круговая (Pie)HH, Вид (Chart sub type) 
гуру^ида ю^ори ^атордаги биринчи диаграммани 
танланг, Далее >(Next) тугмачасини босинг. Натижада 
Мастер диаграммнинг муло^от ойнаси очилади. 
Название диаграммы (Chart title) майдонида Сиз 
диаграммага ном ^уйишингиз мумкин. Подписи 
данных (Data labels) ва Подписи значений (Data
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labels) гуру^лари ёрдамида 
беришингиз мумкин.

диаграм:мага и зо б ар

Форматлаш б^лими бандларининг 
вашфалари

. 'А й j tr ur|
* t #  I I  I л

Excel дастурида 
<|)орматлаш асосан катак, 
сптр на устунларнинг 
устида бажарилади.
I > у л 11 м бандларида
сатриипг баландлиги, 
устунпинг эни, катак 
чиш^ларини з^осил

^илиш ва йу^отиш , янги нара^ ^осил »$илиш, унга 
ном бериш вазифалари амалга оширилади.

I Формат £ереие Данные Окно ?

Й ?  Ячейки.. СЙ*1

 ̂ Строка

Ширин,1
Лист » АвТ0П0НГнЦМ1ИЦ..««1

Скруть 
Отобрдэигъ
фаммрммм 11 и ц ч«1.1

Авто$ормаг...

Условное Форматирование- 
Стиль...

Имя стиля:

■Стиль включает -

Р  число Основной

R  выравнивание по горизонтали обычное, по вертикали
по нижнему краю

Ф  шрифт Arial Суг 10

F  Вамка без рамок

W узоры без затенения

F  защита заблокировано

Отмена

Добавить

Удалить

Объединить...

10 — раем
Стиль бандида сатр ёки устун номи 

белгиланиши, катакда маълумотларнинг берилиш ва 
тулдириш усул\ари ашн^ланади. Катакда ёзувларнинг 
алифбоси ва улчамини белгилаш мумкин( 10 —раем).



Сервис булими

Мазкур Г) у л им бандлари Office мух,итидаги 
амалий дастурларникига ухшаш булиб, мазмуни 
к,уйидагича аник,ланади.

V ' Орфография F7 
А втозам ^на  

|~v'~ Автосохранение...

матннинг хатосипи аншу\.аш;
белгини авто алмаштириш; 
узгаришларни сацлаш;

Д оступ  к  книге... 

Исправления  

О бъединить кн и ги .. 
Защ ита

китобга кириш; 
узгартиришларни болгилаш;
китобларни бирлаштириш; 
дастурни ^имоялаш;

Подбор парам етра... катак ^ийматини та^рирлаш;
Сценарии...

Зависимости ►

М акрос ►

Надстройки...
Настройка...

Параметры...
М астер ►

янги йуналишларини бериш; 
богланишларни }фнатиш;
богланишлар билан ишлаш; 
макро маълумотлар ; 
янги уст^урмалар киритиш 
ускуна панелини тах,рирлаш ;
жадвал хусусиятлари;
W eb сахифасида ишлаш ;

11 — раем  E x cel ж а д в а л л а р и д а  р ан глар н и  т ацрирлаш
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Excel дастурид<1 фойдаланувчиларга иш 
жараёнини тартибга солиш уларга устиворликлар 
белгилаш, китобга кириш учун [)ухсат бериш каби 
вазифаларни Доступ к книге Схшди бажаради.

Параметры банди дастур ^а^ида умумий, 
^ийматлар, э^исоб ишлари, диаграммалар, узгартириш 
хусусиятлари ^а^ида батафсил маълумотлар беради, 
баъзи хоссаларини та^рирлаш имкониятларини 
таъминлайди(11 ,12 —раем).

12 —раем ж а у н а л и  х п а а л ч / н п ш  т а н л а ш



Данные булими бандлари катаклардаги 
^ийматлар устида амаллар бажаришга мулжалланган.

^ийматларини тартиблаш; 
бирор белги буйича саралаш; 
бирор шаклда тарти блаш; 
якуний натижаларпи ани^лаш; 
маълумотларни текшириш; 
^ийматларни жадвал га солиш; 
матнни устунларга булиш; 
^ийматларни бирлаiптириiи; 
янги тузилмалар олиш;

натижавий жадваллар тузиш; 
таш^и маълумотларни киритиш;

Мазкур банднинг дастлабки икки банди устун 
ёки сатр элементларини бирор белгиси буйича 
саралаш ва тартиблаш вазифасини бажаради.

Форма банди танлаб олинган з^исобот шакли 
буйича сатр элементларини текшириш ва та^рирлаш 
ишларини амалга оширади.

Итоги банди устун ёки сатр буйича умумий 
натижаларни олиш шаклини белгилайди.

1^уйилган масала буйича киритилаётган 
маълумотларнинг туБрилигини текшириш Проверка 
банди ор^али амалга оширилади. Бунда муло^от 
ойнаси ^осил булиб, киритилиши зарур булган 
маълумотлар хусусиятлари ва ^осил булган 
хатоликлар ^а^идаги хабарнома мазмуни белгиланади.

Электрон жадвалда маълум ^ийматларнинг 
танлаб олинган ^исми буйича, бирор ^онуният буйича
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Данные Q k h o  2
CopTMpooh .1
Ф и л ь тр  у
Форма
Итоги

Проверка

1аблица подстановки ...
Tjkct по столбцам...
Консолидация...

Группа  и структура  ►

2 |  С водная таблица...

Внеш ние д анны е ►



янги жадналлар ^осил ^илиш назифасини Таблица 
подстановки банди бажаради .

Кейинги бандлар жаднал элементларини 
бирлаи!тириш, яхлитлпш на ажратиш, тайней 
тармо1у\ардан маълумотллр туплаш учун хизмат 
^илади.

Excel да формула па фуикциялар билан 
ишлаш

Формула берилиши

Excel да тайёрллнадигпи маълумотли жадваллар 
матн ёки сонлар билап тулдиршплппп айтиб утдик- 
Баъзан ячейкалардаги цийматлар ус гида айрим 
з^исоблашларни бажариш зарурияти турилади, бундай 
вазиятда формулалардан с|)ойдаланилади.

Excel ячейкасидаги формуланинг дастлабки 
символи ^амма вацт “=“ (тенглик) ^исобланади. 
Сунгра, арифметик операция белгилари билан узаро 
богланган арифметик ифодалар терилади. Масалан, 
Н8 ячейкасида

= А5 + 4 . В6
формула ёзилган булса, Н8 нинг ^иймати А5 ва туртта 
В6 нинг йириндисидан иборатлигидан далолат беради.

Ехсе1да ишлатиладиган арифметик амал 
белгилари ^уйидагилар:

+ (^ушиш);
— (айириш);
* (к^шайтириш);
/ (булиш)
л (даражага кутариш).

Математик функциялар
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PRODUCT (<аргументлар руйхати>
(ПРОИЗВЕД) — аргумент ^ийматлари к^шайтмасини 
з^исоблайди;

SQRT (сон) (илдиз) — соннинг квадрат 
илдизини ^исоблайди;

FACT (сон) (ФАКТОР) — аргумент сифатида 
берилган бутун сонгача булган натурал сонлар 
купайтмасини ^исоблайди;

RAND (тасодифий сон) — 0 ва 1 оралигдаги 
тасодифий сонни з^исоблайди.

ABS (сон) — аргумент ^ийматининг модулини 
з^исоблайди;

LN (сон) — соннинг натурал логарифмини 
ани^айди;

ЕХР (сон) — соннинг экспонентасини 
з^исоблайди;

SIN (сон) — соннинг синусини з^исоблайди;
COS (сон) — соннинг косинусини з^исоблайди;
TAN (сон) — соннинг тангенсини з^исоблайди 

(радианда);

.Статистик функциялар

AVERAGE (<аргументлар руйхати>) — барча 
аргументлар 1$ийматининг урта арифметигини 
з^исоблайди;

МАХ (< аргументлар руйхати>) — аргументлар 
руйхатидан энг каттаси (максимал сон)ни топади;

M IN (<аргументлар руйхати>) — аргументлар 
руйхатидан энг кичиги (минимал сон)ни топади;

SUM (< аргументлар руйхати>) — барча 
аргументлар ^ийматининг йигиндисини з^исоблайди.



ДИСП(< аргументлар руйхати>) барча
аргументлар учун дисперсиясини ^исоблайди.

ДОВЕРИТ(а;Ь; п)
а - ишончлилик дарижаси учун танлаб олинган 

к,иймат. Масалан, а 0 га тсчм' булса ишончлилик 100% 
ни ташкил ^илади.агар л 0,05 булса ишончлилик 
даражаси 95% ни ташкил к̂ илмди

b - танлаб олипгам тпжриба натижа туплами 
учун уртача фар^латпп булиб, олдиндан маълум деб 
фараз ^илинади.

п  - т а н л а н м а д а ! и > л е м е н тл а р  с о н и .

КВАДРОТК (<аргумонтлар руйхати>) барча 
аргументлар y îyu квадрат фар^ланишни ани^айди.

Мантилий функциялар

Айрим амалий масалаларни ечишда 
^исоблашлар у ёки бу шартларга боБлик, булиши 
мумкин. Бундай х,олатда IF шартли функциясидан 
фойдаланиш мумкин. Бу функциянинг формати 
^уйидагича:

IF (<мантш$ий ифода>;1-ифода;2~ифода)

Унинг ишлаш принципи 1̂ уйидагича:<манти^ий 
ифода>нинг ^иймати “чин" (1) булса 1 — ифода, 
"ёлтон" (0) булса <2 — ифода> бажарилади.



Excel да ицтисодий масалаларнинг ечилиши

М ае ала, lixcel дастури ёрдамида цуйидаги 
маълумотли жадвал тайёрлансин. Натижа жадвал 
ва диаграмма куринишида чоп цилиш цурилмасига 
чицарилсин:

Корхонанинг хизмат сафари харажатлари

т
F
Р

Борил<у\и
ган жой

Иул
Нархи

Кун
лар

сони

Кун
лик
хара

Киши
лар

сони

Жами
харажат

1. Тошкент 800 5 150 4
2. Бухоро 860 4 150 5
3. Киев 18600 12 480 4
4. М осква 17800 10 510 6
5. Лондон 85000 15 1050 5

Мазкур масала учун "Ж ами ^аражат" банди 
^уйидаги формула ёрдамида ^исобланади:

"Жами харажат" = (2* "йул нархи" + "Кунлар 
сони" * “Кунлик ^аражат" )* "Кишилар сони"

Excel дастури ёрдамида масалани ечишни 
^уйидаги режа асосида олиб борамиз.

Иш режаси:

1.Excel ни юклаш.
2.Ж адвал мавзусини киритиш.
3.Устун кенглигини ани^лаш ва киритиш.
4.Устун номини киритиш.



5.Жадвални маълумот билан тулдириш.
6 .Маълумотли жадвални дискка ёзиш.
7.Дискдан жадвални ча^ириш.
8.Охирги устун формуласини бериш.
Э.Натижавий жадвални ^осил ^илиш.
10.Жадвални чоп ^илиш.
П.Устунли ва доирпний диаграммалар ^осил 

^илиш.
12.Диаграммала|)Ни чоп ^илиш.
13.Excel дан чи^иш.

Ечиш,
1. Windows 95 (Windows 98)ни юклаймиз. 

Сунгра Пуск (Start) чугмаси ор^али, "ПРОГРАММЫ" 
бандини очиб, Microsoft Excel пинг танлаймиз ва 
сич^онча чап тугмасипи босамиз. I (атижада Excel 97 
юклаш учун асосий муло^от ойнаси очилади.

2. Жадвалнинг биринчи сатрига жадвал 
мавзусини киритамиз:
КОРХОНАНИНГ ХИЗМАТ САФАРИ ХАРАЖАТЛАРИ

3. Устун ва сатр кенглиги етарли булмаганлиги 
сабабли уни керакли мивдорда узгартирамиз. Бунинг 
учун сич^онча курсаткичи ор^али A,B>C,DrE,F 
устунларга мос келувчи чизи^ни ^истириб олиб 
лозим микдорда сурилади.

4. Иккинчи сатрдан бошлаб, устунлар 
номларини киритамиз:_________________________ ________

т Борила Иул Кунлар Кунлик Киши Жами
F диган Нархи Сони ^аража лар гаража
Р жои сони

5. Ячейкаларни керакли маълумотлар билан 
тулгазамиз:



1. Тошкент 800 5 150
2. Бухоро 800 4 150
3. Киев 18600 12 480
4. Москва 17800 10 510
5. Лондон 85000 15 1050

6. Файл (File) буйрутушр тупламида Сохранить 
как (Save as) буйругини берамиз. Компьютернинг 
Имя файла суровига файл номини, масалан <comras 
.xls> ни киритамиз.

7. Дискдан жадвални юклаш учун Файл (File) 
буйру^лар тупламидан Открыть банди ни танлаймиз. 
Файллар руйхатидан керакли файлни танлаб (хусусан, 
Ccoinras ,xls>), сич^онча тугмаси босилади.

8. Охирги устун формуласини берамиз, хусусан 
шу устун биринчи сатри учун ^уйидаги формула 
уринли:

=(2* С4 + D4 * Е4) *F4

Долган сатрларига учун з$ам худди шу 
формулаларни жорий эттириш учун, жорий сатр ва 
устун кесишувидаги ячейкани унг паст бурчагига 
сич^онча курсаткичи олиб келиниб, чап тугмаси 
босилган ^олда сурилади,яъни

Т Борилади Йул Кун Кунли Киш
Р Ган жой нархи лар к илар Жами

сони ^аража
т

сони х.аражат



1. Тошкент 800 5 150 4 =(2*C4+D
4*E4)*F4

2. Бухоро 860 4 150 5 =(2*C5+D
5*E5)*F5

3. Киев 18600 12 480 4 =(2*C6+D
6*E6)*F6

4. М осква 11080 10 510 6 =(2*C7+D
7*E7)*F7

5. Лондон 85000 15 1050 5 =(2*C8+D
8*E8)*F8

9. Натижада ^уйидаги жаднални ^осил киламиз.

T
P

Борилади 
Ган жой

Иул
нархи

Кун
лар

сопи

Купли
к

^аража
’1'

Киш 
и лар 
сони

Жами
^аражат

1. Тошкент 800 5 150 4 94000
2. Бухоро 860 4 150 5 11600
3. Киев 18600 12 480 4 171840
4. М осква 11080 10 510 6 244200
5. Лондон 85000 15 1050 5 928750

10 Натижавий жадвални чоп ^илиш учун Файл 
(File) буйру1$лар тупламидан Печать (Print ) буйругини 
берамиз.

И.Дастлаб В ва G устундаги маълумотлар 
сич^онча курсаткичи ор1$али силжитиб ажратилади. 
Сунгра," Вставка" менюсининг буйру^лар тупламидан 
"Диаграмма" банди танланади.Компыотернинг "На 
этом листе" ёки "На новом листе" суровига мос 
жавоб танланади. Диаграмма куриниши "М астер 
диаграмм"дан танланади, сунгра "шаг" (продолжить") 
тугмачасини босиш лозим.



12. Диаграммаларни (9 бандлдги каби) Файл 
менюси буйру^лар тупламидан Печать банди ор^али 
чоп 1̂ илиш мумкин.

14.Ехсе1дан чи^иш учун Файл мепюсига чи^иб, 
дастлаб Закрыть банди устида сич^онча тугмаси 
босилади ва сунгра шу Файл менюсидаги Выход 
бандига сич^онча курсаткичи келтирилиб босилади.

Тажриба натижаларини ^айта ишлаш

1 — мисол.
Фараз ^иламиз, битта ускунада тайёрланган ва 

ихтиёрий равишда танлаб олинган 10 та асбоб устида 
синдириш тажрибаси утказилди. Танланманинг 
муста^камлик чегараси ^уйидаги тупламни ^осил 
^илди (1345, 1301, 1368, 1322, 1310, 1370, 1318, 1350, 
1303, 1299). Бу танланмага ДИСП функциясини 
цуллаш орк,али ^уйидаги натижани олишимиз 
мумкин.

ДИСП((1345, 1301, 1368, 1322, 1310, 1370, 1318, 
1350, 1303, 1299А)

754,3 тенг булади. Дисперсия ^уйидаги 
формула орк,али ^исобланади:

D = - ^ - i=\
п ( п - 1)



50 та йуловчининг ишга етиб келиш нак,ти 
уртача 30 минутни ташкил ^илиб, уртача фар^ланиш 
2,5 булсин. Агар а 0,05 танлаб олинса, 95 % ли ишонч 
даражасида ДОВЕРИТ(0,05;2,5;50) 0,692951 генг 
эканлигини анщлаш мумкин. Бошкача ^илиб 
айтганда , ишга етиб олишнинг уртача сарфланиши 30 
±  0.692951 минутни ташкил ь>илади. Ишонч оралиги 
^уйидаги формула асосида ^исобланади:

d -  х ± (1 -  a )—F* 
у/п

• Машклар.

1. Ташкилот булимларида хизмат сафари ^аражатлари 
^исоби(минг сум ^исобида)

т
/
р

Булимлар Ииллар Жами

1998 1999 2000
1. Техника

таъминоти
131,5 14,6 152,6

2. Хисобхона 141,6 112,7 114,6
3. Ходимлар

булими
128,4 153,3 143,8

4. I — Булим 132,3 173,2 202,1
5. II — Булим 178,3 207,6 107,4
6. III — Булим 672,4 709,2 221,6

Ж ами

2. Ташкилот булимларида хизмат сафари 
з^аражатларининг ошиши (минг сум ^исобида)

1 7 7



т/
р

Булимлар Ииллар % ^исобида 
Усиш 

курсаткичи
2000 2001

1. Техника
таъмйноти

142,7 146,6

2. >£исобхона 124,5 117,7
3. Ходимлар

булими
128,4 154,7

4. I — цех 221,3 103,4
5. П — цех 168,4 128,6
6. III — цех 172,4 129,7

Жами

3. «Зарбанд» жамоа хужалигида истицомат ^илувчи 
жисмоний шахсларнинг жамкарма банкига ^уйган 

суммасидан олган фойда ^исоби (сум ^исобида)

Т/р Фамилия,
исми,

Шарифи

^уйилга 
н сумма

9 % 
йиллик 
фойда

Ж ам
и

1. Исломов М.Х. 115000
2. Мамадиёров 95000
3. Нодиров К. 144000
4. Боймирзаев 85000
5. Маъмирзаева 76000
6. Тайлок,ов Н. 84000

4. " Авиалицей" у^итувчиларининг 2000/2001 у^ув 
йили юкламасини бажариши.



Т/р Фамилия,
исми,
Шарифи

Режа Ьажар
ди

°//0
з^исобида

1. Алишеров У. 780 780
2. Юлдашева О . 806 798
3. Мирсоатова Д. 810 804
4. Нуритдинова 3. 504 506
5. Шодмонов И. 715 730
6. Турсунов Б. 494 506
7. Юсупов М. 706 690
8. Баратов Н. 514 530

Жами:

5. Самарканд молия коллежи ходимлари иш з^а^ини 
ма^аллий коэффициент на зарарни инобатга олиб 
з^исоблаш.

Т.
Р

Фамилия,
исми,шариф

и

Маош
и

Маз^алли 
й коэф.

Зара
рлик

Ж ам
и

1. Берди^улов 14000 1,05 1,2
2. Саидов К.И. 13000 1,05 1,3
3. Ёрбеков Ё. 12800 1,1 1,3
4. Диёров А. 15800 1,1 1,3
5. Каримов А. 12200 1,1 1,3
6. Караматов К 12400 1,1 1,2
7. Синдоров М. 11200 1,1 1,3
8. Очилов А. 11200 1,1 1,3

Жами:

6. Самарканд — Тошкент авиарейс йуловчилари йул 
з^а^и з^исоботи (сум з^исобида)



т
р

Тайёра Йуловчилар
сони

Иуд
хдки

Жами

1. А Н - 2 4 57 3400
2. И Л- 6 2 250 3800
3. T U - 3 2 125 3460
4. T U -  154 120 3460

Жами:

7. Самарканд ша^рида исти^омат цилунчи
^амк,ишло1ууарнинг «Зарбанд» жамоа хужалигига 
моллий ёрдам бериш ^исоби

Т.
Р

Фамилия,
исми,шарифи

1999 2000 Жами

1. Жайнаров Ф. 14000 12400
2. Рабимов А. 13600 14000
3. Рузиев Э. 12000 12300
4. Эштемиров С 13800 15300
5. Имом^улов Н 13200 12600
6. Хужаеров М. 13600 14600
9. Саидах,медов 13500 14000
10. Абдусаломов 12500 14800
11. Саид^осимов 13500 14800
12. Тайлок,ов Н. 14200 14200



VIII ЦИСМ 
ТАСВИРЛАРНИ 

ЯРАТИШ 
ВА ТА^РИРЛАШ

M icrosoft Paint

• Сиз китобнинг V III цисмини
мутоала ^илиб, PAINT график 
тацрирчиси ^а^идадаги назарий 
билим ва амалий куникмаларга эга 
буласиз:

■ Paint ни юклаш;



■ Янги шакл ёки расмни экратч чизиш;
• Экрандаги расмпи хотирага файл 

куринишида ёзиш ;
■ Хотирадаги расмпи экранга чацириш;
■ Paint мснюси ва унинг бандлири тавсифи;
■ Paint ускуналари билан ишлаш;
■ Раем к,исмини ажратиш;
■ Раем к,исмини махсус жойга нусхалаш;
■ Расмпи уз жойидан курсатилган жойга 

кучириш;
■ Яш и раем келтириб цуйиш;
• Расмни катталаштириш;
• Расмни кичиклаштириш;
■ Чизик^.ар цалинлигини танлаш;
• Буёк, (ранглар)ни танлаш;
■ Paint да рангларни тацрирлаш;
■ Раем ёнига (тагига, устига) ёзиш ;
■ Ёзишда турли хил шрифтлардан 

фойдаланиш;
■ Катта расмларни экранда тулик, куриш;
■ Рангларни тацрирлаш;
■ Рангни цуйиш ва сацлаш;
■ Босмага чицариш цурилмасини танлаш;
■ Расмни босмага чицариш;
■ Paint дан чициш.

Умумий маълумотлар

Paint тасвирлар му^аррири булиб, мазкур 
дастур турли хил раем ва шаклларни з^осил ^илиш ва 
р^айта ишлашда фойдаланилади. Унда з^осил ^илинган 
тасвир боннца амалий дастурларда ^улланилиши 
мумкин. Бу бобда Windows — 98 таркибига кирувчи



Paint график му^аррири х;а^ида маълумот берилади. 
Айтиб утилгандек, дастур кумагида оддий матнли 
жадвал ва диаграммалар ^амда юксак савияли саыъат 
асарларини яратиш мумкин. Ишни тоза oi$ варавда 
шакл чизишдан ёки тайёр расмларни тазфирлашдан 
бошлаш мумкин. Дастур кумагида Windows нинг 
боин^а дастурларида яратилган ихтиёрий матн ёки 
график маълумотлар нусхасини олиш ёки сканер 
к,урилмаси ёрдамида ута ^ийин талциндаги санъат 
асарларидан нусха олиш, тазфирлаш но

О б з о р  - A c c e s s o r ie s

| Файл Правка В.ид Пережиг Ияйр-чнное Сер

О3
Назад

пф
Вперед ез

В верк
Ж.

Вырезать

J Адрес CAProgram FilosW i г- ones

Папки
Q CD Program Files

Й СЗ Access~1
га t s  SSSEEEBEDES
ЁЗ AntiViral Т oolkit Р

( ~l AVP Shared Files
I ~1 Babylon II
I > Chat

C J
Backup

Mspaint.exe

чоп ^илиш ишлари мажмуини бажариш мумкин.
Paint ни ишга тушириш учун Пуск тугмаси ор^али 

Проводник бандига кириб, унда Program files
мажмуасидаги Accessories дастурининг Mspaint 
ёрлигига мурожаат ^илинади.

Купчилик ^олларда Mspaint ёрлиги Windows -  
98 иш столига кучирилган булади. Бундай ^олатда 
Mspaint ёрлиги устида сич^онча тугмаси босилади ва 
дастур тезда ишга туширилади. Paint му^арририга 
мурожаат ^илингандан сунг экранда дастурнинг 
тазфирлаш дарчаси пайдо булади. Дастур му^итида



Paintmrar шахсий менюси, жиз^озляш мажмуаси ва 
ранглаш со^аси мавжуд (1 — раем).

Paint менюсининг булимлари

Paint тасвир му^арриринипг менюси 
булимлари ^уйидагилардан иборат :

Файл, Правка, Вид, Рисунок, Палитра, 
Справка.

Менюнинг дастлабки икки булим бандлари 
Windows -  98 амалий дастурлари учун умумий 
булган вазифаларни бажаради.

ПРЧ'■■■■■■■■■■■■■вгги ггги и ггг*и ш

1ГИШВФВ 16®

1 —раем
Д аст ур ой н аси н и н г умумий куриниш и



Файл булими бандлари ^уйидаги вазифаларни 
бажариш учун мулжалланган:

Файл Правка В *  Рисунок Палитра Сп

Открыть...
Сшранить
й р а н ш а к . . .

Макет страницы... 
Печать... №Р

Замостить рабоФй стоя Wndows 
В центр рабочего стола Windows

1 С:^ом докуме»ы\аае1 .bmp 
2С:\Мшаокаменты\а.|1ос

Выкщ AI+F4

раем чизиш учун са^ифа очиш. 
раемпи хотирадан олиш. 
Тасвирни хотирага ёзиш. 
Тасвирни файлда са^лаш.

раемни дастлабки кузатиш. 
са^ифа ^олатини куриш. 
раемни чоп чилиги.
Файлни бирор манзилга узатиш 
Windows иш столига богланиш
Windows иш столи уртасига х^уйиш. 
охирги файллар.

Р а тм а н  чи^иш.

П равка булими тасвирлар устида амал бажаради
.bmp ■ Paint
Правка Вид Рисунок Палитр, 

вменить . Otl+Z
11 У  P I  Vj-» r i jt? .

p ж тф, -

, ж :.
В ы р е з а т ь  D t l + X .

г ь  . D r l+ C
Вставить D r l+ V
Очистить вьиеление Del
Выделить все Drl+A

- *" * 
. К о п и р о в а т ь  в  ф а й л ..

Буйру^ни бекор 1$илиш. 
Олдинги ^аракатни такрорлаш. 
тасвирни ^ир^иб олиш. 
раем ёки шаклни нусхалаш. 
бирор жойга раемни урнатиш. 
ажратилган ^иемни тозалаш .
барча ^иемни белгилаш. 
файлга тасвирни к^ириш . 
Боинга файлдан кучириш



Ф  а й л  сом| »л1 »вн: 01 / Л  2 /00  20 :0 6
Р а з м е р  Ф ай ла: 308 2 7 8  б а й т

Ш ир ина Д ы с о га : р Г

СЕДИН11ЦЫ

Д ю й м ы  ^  С м  Г "  То ч к и

П али тр а----------
^  Н ® Рмо'б е л а я Ц Е

1 1 р о э р а ч н о с ть -

И с п о ль зо ва ггь  пр о зр ач ны й  ц в е т  Ф о на 

В ы б о р  ц в е та ... | [

ОК

1

11 г м ена

По умолчанию

Рисунок Палитра Справка 

Отрззигь/повернуть... Dri+R 
Растянкть/наклонигь... Qrl+W 
Обратить цвета С Ш  
Атрибуты... С М  

■ Очистить Ш М  
^  Непрозрачный Фон

2 — Раем

Вид булимида жи^озлар мажмуаси — Набор 
инструментов, ранглаш соз^аси — Палитра, з$олат 
сатри — Строка состояния, матн белгилари панели
— Панель атрибутов текста ва тасвирни экранда 
тула куриш — Посмотреть рисунок каби

Изменение палитры

Основная палитра

гггггшгг 
■ Г Г Г Г 1 В 1  
1 Г Г 1 1 Г 1 1
■ Г В Ц » !  
■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■  
■ ■ ■ ■ ■ п п
Дополнительные цвета:

гггггггг
гггггггг Оттенок: ]1 ВО Красный |сГ"

___ Контраст [о Зеленый [Г”
[ Определить цвет»  | ЧвеНЗалека Яркость [Г* й н й  |Г
У ж  | о Добавить в набор



амалларни бажариш мумкин. Масалан, матн 
хдрфларипи танлаш ва улчамларини узгартириш учун 
Панель атрибутов текста га мурожаат этилади (1 -  
раем).

Рисунок булим н кумагида тасвирни 
акслантириш (90°, 180°, 270° градусга расмни буриш) 
айлантириш, кенгайтириш ва ордириш амаллари 
бажарилади. Тасвирни иг улчамлари ва рангланиши 
Атрибуты банди ёрдамида бажарилади.

3  — раем . Тасвир элем ент лари

Палитра булимида тасвирларнинг рангланишида 
^изгишлик, кукишлик, яшиллик даражаси ва 
ёр^инлиги белгиланиб Добавить в набор тугмаси 
ёрдамида янги ранг рангланиш со^асида з^осил 
^илинади. (3 — раем)

Жи^озлаш мажмуаси

Экраннинг чап ^исмида жойлашган жиз^озлар 
мажмуаси ёрдамида сах;ифадаги тасвирни керакли 
элементларни з^осил ^илииш ажратиб олиш,

187



нусхалаш ёки узгартирш мумкин (2 —раем). Куйида 
з$ар бир ж щ о э вазифаси билан танишамиз:

ихтиёрий
^ир^иш
Учиргич
Ранг

Риалам
Пуркагич
Тукри
чизи^
Туртбурчак

Эллипс

Элемент
танлаш

туртбурчак
^ир^иш
Соз^ани ранглаш 
Тасвирни танлаш 
кенгайтириш 
Муйцалам 
Ёзув тушириш 
эгри чизи^

Купбурчак

Соз^а

белгиларини

Ч изи^ар, ёзувлар з^осил цилиш 
ва тасвирлар устида амаллар

Жиз^озлаш мажмуасининг з$ар бир тугмасидан 
фойдаланиб, тасвирнинг бирор элементини яратиш 
мумкин. Масалан, Эгри чизи^ тугмасидан 
фойдаланиб ихтиёрий чизи^ни з^осил ^илиш мумкин. 
Мазкур жиз^озлаш ускунаси эгри чизи^ни 2 та 
эгилиш з^олатини чизиши мумкин . Эгри чизи^нинг 
чизиш учун ^уйидаги кетма — кетликда иш тутиш



керак.
1. Эгри ч и зщ  ускунаси устида тугмачани 

босиш;
2. Ускуналар мажмуасидан чизш$ ^алинлигини 

танлаш;
3. Сич^онча курсаткичини раем со^асининг 

чизш$ бошланадиган жойига келтириш ва чап 
тугмани босган з^олда керакли жойга 
курсаткични кучириш ва тугмани бушатиш, 
натижада экранда турри чиш^ з^осил булади;

4. Курсаткични турри чизи^пн эгилиши лозим 
булган жойига келтириб, тугмачани босган 
з^олда керакли йуналиш буйича чизи^ни эгиш 
мумкин. Ю^оридагиларпи бажариб сиз бир 
эгилишли чизи^ з^осил ^нласиз.

5. Иккинчи эгри чи'зицни з^осил килинган эгри 
чизи^ка туташтириш учун курсаткични эгри 
чизи^нинг охирги пу^тасига олиб келиб 
юкоридаги 3 ва 4 бандни бажаринг.

Тутри туртбурчаклар ва квадратлар чизиш
Прямоугольник ускунасидан фойдаланиб, турри 

туртбурчак, квадрат чизиш мумкин. Бунинг учун 
мазкур ускуна з^амда турри туртбурчакни тури 
танланади.

Paint тасвирларига ёзув тушириш

1. Жи^озлаш мажмуасидан 
босилади.

тугмаси

2. Тасвирда ёзув рамкасини керакли улчамини 
з^осил дилинг учун сич^он курсаткичи 
диоганал буйича силжитилади.

3. Форматлаш панелидан шрифт тури.улчами ва 
ёзилиши танланади.



4. Рамканимг ичида сичк,он тугмаси босилади ва 
клавиатур.)дан матн киритилади.

5. Сунгра ёзув жойини узгартириш на рангини 
танлашимиз мумкин.

Эслатма: форматлаш панелини экранга чи^ориш учун Вид 
булимида Панель атрибутов текста б ан д и т мурожаат 
Зилиноди

Тасвирнинг нусхасини олиш.

[ ~ 1
тугмаси1. >Ких,озлар мажмуасидан 

•гуртбурчакли со^ани ажратиш учун босилади
2. Курсаткич нусхаланувчи со^ага олиб 

келинади, белгилашнинг керакли улчами 
з^осил килинади.

3. Правка булимида Копиравать банди 
фаоллаштирилади.

4. Курсаткич экраннинг керакли г^исмига 
утказилиб, Вставить фаоллаштирилади.

5. Ажратилган булакни бир неча нусхасини 
олиш учун сич^он курсаткичи клавиатурадаги 
ctrl босилган ^олда керакли жойга 
силжитилади. Бу жараённи бир неча марта 
^айтариш мумкин.

6. Экранда з^осил булган тасвирни Windows иш 
столига кучириш учун Файл булимида 
Замостить рабочий стол Windows га 
мурожаат этилади.

7. Жорий тасвир иш столининг уртасига 
жойлашиши учун В центр рабочего стола 
Windows га мурожаат — ^илинади.



Демак, P a in t  дастури кумагида фойдаланувчи 
учун зарур ихтиёрий тасвирни экранда з^осил ^илиш, 
файл куринишида хотирага киритиш,боин^а амалий 
дастурлар учун ь^улай куринишга келтириш ва нихоят 
тасвирни чоп этиш мумкин.

1. Paint ни юкланг.
2. Бирор янги шакл ёки раемни жрчшп чизинг.
3. Экрандаги раемни хотирага файл куринишида ёзинг.
4. Хотирадаги раемни экрннга чациринг.
5. Раем ^исмини ажратинг.
6. Раем ^иемини махеуе жойга урнатинг (нусхаланг).
7.Раемни уз жойидан куреагилган жойга кучнринг.
8. Янги раем келтириб куйинг.
9. Раемни катгалаштиринг.
10. Раемни кичрайтиринг.
11. Чизи 1ууар ^алинлигини танланг.
12. Буё^ (ранглар)ни танланг.
13. Раем ёнига (тагига, уетига) ёзинг.
14. Ёзишда турли хил шрифтлардан фойдаланинг.
15. Раемларни экранда тули^ куринг.
16. Рангларни таэфирланг.
17. Рангни куйинг ва са^ланг.
18. Боемага чи^ариш цурилмаеини танланг.
19. Раемни боемага чи^аринг.
20. Paint дан чи^инг.

Бевосита компмотерда цуйидаги саволларга

амалий ж авоб беринг



КОМПЬЮТЕРДА ИШЛАШ УЧУН 
1^ИС1$АЧА МАЪЛУМОТНОМА

1-ИЛОВЛ

MS DOS Операцион тизимининг асосий буйру^лари

1 -жадвал

№ Буйрук> Бажарадиган вазифаси
1. [диск! Бошка дискка утиш.
2 . CD Жорий катало гни алмаштириш.
3. CLS Компьютер экранини 

маълумотлардан тозалаш.
4. COPY Файлларни нусхалаш.
5. DATE Сана х,ак,ида маълумот ёки уни 

нусхалаш.
6. DEL Файлни учириш.
7. DELTREE Каталогни барча файллари билан



учириш.
8 . DIR Каталогдаги мавжуд файллар 

руйхатини бериш.
9. DiskCopy Дискетани нусхалаш.
10 . FA Файл атрибутини узгартириш.
1 1 . FC Файлларии тащослаш.
1 2 . FIND Файл! 1 и ^идириш.
13. FOR Цикл ташкил этиш.
14. FORMAT Дискни форматлаш.
15. GOTO Пакотли файлДа белгига утиш.
16. IF Пакетли файлда шартни 

текширии1.
17. LABEL Дискка белги ^уйиш.
17. MD Янги каталог ташкил этиш.
18. MOVE Файлни бошка кагалогга кучириб 

утиш
19. NDD Диск яро^лилигини текшириш.
20. PAUSE Пакетли файл бажарилишини 

тухтатиш.
2 1 . PRINT Файлни чоп ^илиш.
22 . PROMPT MS DOS таклифномаси 

куринишини урнатиш.
23. QU Файлни ^айта тиклаш.
24. RD Каталогни учириш.
25. REM Пакетли файлда изо^ бериш.
26. REN “Файл номини узгартириш.
27. SYSinfo Компьютер ^ак,ида маълумот 

олиш.
28. TIME Жорий ва^т з^а^ида маълумот ёки 

уни узгартириш.
20. TYPE Файл мазмунини экранга 

чи^ариш.
30. VER M S DOS версияси номерини 

чи^ариш.
31. VOR Диск белгисини чи^ариш.



NORTON COMMANDER ЦОБЩ ДАСТУРИ МЕНЮ
БУЙРУ^ААРИ

NChhiii ииглизча 
версинсида

NCHHHr русча 
версинсида

Функционал
171'мачаларда

Left (Right) Левая(правая)
B rie f" Краткий
Full** Полный
Info** Информационная

Панель
Tree** Дерево
Quick view** Быстрый

Просмотр
Compressed File** Сжатый файл
Link Связь компьютеров
On/off Включение/ выклю­

чение панели
Name** По именам
Extension* * По расширениям
Time** По времени Ctrl+F1(F2)
Size** По размеру
Unsorted** Нерассортированные Ctrl+F3
Re-read Повторное Ctrl+F4

Чтение Ctrl+F5
Filter... Фильтр Ctrl+F6
Drive... Дисковод Ctrl+F7

Files Файлы
Help Справка 1



User menu 
View 
Edit 
Copy
Rename or move

Make directory 
Delete
File attributes 
Seiect group

Меню пользователя 
Просмотр 
Редактирование 
Копирование 
Перемещение или 
переменование 
Создание каталога 
Удаление 
Атрибуты файла 
Выделение группы

Alt+F1(F2)

F1
F2
F3
F4
F5
F6

F7
F8

Deselect group Отмена выделения Gray-

Invert selection
Группы
Инверсия выделения Gray*

Restore selection Восстановление

Quit
Выделения 
Выход из NC F10-

Commands Команды
NCD tree Дерево каталога Alt+F10
Find file Найти файл Alt+F7
History Хронология Alt+F8
EGA lines Строки EGA Alt+F9
System Системная
information Информация
Swar panelss* Поменять местами Ctrl+U

Panels on/off
Панели
Включить/ выключить Ctrl+O

Compare
панели
Сравнить каталоги

dircctoties 
Terminal Emulation Эмуляция терминала



Menu file edit Редактировать 
меню пользователя

Extension file edit Редактировать файл 
расширений

Options Опции (параметры)
Configuration... Конфигурация
Editor... Текстовый редактор
Confirmation... Подтверждение
Compression... Выбор метода сжатия
Auto menus* Автоменю
Path promrt* Путь в приглашении
Key bar* Строка

функциональных
Ctrl+B

Full screen* клавиш
Mini status* Полный экран
Clock* Министаус
Save setup* Часы

Сохранить установки
Shift+F9

Ш И ЛО ВА

W INDOW S ДАСТУРИ БУЙРУЦААРИ

Инглизча
версияда

Русча версияда Тугмачалар

File Файл
New... Создать...
Open Открыт
Move... Переместить... Enter
Copy... Копировать F7
Delete Удалить F8
Properties... Свойства... Del



Run... Выполнить... Alt+Enter
Exit Windows... Выход из Windows...

Options Параметры
Auto Arrange* Автоупорядочивание
Minimize on Сворчивать при
Use* Работе

Save Settings
Сохранять 
Параметры мри

On Exit* Выходе
Windows Окно

Cascade Каскад Shift+F5
Tile Мозаика Shift+F4
Arrange Icons Упорядочить Значки
<список <список групп (до 9)>
групп (до 9)> 
More
Windows...

IV-ИЛОВА

WINDOWS PAINT ГРАФИК МУ^АРРИРИ 
БУЙРУ^ААРИ

Инглизча версияда Русча версияда Тугмачалар
File Файл
New Создать
Open... Открыть...
Save Сохранить Ctrl+S
Save As... Сохранить Как...
Page Setup... Параметры

страницы...



Print... Печать...
Print Setup... Выбор принтера...
Exit Выход

Edit Редактирование
Undo Отменить Ctrl+Z
Cut Вырезать Ctrl+X
Copy Копировать Ctrl+C
Paste Вставить Ctrl+V
Copy To... Копировать в...
Paste From... Вставить из...

View Просмотр
Zoom In Приблизить Ctrl+N
Zoom Out Отодвинуть Ctrl f  0
View Picture Просмотреть Ctrl+P

рисунок
Tool and Инструменты и
Linesize* Ширина линии
Palette* Палитра
Cursor Координаты
Position* курсора

Text Текст
Regular Обычный
Bold* Полужирный Ctrl+B
Italic* Курсив Ctrl+I
Underline* Подчеркнутый Ctrl+U
Outline*** Контурный
Shadow*** Оттененный
Fonts... Шрифты...

Pisk Преобразования
Filp Horizontal Повернуть по

Г оризонтали



Filp Vertical Повернуть no 
Вертикали

Inversion Инвертировать
Shrink+Grow Сжать+Ростая н уть
Tilt Наклонить
Clear* Очистить

Options Параметры
Image
Attributes...

Атрибуты Обрат...

Brush Shapes... Форма Кисточки...
Edit Colors... Редактирование

Цветов...
Get Colors... Получить 11вета...
Save Colors... Сохранить 11,вета...
Omit Picture Пропустить Формат
Format* Рисунка

V-ИЛОВА

M ICROSOFT WORD процессори меню буйруп^лари

Инглизча
версияда

Русча версияда Тугмачалар

File Файл
New... Создать Ctrl+N
Open... Открыть... Ctrl+O
Close Закрыть
Save Сохранить Ctrl+S
Save As... Сохранить Как...
Save All Сохранить все



Find File... 11оиск файла...
Summary Info... Сводка...
Templates... Шаблоны...
Page Setup- Параметры

страницы...
Print Preview Просмотр
Print... Печать... Ctrl+P
<имена <имена файлов>
файлов>
Exit Выход

Edit Правка
Undo Отменить Ctrl+Z
Cut Вырезать Ctrl+X
Copy Копировать Ctrl+C
Paste Вставить Ctrl+V
Paste Special... Специальная

вставка...
Clear Очистить Del
Select All Выделить все Ctrl+A
Find... Найти... Ctrl+F
Replace... Заменить... Ctrl+H
Go To... Перейти... Ctrl+G
Auto Text... Автотекст...
Bookmarks... Закладка...
Links... Связи...
Object Объект

View Вид
Normal** Нормальный
Outline** Структура документа
Page Layout** Разметка страницы
Master Главный документ
Document
Full Screen Полный экран



Toolbars... Панели
Инструментов...

Ruler* Линейка
Header and Колонтитулы
Footer
Footnotes Сноска
Annotetions Применения
Zoom... Масштаб...

Insert Встанка
Break... Разрыв...
Page Номера страниц...
Numbers...
Annotation Применение
Date and Дата и время...
Time...
Field... Поле...
Symbol... Символ...
Form Field... Поле формы...
Footnotes... Сноска...
Caption... Название...
Cross- Ссылка...
References...
Index and Оглавнение и
Tables... указатели...
File... Файл...
Frame Кадр
Picture... Рисунок...
Object... Объект...
Database... База данных...

Format Формат
Font... Шрифт...
Paragraph... Абзац...
Tabs... Табуляция...



Border and Обрамление и
Shading... Заполнение...
Columns... Колонки...
Change Case... Регистр...
Drop Cap... Ьуквица...
Bullet and Список...
Numbering...
Heading Нумерация
Numbering... заголовков...
Auto Format... Автоформат...
Style Gallery... Таблица стилей...
Style... Стиль...
Frame... Кадр-
Pisture... Рисунок...
Drawing Рисованный
Objects... объект...

Tools Сервис
Speling... Орфография...
Grammar... Грамматика...
Thesaurus... Синонимы...
Hyphenation... Перенос слов...
Landuage... Язык...
Word Count... Статистика...
Auto Correct... Автокоррекция...
Mail Merge... Слияние...
Envelopes and Конверты и
Labels... наклейки...
Protect Установить защиту...
Document...
Revicions... Исправления...
Marco... Макрокоманда...
Customize... Настройка...
Options... Опции...

Shift+F7



Table Таблица

Insert Rows Вставить строки
Delete Rows Удалить строки
Merge Cells Объединить ячейки
Split Cells... Разбить ячейки...
Select Row Выделить строку
Select Column Выделить столбец
Select Table Выделить таблицу
Table Автоформат
Auto Format... таблицы...
Cell Height Высота и ширина Alt+Num 5
and Width... ячейки...
Headings Заголовки
Convert Table Преобразовать
to Text... таблицу в в текст...
Sort... Сортировка...
Formula... Формула...
Sprit Table Разбить таблицу
Gridlines* Линии сетки

Windows Окно
New Windows Новое окно
Arrange All Упорядочить все
Sprit Разбить
<список окон <список окон
документов> документов>



жойлашган Закрыть (Close) 
тутмасини босинг

12. Microsol 1 
Excel
ИШИНИ
тугаллаш.

Файл (File) буйру^лари 
тупламида выход (Exit) буйругини 
беринг.

13. Иш
варакини
ЧОП 1̂ ИЛИШ.

Чоп ^илинадиган ячейкалар 
блокини ажратинг. Файл (File) 
менюга буйру1$лар тупламидан 
Печать (Print) буйругини 
киритинг. Вывести на печать 
(Print what) ни Выделенный 
диапазон (Selection) билан 
ажратинг, ОК тугмасини босинг.

14. Устун ва 
1$атор
кенглигини
ажратиш.

Файл (File) мешоси буйру*у\ар 
тупламидан Параметры страницы
(Page Setup) буйругини танланг. 
Муло^ат дарчаси ёрдамида Поля 
(Margins) нинг устида сич^онча 
тутмасини босинг. Устун ва ^атор 
(йуллар) кенглигини ю^оридан 
к,уйидан, чап ва унгдан керакли 
мивдорда беринг ва ОК 
тугмасини босинг.

15 Диаграмма
чизиш

"Вставка” менюсида Диаграмма 
(Chart) буйругини танланг, 
Мастер диаграмм (Chart Wizard) 
нинг дастлабки радами (Шаг) 
очилади. Бу ердан диаграмма (1 
дан 4 гача радами) тури 
танланади. AaAee>(Next) 
тугмасини босинг ва диаграмма 
чизиладиган ^атордаги



маълумотларни ажратинг.
Охирги 1$адамда "На новом 
листе" ёки "На отдельном 
листе" бандининг кераклигисини 
ажратинг.

16 Диаграмма 
ни хотирада 
саьулаш

Файл (File) менюсида Сохранить 
(Save) буйругини беринг

17 Диаграмма 
ни чоп 
цилнш

Файл (File) мешосида Печать 
(Print) буйрурини беринг.
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