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Kirish

O‘zbekitson Respublikasi Konstitutsiyasi va “Davlat tili to‘g‘risida”gi
qonuni kuchga kirishi bilan o‘zbek tili davlat tili maqomini egalladi. Bu
o‘zbek tili ijtimoiy vazifalarining kengayishiga, o‘zbek tilida yozma va
nutqiy savodxonlik, rasmiy-idoraviy muloqot va yozishma madaniyatining
rivojlanishiga keng imkoniyatlar ochdi. O‘zbek tilini o‘rganish va o‘qitish
yo‘lga qo‘yildi. Bugungi kunda lotin yozuviga asoslangan yangi o‘zbek
alifbosini o‘rganish borasida ham gator tadbirlar amalga oshirilmogda.

O‘zbekitson Respublikasining “Kadrlar tayyorlash milliy datsuri” va
“Ta’lim to‘g‘risida”gi qonuni O‘zbekiston istiglolini yaratishga qodir yangi
avloddan ilg‘or dunyo hamjamiyatida o‘zining bilimi, aql-idroki bilan
mustahkam o‘rin egallay oladigan barkamol mutaxassislar tayyorlash
zaruratini o‘rtaga qo‘ydi. Respublikamiz xalq xo‘jaligining barcha
tarmoqlarida davlat tilida jahon o‘lchovlariga muvofiq tarzda ish yurita
olish, milliy gadriyatlar va ma’naviy-madaniy fazilatlarga amal qilish
O‘zbekitson mustaqilligini mustahkamlash va istigbolini ta’minlashning
muhim omilidir. Shunga ko‘ra, bo‘lg‘usi mutaxassislarni mustagqil va ijodiy
fikrlashga odatlantirish, o‘z fikrlarini og‘zaki va yozma shakllarda to‘g‘ri va
ravon ifodalashga o‘rgatish, rasmiy-idoraviy ish yuritish uslubini puxta
egallashlarini ta’minlash vazifasi ixtisoslik va kasbiy tayyorgarlikning
muhim sharti bo‘lib qoldi.

Shu maqgsadda akademik litsey va kasb-hunar kollejlari o‘quv
yuklamasiga 40 soat hajmida “Nutq madaniyati va davlat tilida ish yuritish”
fani kiritildi. “Nutq madaniyati va davlat tilida ish yuritish” fanining o‘quv
dasturini tayyorlashda o‘zbek tilini ona tili va ikkinchi til sifatida o‘qitishga
bag‘ishlangan o‘quv dasturlaridan, davlat tilida ish yuritishga oid
qo‘llanmalardan foydalaniladi, til o‘rgatishdagi birinchi talab va takliflar,
chet tillarini o‘qitish borasidagi dunyo tajribasi ham hisobga olinadi, til
o‘rganish bo‘yicha ingliz, olmon tillaridagi matn wustida ishlash
(kompozitsion)ga oid qo‘llanmalar talabi o‘rganiladi.

Fanni o‘qgitishning magsadi va vazifalari

Respublikamizning har bir fuqgarosi ish faoliyatida davlat tilini puxta
o‘zlashtirganligi, savodxon va nutq madaniyatiga amal qiluvchi mutaxassis
ekanligini namoyon eta bilish, boshqgalar, chunonchi, chet ellik hamkasblari
bilan shaxsiy va rasmiy aloqalarni zamonaviy yuksak saviyada bajara olish
hayotiy zaruratga aylandi.

Mazkur datsurning vazifasi o‘qishlar davlat tilida va rus tilida olib
boriladigan akademik litsey va kasb-hunar kollejlari o‘quvchilarining o‘zbek
tilidan yozma va og‘zaki nutqini boyitish, ularda mustaqil ravishda matn
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tuzish, uni o‘zgartirish ko‘nikmalarini shakllantirish, mutaxassislikka oid
rasmiy-idoraviy hujjatlarni, ish qog‘ozlarini yozish, tahrir qilish malakasini
hosil qilishdir.

Bu vazifalarni amalga oshirish davlat tilining respublika ijtimoiy
hayotidagi ~ o‘rnini,  tilning  o‘quvchining tafakkur  qobiliyatini
shakllantiruvchi vosita ekanligini anglash, undan nutqiy aloga quroli sifatida
turli vaziyatlarda o‘rinli foydalana bilish darajasi bilan o‘lchanadi. Shu
jihatdan dasturdan kuzatilgan maqgsad o‘quvchilarning o‘zbek tilidan olgan
bilimlarini mustahkamlash, takomillashtirish va so‘ngra tanlangan kasb
doirasida bu bilimlarni til amaliyoti, nutq madaniyati va mahorati sirlari
bilan to‘ldirishdan iborat.

Dastur shu asosda akademik litsey va kasb-hunar kolleji
o‘quvchilarining davlat tilida mustaqil holda va yuksak madaniy saviyada
yozish va ravon so‘zlash, turli nutqiy vaziyatlarda tilning boy leksik-
grammatik va uslubiy vositalaridan unumli va o‘rinli foydalanish uquvini
shakllantirish va bu ko‘nikmani mustahkamlash bilan bog‘liq amaliy
mashqglarni bajarishni ko‘zda tutadi.Shularni inobatga olgan holda dastur
mazmuni  uch  yo‘nalishdagi  nazariy va  amaliy  bilimlarni
mujassamlashtirgan.

Birinchidan, o‘quvchilarga til va tafakkur munosabatini yoritib beradi,
nutqiy faoliyat turlari farglanadi, ulardan amaliy foydalanish yo‘llari ochib
beriladi.

Ikkinchidan, o‘quvchilarning o‘zi tanlagan kasb-hunar doirasidagi
leksik ma‘nosi, nutqdagi vazifasi va imkoniyatlari, uslubiy qo‘llanish
xususiyatlari nuqtayi nazaridan tahlil etilib, uni to‘g‘ri tanlash va yozma,
og‘zaki nutqda o‘rinli ishlatish ko‘nikmalari o‘stiriladi.

Uchinchidan, o‘quvchining bo‘lg‘usi ish faoliyati doirasidagi xizmatida
davlat tilida mustaqil ravishda va nutq madaniyati talablari darajasida ish
yurita olish qobiliyatlari shakllantiriladi.

Shu magsadda datsurda umumta‘lim bosqichida egallangan o‘zbek tili
ta’limining uzviy davomi sifatida uni to‘ldirishga xizmat qiluvchi aniq
mavzular berildi. Bu mavzular dars jarayonida mazmunan o‘quvchilar
tanlagan bilimlar yo‘nalishi (ijtimoiy yoki aniq fanlar), kasb-hunar
yo‘nalishining mohiyatiga muvofiqlashtirilishi, ya’ni davlat tilini o‘rganish
madaniyati, savodxonlik ayni shu fanlar yo‘nalishi, kasb-hunar bilan bog‘liq
matnlar asosida amaliy ravishda tashkil etilishi lozim.

“Nutq madaniyati va davlat tilida ish yuritish” kursi boshqa fanlar kabi
ham nazariy ma’lumotlarini o‘quvchilar ongiga singdirishni, ham muayyan
goidalarga asoslanuvchi amaliy ko‘nikmalarni shakllantirishni ko‘zda tutadi.
Tavsiya etilgan mavzular rejasida bu holat 0z aksini topgan. Shundan kelib
chiggan holda ushbu fan o‘qituvchisi, avvalo, o‘tiladigan mavzuga oid
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barcha nazariy bilimlarni tegishli adabiyotlardan foydalanib (adabiyotlar
ro‘yxati ilova qilinadi) aniq chegaralab olishi va 0‘z o‘rnida qiziqarli ixcham
tarzda o‘quvchiga yetkazishi zarur. Nazariy bilimlar kerakli izohlar bilan,
ko‘rgazmali tarzda tayyorlangan hujjat namunalari bilan mustahkamlab
borilishi magsadga muvofiqdir. Mavzularni o‘tishda bayonchilikka berilib
ketishdan qochish, har bir nazariy, me’yoriy qoidani amaliy tadbig‘ini
o‘quvchilar faolligida amalga oshirishga intilish lozim. Chunki ko*‘pchilik
mavzular u yoki bu jihati bilan farq qiluvchi hujjat matni ustida amaliy
mashg‘ulot o‘tkazishni taqozo etadi. Bunda o‘quvchilarning berilgan
namuna asosida mustaqil ravishda turlicha mazmun va yo‘nalishdagi matn
tuza olish malakasini shakllantirishga jiddiy e’tibor berish kerak. Hujjat
matnidagi har qaysi til vositasi: so‘z, qo‘shimcha, gap to‘g‘ri tanlanishi,
adabiy me’yor va hujjatning zaruriy qismlari talabiga muvofiq ishlatilishini
matn tahlili misolida o‘rgatish yaxshi samara beradi.

O‘quvchilar bilimini nazorat qilish uy vazifalarini, chunonchi, hujjat
matnini yozib kelishni tekshirish bilan cheklanmasligi kerak. Har bir
o‘quvchi mavzuni o‘zlashtirish bo‘yicha qo‘yilgan talablarga (bu talablar
dasturga kiritilgan) to‘la javob berishi lozimki, bu nazorat test usulida,
yozma topshiriq asosida yoki og‘zaki savol-javob orqali o‘tkazish talab
etiladi.

Akademik litsey va kasb-hunar kollejlarida o‘quv muddatining
turlichaligi tufayli dasturda rejalashtirilgan mavzularga ijodiy va individual
yondashish, uni yangi ma’lumotlar, ehtiyojtalab mashg‘ulotlar bilan to‘ldirib
borish lozim. Shu bilan birga, ta’lim tizimining uzluksizligini, fanga
ajratilgan o‘quv soati(80 soat) cheklanganligini nazarda tutib tavsiya etilgan
mavzular hayotiy ehtiyojiga garab yangilanishi ham mumkin. Ammo bu
holat belgilangan mavzular to‘la o‘zlashtirilishi asosidagina amalga
oshiriladi.

Nutg madaniyati va davlat tilida ish yuritish fani bo‘yicha o‘quv
dasturi mazmuni
I. Nutq

Nutq madaniyati asoslari haqida umumiy ma’lumot.

Nutgning to‘g‘riligi(urg‘u me’yori va grammatik me’yor). Nutqning
aniqligi, mantiqiy izchilligi, sofligi, ta’sirchanligi va nutqda bularga rioya
qilish amali. Mustaqil va erkin fikrlash jarayonida tahlil etish, taqqoslash va
to‘g‘ri xulosa chiqarish, bunga o‘zini hamda o‘zgalarni ishontira olish,
shaxsiy munosabatni ifodalashning mantiqiy-lisoniy asoslariga amal qila
olish.



I1. Nutqiy faoliyat turlari

Nutd uslubiyati. Rasmiy-idoraviy uslubdagi nutqning xususiyatlari.

Axborot va ma’ruza matni tayyorlash, matn utsida ishlash. (Bunday
matnlarning publitsitsik va rasmiy uslubdagi ko‘rinishlarini farqlash.

Fikr-mulohaza, tushuntirish, izohlash, asoslash, isbotlash bayoni,
notiqlik madaniyati me’yorlari. (Radioeshittiruv va teleko‘rsatuv uchun
so‘zlash, xabar yoki mulohaza aytish mazmunida matn tayyorlash. Bunday
matnlar tarkibi, sistematik-uslubiy xususiyatlarini qiyosiy tahlil etish).

I11. Matnning mazmuniy-vazifaviy belgilari

Matn tuzilish. Atamalar va kasb-hunar so‘zlarining ma’noviy-vazifaviy
xususiyatlari. (Kasb-hunar so‘zlarining uslubiy jihatdan farglanishi, ilmiy va
rasmiy nutq uslublaridagi vazifasini aniqlash).

Ixtisoslikka oid matn tuzish, bunda til vositalaridan o‘rinli foydalanish
masalasi va matnda nutq ta’sirchanligini oshiruvchi vositalarni qo‘llash).

IV. Munshaot va ish yuritish

O‘zbek munshaoti tarixi, uning an’analari. Hujjat turlari. (O‘tmishda
hujjat tutish rasmi, tarixiy hujjatlarning turlari. Ichki va tashqi hujjatlar,
mazmuniga ko‘ra hujjat turlari). Rasmiy va shaxsiy xat, ularning farqlari.

Turli rasmiy xatlarning mazmuniy tavsifi, bunda fikrni bog‘liglikda
ifodalash vositalari. (Rasmiy murojaat, xatga asosnoma, iltimos yoki
tashakkur bayoni, taklif yoki e’tiroz bildirish shakllari, ulardan namunalar
tayyorlash.

Xizmat doirasidagi kommunikatsiya shakllari. Telefonda rasmiy
so‘zlashuv uslubi. (Ish jarayonidagi nutqiy aloga ko‘rinishlari, ulardan o‘z
o‘rnida foydalanish. Telefonda gaplashish odobi).

Shaxsiy hujjat matnlarining leksik-uslubiy xususiyatlari. (Shaxsiy
ma’lumotlarni ifodalovchi hujjat matnlarida dalil, aniq sana, sabab-
magqsadini yoritish uchun xizmat qiluvchi til vositalari, ularning rasmiy
uslubda qo‘llanishi).

Telegramma. Faksogramma matnlari tarkibi, wularni tayyorlash.
(Telegramma va faksogramma matnlari namunasini yozish, jo‘natish, gqabul
qilish va manzil bo‘yicha yetkazish yuzasidan mashg‘ulot o‘tkazish).

Shaxsiy hujjat turlari, uning zaruriy qismlari tuzilishi (Tarjimayi hol,
ariza, tushuntirish xati, tilxat, ishonchnoma va boshqalar matnlar namunasini
tayyorlash).

Tavsifnoma, tavsiyanoma matnlari qismlarining o‘zaro bog‘lanish
yo‘llari. (Tavsifnoma, tavsiyanoma matnlari namunasini tayyorlash,
matnning kirish, asosiy qism va xulosasining bog’ligligini tahminlash).
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Buyruq, farmoyish matnlarining leksik-sintaktik qurilishi. (Buyrugq,
farmoyish matni namunalarini tayyorlash, matnda so‘zlarning bir ma’noda
kelishi, fe’llarning majhul daraja va buyrug-itsak maylida qo‘llanishi,
fikrning aniqligini ta‘minlash). Ma‘lumot matnlari, ularning mazmuniy
qurilishi. (Ma‘lumotnoma matnida sarlavha, asosiy qism va asos-dalilning
mazmuni).

Hisobot, dalolatnoma, bildirish tarzidagi matnlarda ifoda uslubi.
(Bunday matnlar namunasini tayyorlash. Xabar mazmunini asosiy va
qo‘shimcha ma’lumotlar bilan to‘ldirish, ma’lumotlarning aniqligi va
ixchamligini ta’minlash).

Hujjat matnlarida tinish belgilarini qo‘llanishi.Bosma ish qog‘ozlari
ustida ishlash. (Tayyor bosma ish qog‘ozlarini to‘ldirish, so‘rovlarga aniq va
qisqa javob yozish malakasini o‘tsirish).

Bayoniy matnning til xususiyatlari. (Matnning tuzilishi, mazmuniy
qismlari tarkibi, bosh harfda yoziladigan qismlari, fe’l shakllarining mosligi
va boshqalar).Majlis bayonnomasi, uning ko‘chirmasiga xos leksik-sintaktik
vositalar.

Taqriz, annotatsiya tarzidagi matnlarda munosabat, dalil-asos, isbot-
xulosa ifodasi. (Taqriz, annotatsiya, rezyume matni namunalarini tayyorlash,
til vositalarini tahlil etish).

Fikr ifodasining mantiqiyligi, izchilligi, asosiyligi, fikrni madaniy va
mantiqiy ifodalashning usul va yo‘llari. (Fikrni asoslashda iqtibos(sitata),
maqol va hikmatlardan foydalanish. Ko‘chirma gapni aynan va o‘zlashtirib
qo‘llash masalast).

Matn tahriri. (Matn mazmuni asosida xat boshi (abzas) jumlalarini
belgilash, ortigcha va takror so‘zlarni chiqarish, uslubiy jihatdan ta’sirchan
vositalarni kiritish, gaplarni o‘zgartirish, fikrning aniqligi va boyligini
ta’minlash).

Kompyuterda hujjat matni tayyorlash, tahrir qilish, o‘zgartirish va
yangilash. (Murakkab tuzilishli hujjatlar (ish rejasi, ragamli hisobot va b.)
tayyorlash. Kompyuterda matn yozishda turli xil o‘lchov va ko‘rinishdagi
shriftlardan foydalanish).

Xalgaro munshaot matnlarining asosiy belgilari. (Xalgaro rasmiy hujjat
namunasini tayyorlash, ularning tarjima matnida aynanlikni saqglash
yo‘llari).



“Nutg madaniyati va davlat tilida ish yuritish”
fanidan mavzuviy reja va soatlar tagsimoti

Ne Fan bo‘limlari va mavzular Umumiy yuklama (soatlarda)
Dars turi bo‘yicha soatlar tagsimoti
<
2
— © =
: 23> |E28 3
E | E § 5| & £l £35] 9
T |S |28 |3 ¥2 5
| Nutq 3 2 1 1 - - 1
Nutg madaniyati asoslari hagida 3 2 1 1 - - 1
1. umumiy ma’lumot. Nutgning
to‘g‘riligi, aniqligi, mantiqiy
izchilligi, sofligi va ta’sirchanligi.
1 Nutqiy faoliyat turlari 4 1 3 2
1. Nutq uslubiyati. Rasmiy - idoraviy 3 1 1 - - 1
uslubdagi nutgning xususiyatlari.
2. Fikr - mulohaza, tushuntirish, izohlash, | 3 2 - 2 1
asoslash, isbotlash bayoni, notiglik
madaniyati me’yorlari.
i Matnning mazmuniy - vazifaviy 5 4 1 3 1
belgilari
1. Matn tuzilishi. Atamalar va kasb- 2 2 1 1 -
hunar so‘zlarining mazmuniy-
vazifaviy xususiyatlari
2. Ixtisoslikka oid matn tuzish 3 2 - 2 - - 1
v Munshaot va ish yuritish 44 30 7 23 14
1. O°zbek munshaoti tarixi, uning 3 2 1 1 - - 1
an’analari. Hujjat turlari. Rasmiy va
shaxsiy xat, ularning farglari
2. Turli rasmiy xatlarning mazmuniy 3 2 - 2 - - 1
tavsifi, bunda fikrni bog‘liqlikda
ifodalash vositalari. Xizmat
doirasidagi kommunikatsiya
shakllari
3. Shaxsiy hujjat matnlarining leksik - 3 2 1 1 - - 1
uslubiy xususiyatlari. Telegramma.
Faksogramma matnlari tarkibi,
ularni tayyorlash.
4. Shaxsiy hujjat turlari, uning zaruriy 3 2 - 2 - - 1

gismlari tuzilishi.(tarjimayi hol,
ariza, tushuntirish xati, tilxat,




ishonchnoma va boshqalar)

5. Tavsifnoma, tavsiyanoma matnlari 3 2 - 2 - - 1
gismlarining o‘zaro bog‘lanish
yo‘llari.

6. Buyruq, farmoyish matnlarining 3 2 1 1 - - 1
leksik-sintaktik qurilishi.

7. Ma’lumot matnlari, ularning 3 2 - 2 - - 1
mazmuniy qurilishi.

8 Hisobot, dalolatnoma, bildirish 3 2 - 2 - - 1

tarzidagi matnlarda ifoda uslubi.

9. Hujjat matnlarida tinish belgilarini 3 2 - 2 - - 1
qo‘llanishi va yozuv me’yorlariga
amal qilish. Bosma ish qog‘ozlari
ustida ishlash.

10. Bayoniy matnning til xususiyatlari. 3 2 1 1 - - 1
Majlis bayonnomasi, uning
ko‘chirmasiga xos leksik-sintaktik
vositalar.

11. Tagriz, annotatsiya tarzidagi 3 2 - 2 - - 1
matnlarda munosabat, dalil-asos,
isbot-xulosa ifodasi.

12. Fikr ifodasining mantiqiyligi, 2 2 1 1 - - 1
izchilligi, asosiyligi, fikrni madaniy
va mantiqiy ifodalashning usul va

yo‘llari.
13. Matn tahriri. 3 2 1 1 - - 1
14. Kompyuterda hujjat matni 3 2 - 2 - - 1
tayyorlash, tahrir qilish, o‘zgartirish
va yangilash.
15. Xalqaro hujjatlarning asosiy 3 2 1 1 - - -
belgilari. Hujjat matnini tuzish.
Jami: 58 4 10 3 18
Foydalaniladigan adabiyotlar ro‘yxati:
1.Karimov I.A. Yuksak ma’naviyat — yengilmas kuch. - T.
“Ma’naviyat”.2008.
2.Karimov I1.A. O‘zbekiston mustaqgillikka erishish ostonasida. — T.:

“O‘zbekiston”. 2011.
3. Karimov ILA. Ona yurtimizning baxt-u igboli va buyuk kelajagi yo‘lida
xizmat qilish — eng oliy saodatdir. — T.: “O‘zbekiston”. 2015.




4. Aminov M., Madvaliyev A., Mahkamov N., Mahmudov N. Ish yuritish. —
T.: “O"zbekiston Milliy ensiklopediyasi”. — 2000.

5.Qo‘ng‘urov R., Begmatov E., Tojiyev Yo. Nutg madaniyati va uslubiyat
asoslari. — T.: “O‘qituvchi”. 1992,

6. Mahmudov N., Rafiyev A., Yoldoshev I. Nutq madaniyati va davlat tilida
ish yuritish. — T.: “Cho‘lpon”. 2012,

7. Mahmudov N. O‘qituvchining nutq madaniyati — T.: “O*qituvchi”. 20009.

Qo‘shimcha adabiyotlar:

1. Abdurahmonov X., Rafiyev A., Shodmonqulova D. O‘zbek tilining
amaliy grammatikasi. — T.: “O‘qituvchi”. 1992.

2. Karimova V.M., Sunnatova R.I., Tojiboyeva R. Mustaqil fikrlash. — T.:
2000.

3. Qilichev E. O‘zbek tilining amaliy stilistikasi. — T.: “O‘qituvchi”. 1992.

4. Begmatov E. va b. O‘zbek nutgi madaniyati ocherklari. — T.: “Fan”. 1988.
5. Saidov U. Notiqlik san’ati. — T.: 2007.

6. Bekmirzayev N. Notiqlik asoslari. — T.: 2008.
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Tuzuvchilar:

Ona tili va adabiyot

A.R. Rafiyev — O‘zMU dotsenti, filologiya fanlari

nomzodi

N. G‘ulomova — Respublika ta’lim markazi filologiya bo‘limi metodisti

Dasturni optimallashtirishda ishtirok etgan ishchi guruhi a’zolari:

A.R.Rafiyev| -
N.G‘ulomova —
M.Qodirov —
D.Shodiyeva —

B.Supiyeva —
G.Turdiyeva —

S.Qahharova —
Z.Abduazimova—

Sh.Sodigova —

O‘zMU dotsenti, filologiya fanlari nomzodi
Respublika ta’lim markazi filologiya bo‘limi metodisti
O‘zMU dotsenti, filologiya fanlari nomzodi

O‘zMU goshidagi akademik litseyi o‘qituvchisi,
filologiya fanlari nomzodi

Axborot-metodik ta’minlash xizmati xodimi

O‘zMU goshidagi Zangiota akademik litseyi
o‘gituvchisi

O‘zMU goshidagi S.H.Sirojiddinov nomidagi
akademik litseyi o‘qituvchisi

Toshkent shahri, Uchtepa tumanidagi 197-maktab ona
tili va adabiyot fani o‘qituvchisi

Toshkent shahri, Yakkasaroy tumanidagi 144-
maktabning ona tili va adabiyot fani o‘qituvchisi

Tagrizchilar:

S.Sultonsaidova — filologiya fanlari nomzodi, dotsent
T. Niyozmetova — Nizomiy nomidagi TDPU dotsenti, f.f.n.
R.Abdusalomova — Respublika musiga va san’atga ixtisoslashtirilgan

maktab-internat o‘gituvchisi.
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Kirish

“Kadrlar tayyorlash milliy dasturi” qabul qilinishi bilan ta’lim
tizimlarida jiddiy o‘zgarishlar ro‘y berdi. Natijada umumiy ta’lim to‘qqiz
yilga keltirildi. Undan keyingi bosqich o‘rta maxsus bilim va kasb-hunar
ta’limi bosqichi bo‘lib, ushbu dastur kasb-hunar kollejlari o‘quvchilariga
mo‘ljallangan.

Mazkur fanni kollej o‘quvchilariga o‘qitishdan asosiy maqgsad milliy
gadriyatlarimiz asosi sanalmish ona tilimiz va adabiyotimizning bebaho
merosi, an’analari bilan tanish bo‘lgan o‘quvchilarning bilimlarini sistemali
yo‘sinda umumlashtirish va egallagan ko‘nikmalarini mustahkamlashdir.

Kollejlarda o‘qitiladigan “Ona tili va adabiyot” fanidan o‘rta maktabda
kam e¢’tibor berilgan mavzularni to‘ldirish, o‘quvchilar to‘la anglab
yetmagan yoki tushunilishida qiyinchilik tug‘diradigan mavzularni kengroq
izohlash va shu orqali yetarli nutgiy malakani shakllantirish, adabiy-badiiy
matnlar ustida ishlash, ko‘nikmalarni o‘stirish kabi vazifalarni bajarishga
garatilgan.

Dasturni tuzishda ushbu fan bo‘yicha umumiy o‘rta maktab dasturiga
asoslanildi va bu ta’lim bosqgichida chuqur o‘zlashtirilmagan bilimlarni
singdirishga e’tibor berildi. Dastur mazmunida o‘quvchilarning muayyan
mavzu yuzasidan mustaqil fikr yuritishlariga, o‘z ustlarida ko‘proq
ishlashlariga, bilim egallashning tipiklashtirishdan umumlashtirishga garab
borish, dalillarni sharhlash va asoslash yo‘sinlariga asosiy diqqat qaratildi.
Shuningdek, dasturni yaratishda tajribali metodist o‘qituvchilarning taklif-
istaklari, chet el kollejlaridagi ta’lim tizimi mazmuni o‘rganildi va inobatga
olindi.

Ushbu dastur amaldagi dasturlardan, birinchidan, umumiy o‘rta
maktabning sinovdan o°‘tgan yangi dasturlari negizida vyaratilganligi,
ikkinchidan, o‘zlashtirilayotgan bilimlarning amaliy tatbiqi bosh mezon
sifatida tanlanganligi hamda tarixiylik, izchillik, milliylik va zamonaviylik
tamoyillariga to‘la bo‘y sundirilganligi bilan ajralib turadi.

Mustaqil demokratik jamiyat qurilishida insonning ma’naviy Yyetuk
bo‘lishi, 0z hayoti va kelajagining bunyodkoriga aylanishi, umuminsoniy
madaniyatni egallashi, 0z Vataniga halol xizmat qila oladigan, ham ma’nan,
ham jismonan barkamol yoshlarni tarbiyalash davlatimiz siyosatining
ustuvor yo‘nalishlaridan biridir.

Shu bois ham O‘rta maxsus kasb-hunar ta’limi “Adabiyot” dasturi
milliy va jahon pedagogikasi tajribalariga asoslangan holda tuzilgan bo‘lib,
“Kadrlar tayyorlash milliy dasturi” magqgsad, vazifalarini amalda istifoda
etishga garatilgan va yangi pedagogik tafakkur asosida o‘quvchilarga ta’lim
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berishni 0‘z oldiga magsad qilib qo‘ygan. Uning negizida asosan inson va
uning kamoli yotadi. Shu asoslardan kelib chiqib tuzilgan *“Adabiyot”
dasturining maqsad va vazifasi o‘quvchilarning ongi, dunyoqarashi,
ma’naviy dunyosini boyitish, ularga o‘zligini anglatish, jamiyatning ongli
a’zosi bo‘lishlariga zamin yaratishdir. Bolalarda o‘rganiladigan asarlar,
ularning gahramonlari xatti-harakatiga o‘z munosabatini bildira oladigan
darajada demokratik tafakkurni o‘stirishga, shuningdek, ularda burch,
mas’uliyat, sha’n, gadr-gimmat, oriyat hissini, zavglana olish xususiyatini
uyg‘otish ko‘zda tutilgan. O‘z-o°zini, atrofini o‘rab turuvchi tabiat, odamlar,
boshga millat-elatlarni, ularning madaniyatini, dini, e’tiqodini hurmat qilish,
0°‘z nuqtai nazariga ega bo‘lish, o‘zgalar fikrini hurmat qilish, muhokama,
munozara (¢ila olish madaniyatini rivojlantirish, umuman olganda,
o‘quvchilarda ruhiy-hissiy kechinmalarini yuksaltirish, ularning ma’naviy-
ruhiy olamlarini boyitish orqgali vatanrarvarlik, insonsevarlik tuyg‘ularini
singdirishni ko‘zda tutadi.

Dasturning asosiy talablaridan biri talabalarni bir “qolip”ga solmay,
ularning fikrlash doiralarini kengaytirish, o‘z nuqtai nazarini erkin ifodalay
olishga imkon berish va mustagil fikrlashga, tafakkur qilishga
yo‘naltirishdir. Unda o‘rganiladigan asar yuzasidan yagona fikr, xulosa
chigarish yo‘lidan borilmaydi, talabalarning har birini o‘z fikri, oz
garashlari bo‘lishiga erishish ko‘zda tutiladi.

Dasturda o‘qituvchilarning tashabbuskorligini uyg‘otish, erkin fikrlash,
mahalliy mintaga materiallaridan foydalanishga imkon berish maqgsadida
dasturning 10-15 foizini istalgan badiiy yuksak asarlar bilan almashtirish
mumkinligi hisobga olingan.

Dasturda o‘rni bilan bahs-munozara, she’rxonlik, g‘azalxonlik, bahri-
bayt musobaqalari o‘tkazilishi, o‘rganilgan badiiy asar yuzasidan mulohaza
insho, mavzu himoyasi, taassurot yozilishi ko‘zda tutilgan.

Dastur “Xalq og‘zaki ijodi — bebaho boylik”, “Qadimgi adabiy
yodgorliklar — ma’naviyat durdonalari”, “Ildizni bilish o‘zlikni anglashdir”,
“XX asr adabiyoti namunalari”, “Jahon adabiyoti xazinasidan” kabi
ruknlarga bo‘lingan bo‘lib, har bir ruknga o‘quvchilarning yosh
xususiyatlari, gizigishlari, tabiiy va ruhiy imkoniyatlarini hisobga olgan
holda, o‘zbek, qardosh va jahon adabiyotining eng sara asarlari tanlab
Kiritildi.

Mazkur dastur asosida yaratiladigan darslik va o‘rganiladigan asarlar
talaba kamolotida asosiy vosita hisoblanib, ular orgali nutgiy, hissiy, amaliy
ko‘nikmalar rivojlantiriladi va quyidagi maqgsadlar amalga oshiriladi:

— asar yuzasidan yagona xulosaga kelinmaydi, asar hagida har bir
talabaning o‘z xulosasi bo‘lishiga e’tibor qaratiladi;
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— o‘rganishga berilgan asarlar uning gahramonlari orgali talabalar
insonni his qilishga, shu orqali o‘zligini tanishga o‘rgatiladi;

— o‘rganiladigan asarlarda aks etgan ilg‘or qarashlar, yuksak fikrlarning
ahamiyati tushuntiriladi;

— o‘rganishga berilgan asarlar talabalarlarning dunyoqarashi,
ma’naviyati va e’tiqodining shakllanishi, kengayishini ta’minlashga
garatiladi. Shu orqali talabalarlarda o‘z xatti-harakatiga baho bera olish, o‘z-
o‘zini anglash, o‘zgalarni tushunish, hissiy sezish, atrof-muhitga, atrofdagi
odamlarga nisbatan e’tibor, insoniylik gadr-gimmatini anglash va hurmat
gilish hissi rivojlantiriladi;

— oriyat, jasurlik va mardlik tuyg‘usi, burch mas’uliyati shakllantirib
boriladi.

O‘quvchilar bilimi, malakasi va ko‘nikmasiga qo‘yiladigan talablar

“Ona tili” dasturida asosiy mavzular adabiy-badiiy matnni lisoniy-
badiiy tahlil etish orgali ham til bilimlarini mustahkamlash nazarda tutilgan.
Dasturda ona tili mavzulariga 40 soat ajratildi.

Kasb-hunar  kollejlaridagi  ta’lim  mazmuni  yo‘nalishi  va
o‘quvchilarning ona tilidan o‘zlashtirishi zarur bo‘lgan bilimlarni ehtiyoj va
qiziqgishga muvofiqglashtirib tavsiya etish ma’qul deb hisoblandi.

Bunda o‘quvchilarning ona tiliga e’tiborini kuchaytirish, tilning
Ijtimoiy mohiyatini anglash, o‘z ona tili fani tarixi, o‘ziga xos tabiatini
bilish, davlat tili sifatida undan to‘la foydalanish imkoniyatlarini izlashi
lozimligini tushuntira va singdira olish orqali amalga oshirilishiga e’tibor
berildi.

Shu asosda o‘zbekcha nutqiy savodxonlik darajasini o‘stirish, so‘zni
to‘g‘ri tanlash va qo‘llash, fikrning ravshanligini ta’minlovchi lisoniy
vositalardan o‘rinli foydalanish borasidagi ko‘nikmalarini mustahkamlashga
keng o‘rin berildi. Buni o‘qituvchi turli nazorat shakllari yordamida har
mavzudan so‘ng tekshirib borishi, mavzu puxta o‘zlashtirilmagunicha yangi
mavzuni boshlamasligi lozim bo‘ladi. O‘qituvchi grammatik qoidalarning
amaliy tatbiqiga xos jihatlarga, so‘z va gapning nutq hosilasi sifatidagi
xususiyatlariga, gap tuzishdagi g‘alizlikka barham berishga e’tiborni
garatishi lozim.

Mazkur dasturda o‘quvchilar amalga oshirishlari lozim bo‘lgan bilim,
ko‘nikmalar silsilasi, bajariladigan og‘zaki va yozma ishlar turlari hamda
yod olinishi kerak bo‘lgan nazm namunalari ro‘yxati berilgan. Badiiy
matnni yod olishni talab etish estetik va ma’rifiy ahamiyatidan tashqari
o‘quvchi xotirasini mustahkamlashi, so‘z boyligini oshirib, nutqi jozibali
bo‘lishiga katta yordam beradi.
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Bunday talablarning qo‘yilishi orqali o‘quvchilarni mustaqil va hur fikr
sohibi, badiiy so‘zni anglaydigan, undan ta’sirlanadigan, erkin shaxslar
sifatida shakllantirish maqsadi ko‘zda tutilgan.

“Adabiyot” dasturidagi asosiy mavzular shoir adiblar ijodini
o‘rganishga oid bo‘lib, badiiy asarlar matni bilan ishlash, ularni ugib o‘qish,
tushunish, tahlil qilish va xulosa chigarishga yo‘naltirilgan. Shu tariga
ma’naviyati yuksak, barkamol shaxslarni tarbiyalash ko‘zda tutilgan.
Shunga ko‘ra dastur mavzulariga 80 soat ajratildi.

Kasb-hunar  kollejlaridagi  ta’lim  mazmuni  yo‘nalishi  va
0‘quvchilarning adabiyotdan o‘zlashtirishi zarur bo‘lgan bilimlarni ehtiyoj
va gizigishiga muvofiqglashtirib tavsiya etish ma’qul deb hisoblandi.

Dasturda o‘rganish uchun tanlangan asarlarning badiiy-estetik gimmati
bilan birga tarbiyaviy-ma’rifiy tomonlari ham nazarda tutilgan. Unda matn
ustida ishlash adabiyot o‘qitishdagi asosiy mashg‘ulot hisoblanadi. Har bir
badily matn o‘quvchilar tomonidan mustaqil o‘qilishi, har bir o‘quvchi
tomonidan o‘zicha idrok etilishi, o‘ziga xos tarzda qabul qilinishi, o‘ziga x0s
xulosalar chiqarilishiga erishilishi adabiyot o‘gitishda nihoyatda muhim va
katta natija hisoblanadi. O‘qituvchi o‘rganilgan yoki mustaqil o‘qilgan biror
matn yuzasidan o‘quvchilarga o‘z fikrini hukm tarzida aytishi mumkin
emas. Chunki bu yoshdagi o‘quvchilar yosh va aqliy taraqqiyotiga ko‘ra
kitobda bitilgan har qanday fikrga ham tanqidiy qaray olish, 0z qarashlarini
himoya qilish malakasiga ega bo‘ladilar.

Dasturda o‘rganishga taqdim etilgan asarlar fagat qissadan hissa
chiqarish tarzida o‘qitilishi emas, balki, har bir talaba uni qalbidan,
tafakkuridan mustaqil o‘tkazishi, o‘zicha zavq olishi va xulosa chiqarishi
lozimligi nazarda tutilgan.

Dastur bilan ishlashda asosiy e’tibor fikrlar xilma-xilligi, xulosalar
turlichaligi, o‘ylab, mushohada qilib, fikr aytishi lozimligiga garatiladi.

Mazkur dasturda o‘quvchilar amalga oshirishlari lozim bo‘lgan bilim,
ko‘nikmalar silsilasi, bajariladigan og‘zaki va yozma ishlar turlari hamda
yod olinishi kerak bo‘lgan nazm namunalari ro‘yxati berilgan. Badiiy
matnni yod olishni talab etish estetik va ma’rifiy ahamiyatdan tashqari
o‘quvchi xotirasini mustahkamlashi, so‘z boyligini oshirib, nutqi jozibali
bo‘lishiga katta yordam beradi.

Bunday talablarning qo‘yilishi orqali o‘quvchilarni mustaqil va hur fikr
sohibi, badiiy so‘zni anglaydigan, undan ta’sirlanadigan, erkin shaxslar
sifatida shakllantirish maqsadi ko‘zda tutilgan.

Talabalar quyidagilarni:
— milliy va umumbashariy qadriyatlarni ulug‘lashda badiiy
adabiyotning ijtimoiy vazifasini anglash;
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o°‘zbek mumtoz adabiyoti namunalarini ifodali o‘qish, sharhlash, janr
xususiyatlarini bilish;
XX asr o‘zbek adabiyotining shakllanishi va rivojlanish tamoyillarini
bilish;
asar gahramonlari hagida mustagil va ijodiy fikrlay olish, ularga
tavsif bera bilish, badiiy asarning mohiyati va badiiyatini yorituvchi
referat, insho yoza olish;
asar gahramonlarini umuminsoniy va milliy gadriyatlar nuqtayi
nazaridan mustagil baholay olish;
badiiy asardagi yozuvchi niyati va bosh muammoni, obrazlar olami,
xarakterlar badiiyligi va hayotiyligi darajasini;
badiiy asarlarning tarkibiy tuzilishiga tayangan holda uni tahlil gilish
va baholashni;
o‘rganilgan epik asar mazmunini qisqartirib, erkin bayon etish va
uning badiiy xususiyatlarini aniglashni;
murakkab insoniy tuyg‘ular va hissiy kechinmalar xususida fikr
yurita olishni;
mumtoz adabiyot namunalarini lug*‘at yordamida sharhlab berishni;
badiiy asar gahramonlarini tavsiflab insho yoza olish;
hayotiy hodisa to‘g‘risida erkin insho yoza bilish;
ro‘y bergan hayotiy hodisa haqida yorqin fikrlay olish;
o‘qilgan badily asarga taqriz yoza bilish;
6 yoki 7ta badiiy matnni yod ayta olish;
lug‘atlardan foydalana olish;
o‘rganilayotgan asarning gaysi tur va janrga mansubligini bilish;
asarning janr xususiyatlarini hisobga olgan holda ifodali va
ta’sirchan o‘qishni uddalashlari kerak.
Xulosa qilib aytganda, butun e’tibor bilimlarning mustahkam va ongli

o‘zlashtirilishiga, talabalarni kitobga oshno etish, badiiy asar o‘qishga
muhabbat uyg‘otish, ularda milliy gadriyatlarga hurmat tuyg‘usini o‘stirish,
Vatan va xalqqa cheksiz mehr hislarini shakllantirish ko‘zda tutiladi.

Ona tili darslarining mazmuni
Ona tilim - jonu dilim

Til va tafakkur, ularning o‘zaro munosabatlari. Til — mulogot vositasi.

Til va nutq tushunchalari. Nutqiy faoliyat, uning shakl va ko‘rinishlari.
Nutqiy amallar (tinglab tushunish, so‘zlash, o‘qish va yozish)ni to‘g‘ri va
puxta egallash zarurligi.(2 soat)
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O‘zbek tilining taraqqiyot bosqichlari. Eski yozma adabiy til va hozirgi
o‘zbek tili, ularning o‘zaro munosabati. O‘zbek adabiy tili va xalq tili
o‘rtasidagi bog‘liglik. (1 soat)

“Davlat tili to‘g‘risida”gi qonun va undan kelib chigadigan vazifalar.
“O‘z ona tilimni puxta bilamanmi?” mavzusida bahs-munozara o‘tkazish (2
soat)

To ‘g ‘ri yozish — savodxonlik asosi

O‘zbek imlosining nazariy asoslari va tamoyillari. Imlo qoidalarining
asosity bo‘limini sharhlash. So‘zlarda unli va undoshlarning qo‘shaloq
go‘llanishi. (1 soat)

So‘z o‘zagiga qo‘shimcha qo‘shganda yuz beradigan tovush
o‘zgarishlari asosida to‘g‘ri yozish. -ning va -ni kelishik qo‘shimchalarining
belgili va belgisiz qo‘llash shartlari.(1 soat)

Qo‘shma va juft so‘zlarning nutq ifodasidagi o‘rni, ularni ajratib,
qo‘shib va chiziqcha bilan yozish asoslari. (2 soat)

Qisqartma so‘zlar va bosh harflar imlosida qoidadan chetga chiqish
sabablari va unga munosabat. Bo‘g‘in ko‘chirish qoidalarini sharhlash.
yozma matnda, ish hujjatlarida bularga gat’iy amal qilish lozimligi. (2 soat)

Tinish belgilari imlosi. Ikki nuqta, vergul, tire, gavs, qo‘shtirnoq,
so‘rog-undov belgini to‘g‘ri qo‘llash asoslari, bularning ishlatilish o‘rinlari.
(1 soat)

Ko ‘ngul duri ichra guhar so‘zdurur...

Yusuf Xos Hojib, A.Navoiy va boshqalar so‘zning qudrati haqida.
Nutgiy muomala odobi va uning xalq kitoblari, mumtoz badiiy asarlardagi
talgini. Nutg odobida ijtimoiy, ruhiy, lisoniy omillar. (1 soat)

Nutqda so‘zni to‘g‘ri tanlash mezonlari. Bunda so‘zning ma’no ko‘lami
va xususiyatlarini bilishning ahamiyati. Bir ma’nolilik va ko‘pma’nolilik, bu
holatlarni lug‘atlardan topa bilish. (1 soat)

So‘z ma’nosining ko‘chishi va nutqda bundan o‘rinli foydalanish.
Iboralarning obrazliligi va ta’sirchanligi, g‘ayritabiiy so‘zlar, yangi so‘zlar
va adabiy til nugtayi nazaridan bunga munosabat. (1 soat)

So‘zlarning ma’nodoshligi, shakldoshligi, zid ma’noliligi, ma’no
darajalanishi va bularning so‘z qo‘llash imkoniyatlariga munosabati. Bu
hodisalarning notiglik va badiiy san’at usullariga asos bo‘lishi. (2 soat)

So‘zning hissiy — ta’siriy jihatdan nutqdagi o‘rni. Betaraf bo‘yoqli
so‘zlarni qo‘llash holatlari. Kasbga oid so‘zlar va ilmiy atamalar, ulardan
og‘zaki va yozma nutqda o‘rinli foydalanish. So‘zning bo‘yoqgdorligidan
nutqda to‘g‘ri foydalanish. (2 soat)
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Ifoda anigligi - fikr ravshanligi

Gap - matn sifatida. Fikr ifodasida gapning mantigiy va grammatik
talablariga rioya qilish. So‘zlarning bog‘lanishida til vositalarining hissasi.
Bunda tartib va ohangni o‘zgartirish imkoniyatlaridan foydalanish.(1 soat)
Kiritma gaplar. Fe’l kesim va ot kesim (1 soat).

Dialogik matnda lisoniy vositalar va gap qurilishi. Bunday matnlarning
nutq uslublaridagi o‘rni. (1 soat)

Gapning shakliy-mazmuniy tuzilishi va uning turlarida sinonimiya
ko‘lami. Matn tuzish va uni o‘zgartirishda bundan foydalanish yo‘llari. (1
soat)

